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ACTOS PREPARATORIOS

Expediente de Contratacion y Bases
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EXPEDIENTE DE CONTRATACION

e Conjunto de documentos técnicos, administrativos y econdmicos que
integran la contratacion.

e Incluye desde el requerimiento hasta la culminacion del contrato.
e Aprobacion

Requerimiento.

Estudio de posibilidades.

Valor referencial.

Disponibilidad presupuestal.

Tipo de proceso.

Modalidad de Seleccion.

Sistema de contratacion. -

Férmula de reajuste. = .
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1. EL REQUERIMIENTO

e Elusuario debe requerir el bien, servicio u obra.

e Acompanar caracteristicas y condiciones obligatorias y aspectos
técnicos del bien o servicio, asi como aspectos contractuales
futuros.

e Conocer los procedimientos y plazos internos hasta Ia
convocatoria del proceso, asi como los del proceso de seleccion

y suscripcion del contrato.
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2. ESTUDIO DE LAS POSIBILIDADES QUE OFRECE EL MERCADO

Determina la existencia de pluralidad de potenciales proveedores y
marcas, asi como aspectos que puedan ser evaluados.

Las fuentes pueden ser cotizaciones, estructuras de costos, catalogos,
precios historicos, precios SEACE.

3. DETERMINA EL VALOR REFERENCIAL

Debe utilizar minimo dos fuentes, salvo que sea imposible conseguirlas, lo
gue sustentara.

Debe verificar antigiiedad y limites.



DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Debe otorgar la certificacion por el ano fiscal donde se
produce la convocatoria y una constancia de que el gasto sera
considerado en la programacion del afo fiscal que
corresponda

TIPO DE PROCESO
Licitacion, Concurso, Adjudicacion Directa y de Menor Cuantia

MODALIDAD DE SELECCION:

Subasta Inversa y Convenio Marco .
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7. SISTEMA DE CONTRATACION

® Suma alzada: Cantidades, magnitudes y calidad definidas: monto fijo vy
determinado plazo de ejecucion. Obras: desagregado de partidas.

® Precios unitarios: La naturaleza de las prestaciones no esta definida con
exactitud, cantidades referenciales, se valoriza en razéon de su ejecucion real y
por un determinado plazo de ejecucion.

®* Mixto: Solo Obras

8. MODALIDADES DE CONTRATO

* Llave en mano, la obligaciéon implica varias prestaciones integrales.
®* Concurso oferta: Expediente, obray, si fuera el caso, terreno.
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COMITE ESPECIAL

Aprobacion

Integrantes, impedimentos, supuesto de un experto.
Correspondencia entre los miembros.

Ausencia del titular.

Plazo para convocar la instalacion.

Los acuerdos constaran en actas.

Solidaridad.

No pueden ser removidos



BASES

e Para la aprobacion, los originales deberan estar visados en

todas las paginas por los miembros del Comité Especial o el
OEC.

e Aprobacion por el Titular de la Entidad o funcionario
delegado mediante Resolucion u otro documento.

e Uso de Bases Estandarizadas.

e Podran ser pre publicadas en el SEACE y en el portal
institucional.
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®* Valor Referencial (Limites - exclusion del IGV) y férmulas de
reajuste.

® Garantias

®* E| Plazo de ejecucion contractual y el Plazo de entrega maximo
seran recogidos en las Bases y constituiran requerimientos
técnicos de obligatorio cumplimiento.

® Plazo para Vicios ocultos. Excepcion bienes fungibles o
perecibles.

®* Ellugar de entrega, elaboracion o construccion.

* Sistema y/o modalidad de contratacion.

® |as caracteristicas técnicas. Estandarizacion: permite adquirir
marcas o tipos de productos. Bajo responsabilidad del Titular.




CONTENIDO MINIMO

* Metodologia de Evaluacion y Calificacion objetiva

®* Proforma del Contrato: Modificaciones no sustanciales.

® (Clausulas Obligatorias de la Proforma del Contrato:

Garantias

Solucion de Controversias

Causales de resolucion del contrato

Prestaciones susceptibles de sub contratacion.

Anexos de Obras: Cronograma general de ejecucion

de la obra o desembolsos presupuestarios vy
Expediente Técnico. n
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