A través de orden de servicio
(Solo para entidades publicas)

Paso 1.-Descargue y llene la Ficha de Inscripcién (Clic aqui)

Paso 2.-Descargue y llene el Formato Facturas al crédito (Clic aqui)

Paso 3.- Escanee y envie por correo electrénico a creditosufin@osce.gob.pe

inscripcioneseventos@osce.gob.pe los siguientes documentos:

¢ Ficha de inscripcion

e Formato de Factura al Crédito

¢ Orden de Servicio generada con nimero SIAF (firmada y sellada por la entidad
solicitante)

Paso 4.- La Unidad de Finanzas de OSCE le confirmara la recepcion de los documentos y la

emision de la Factura a través del correo electréonico creditosufin@osce.gob.pe

Paso 5.- La Sub Direccién de Capacitacion respondera mediante el correo de

inscripcioneseventos@osce.gob.pe su participacion en el evento realizado.

Paso 6.- Puede cancelar la Factura a crédito via depdsito en la cta. cte. del Banco de la Nacion

0000-870803 o al CCl 018-000-000-000-87080304 (en la fase pagado); luego

Paso 7.- Escanee y envie por correo electrénico creditosufin@osce.gob.pe la CONSTANCIA

DE PAGO MEDIANTE TRANSFERENCIA ELECTRONICA del SIAF a fin de que
OSCE confirme el pago realizado.

IMPORTANTE:

Antes de realizar estos pasos tome en cuenta lo siguiente:

1.

Los requerimientos de inscripcion de Lima y Provincia con Ordenes de servicio seran
recepcionados con dos dias de anticipacion al inicio del evento a través del correo
creditosufin@osce.gob.pe a fin de que la encargada de los créditos pueda evaluar y
determinar si se acepta o si existen observaciones y sea puesto de conocimiento mediante
correo electronico a la entidad solicitante y a la Subdireccién de Capacitacion.

Sélo se emitirdan Facturas al Crédito a Entidades Publicas del Estado que NO tengan
deudas pendientes de cancelacion; de ser asi, se procedera a notificar por correo
electrénico al representante al coordinador de la entidad dentro de las 48 horas de enviada
la documentacion. El mensaje serd: “NO se aceptd su Inscripcion por tener la(s)
siguiente(s) deuda(s)..."

La entidad debera realizar a la brevedad posible las coordinaciones que sean necesarias
respondiendo al correo que se le notificd, a fin de regularizar dicha observacion y puedan
participar en el evento.

La Factura al Crédito debe ser cancelada antes del inicio del evento.

Para los eventos de capacitacion programados en la ciudad de Lima referidos al Taller del
SEACE, sb6lo se aceptara la inscripcion de dos (2) participantes por entidad. Esta
restriccibn obedece a la necesidad de dar oportunidad de participar en los eventos de
capacitacion a mayor nimero de entidades.
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