Organismo Supervisor de
las Contrataciones
del Estado

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Proyecto de Formulacidn

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario / Cédigo /
Ubicacién

(1)

DERECHO DE TRAMITACION

(en % UIT)

2)

(ens/.)

Automatico

CALIFICACION
EVALUACION PREVIA

Positivo Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(3)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

ANTE LA PRESIDENCIA EJECUTIVA DEL OSCE

Base Legal:

Articulo 2422 del Reglamento de la Ley de C del Estado, ap!
por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009

a) Nombre , domicilio procesal en la ciudad de Lima, RUC, nimero de fascimil, correo electrénico propio
(si lo tuviese) y denominacion o razon social del recurrente. En caso de persona juridica, debe indicarse|
ademas los datos generales del rep fi el oficial de identidad y de la|
facultad leeal baio la cual eierce reoresentacién.

b) En el caso de Consorcios, deberan firmar los representantes de cada una de las partes consorciadas.
c) Firma de abogado colegiado, con indicacion de nombre y nimero de registro.

2.- Consignar los fundamentos claros y precisos de sus descargos.

3.- Los anexos que se presentan seran identificados y mencionados en el escrito.

4.- Documentos que se deberan acompaiiar:

a) En los casos de formar un Consorcio, deberd adjuntar a la promesa de consorcio, los poderes de los
representantes de cada una de las partes consorciadas.

b) Conia del escrito v de los recaudos para la otra parte.

NO REGULADO DENTRO DE LOS

ALCAN!

CES DE LA LEY 29060

Desde que el
expediente es
remitido a Sala

Central del OSCE)

o

b) Area de
Tramite
Documentario del
(OSCE

( Oficinas
Desconcentradas)

Tribunal de
Contrataciones
del Estado

RECURSO DE APELACION ANTE LA PRESIDENCIA EJECUTIVA DEL OSCE PARA ; Solicitud d'fﬂg'd: 7 1a Presidencia Ejecutiva del OSCE. N ) o il No hay formulario Gratuito Gratuito 12 a) Area de Tramite| ~Presidente No anlica Presidente Ejecutivo
PROCESOS DE SELECCION REALIZADOS POR EL OSCE MENORES A 600 UIT 2 1 e Br ebiendo consignar su nombre y nimero de documento oficial de (doce) Documentario del |  Ejecutivo del P del OSCE
identidad, o su denominacién o razén social (RUC). En caso de actuacién mediante representante, se| OSCE OSCE
Base Legal: acompaiiaré la documentacion que acredite tal representacion. Presidencia
Articulo 53¢ del Decreto Legislativo Ne 1017, publicada el 04.06.2008 ) ) ) Ejecutiva del Plazo de
3.- En caso de consorcios el representante comin debe interponer el recurso a nombre de los| OSCE L. .
. ) 5 ) o (Sede Central u presentacion: 5u 8
consorciantes, acreditando sus de rep di la pre de copia simple, Subasta Inversa | " habi .
delap Formal de C i 10615 Oficinas dias habiles, segtin
Articulos 942, 1042, 1092 y 1132 del de la Ley de Contr del @ la Promesa Formal de Consorcio. (i ince) Desconcentradas) corresponda
Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 N - o . B . . ez 0 quince,
4.- Sefialar como domicilio procesal una direccion electronica propia, asi como en la ciudad de Lima y un| Plazo de resolucién:
ntmero de facsimil si lo tuviese. 12 dias habiles
Articulos 2062 y 2092 de la Ley N© 27444, Ley del Procedimiento Administrativo 5.- El p.etltorlo,. que comprende la d(.et’ermlnac.\cn clara y concreta. lde la pret.enslon: descripcion de la| NO REGULADO DENTRO DE LOS
General, publicada el 11.04.2001 obra, bien, servicio, proceso de seleccién y precisar el acto o resolucién qu? sg |mpugna. ALCANCES DE LA LEY 29060
6.- Los fundamentos de hecho y de derecho que sustenten su petitorio, asi como las pruebas
instrumentales pertinentes.
7.- La garantia del 3% del valor referencial del proceso de seleccion o del item materia de impugnacién
en procesos de seleccién segun relacién de items. En ningln caso la garantia serd menor al 50% de la
UIT vigente.
8.- La firma del i o de su repr En el caso de Consorcios, debera firmar el(los),
9.- Autorizacion de abogado colegiado con indicacion de su nombre y nimero de registro, sélo en los
casos de licitaciones publicas, concursos publicos y adjudicaciones directas publicas, y siempre que la|
defensa sea cautiva.
10.- Si el recurso contiene otrosies o férmulas similares, éstos deben contener pedidos independientes,
del principal.
11.- Si se presentan anexos, éstos seran indicados y mencionado en el escrito, debiendo estar foliados |
ordenados cronoldgicamente.
12.- Copia del documento oficial de identidad del recurrente o de su representante, en su caso, y poder|
del mismo.
13.- Copia del escrito y copia de los recaudos para cada una de las partes que intervienen en el
procedimiento, si las hubiera.
RECURSO DE RECONSIDERACION 1.- Solicitud dirigida a la Presidencia Ejecutiva del OSCE. No hay formulario Sratuit Gratui « 30 a) Area de Trémite f’resifiente Presidente " ;
Basle Legal: 2.- Identificacion del Impugnante, debiendo consignar su nombre y nimero de documento oficial de| ratuito ratuito (treinta) Documentario del |  Eiecutivo del Ejecutivo del OSCE o aplica
Articulos 2062 y 2082 de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo . ) L . . . . " OSCE
) identidad o su denominacién o razén social. En caso de actuacién mediante representante, no acreditado (OSCE presidenci
General, publicada el 11.04.2001 en el procedimit se fiard, ademds, la d que acredite tal representacion. erSI ‘enma
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 L o B . (Sede Central u Ejecutiva del
3.- El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de la pretensién con la debida Oficinas OSCE
fundamentacion legal.
Desconcentradas Plazo de
4.- Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido. Firma del ) presentacion: 15
impugnante o su representante. dias habiles desde
5.- La direccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, cuando sea la notificacién del
diferente al domicilio real. acto
6.- Relacion de documentos y anexos que acompafian el recurso, indicados en el TUPA. Plazo de
7.- La identificacion del expediente de la materia. 30 dias
8.- Deber4 estar autorizado por abogado colegiado con indicacién de su nombre, y nimero de registro. hébiles
ANTE EL TRIBUNAL DE CONTRATACIONES DEL OSCE
PRESENTACION DE DESCARGOS DEL PROVEEDOR, PARTICIPANTE, POSTOR, TCE-0000-FOR-0006/ | Gratuito Gratuito N a) Area de Mesa
R, - - . . . o mayor a
CONTRATISTA, EXPERTO INDEPENDIENTE O ARBITRO A SOLICITUD DEL 1.- Comunicacion dirigida a la Presidencia del Tribunal de Contrataciones del Estado, segtn formulario| cuatro meses de Partes del Los Vocales de la No aplica
oficial (Pre ion de llenado, en la que debera consignar lo siguiente: Portal del OSCE u i Sala competente P .
TRIBUNAL DE CONTRATACIONES DEL ESTADO Tribunal (Sede No aplica
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Organismo Supervisor de
las Contrataciones
del Estado

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

4 RECURSO DE APELACION O REVISION ANTE EL TRIBUNAL DE CONTRATACIONES

Proyecto de Formulacidn

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS
Numero y Denominacién

1.- Solicitud dirigida a la Presidencia del Tribunal de Contrataciones del Estado, segiin formulario oficial

Formulario / Cédigo /
Ubicacién

(1)

TCE-0000-FOR-0001/

(en % UIT)

Gratuito

DERECHO DE TRAMITACION

(ens/.)

Gratuito

Automatico

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL

AUTORIDAD

PROCEDIMIENTO COMPETENTE

(£)]

a) Area de Mesa

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Articulo 2492 del Reglamento de la Ley de C del Estado, ap!
por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009

o su der 6n o razoén social del impugnante. En caso de actuacién mediante
representante, no acreditado en el pr imi se fi ademas, la ion que|
acredite tal reoresentacion.

3.- El petitorio, que comprende la determinacion clara y concreta de la pretension con la debida
fundamentacién legal.

4.- Precisar el acto o resolucién que se impugna.

5.- La identificacion del expediente de la materia.

6.- Firma del impugnante o de su representante.

7.- En el caso de Consorcios, debera firmar su o sus apoderados o rep

8.- La garantia de una Unidad Impositiva Tributaria (1 UIT) vigente.

9.- Domicilio procesal en la ciudad de Lima y correo electronico (si lo tuviese).

comunes

10.- Debera estar autorizado por abogado colegiado con indicacion de su nombre, y nimero de registro.

11.- Si el recurso contiene otrosies o férmulas similares, éstos deben contener pedidos independientes,
del principal.

12.- Si se presentan anexos, éstos seran indicados y mencionados en el escrito, debiendo estar foliados y|
ordenados cronoldgicamente.
13.- En la parte superior derecha, se indicara en orden d

d : nimero de sumilla del

pedido y nimero del escrito.

De presentado o
subsanado el
recurso

Tribunal (Sede
Central del OSCE)

o

b) Area de
Tramite
Documentario del
OSCE

( Oficinas
Desconcentradas)

Tribunal de
Contrataciones
del Estado

Plazo de
presentacion:
Dentro de los 5 dias
hébiles de
notificada o

publicada la
respectiva
resolucién

Plazo de

15 dias

hébiles

DEL ESTADO (Interposicién de Recurso llenado. (ci:co] de Partes del
Base Legal: 2. ificacion del i debiendo consignar su nombre, RUC y ntimero de documento oficial| ~ Portal del OSCE Tribunal (Sede | Los Vocales de la No aplica Sala competente
Articulos 53¢, 632 y Segunda Disposicion Complementaria Transitoria del Decreto de identidad o su denominacién o razén social. En caso de actuacion mediante representante, se| Desde que el |Central del OSCE) | Sala competente
Legislativo N2 1017, publicada el 04.06.2008 fiara, ademds, la que acredite tal representacién. En caso de consorcios el expediente estd |6
representante(s) comun(es) deberd interponer el recurso a nombre de los consorciantes, acreditando| listo para b) tAr?a de
Articulos 942, 1042, 1092 y 1122 del de la Ley de C i del sus facultades de repr i6 di la pr de copia simple de la Promesa de Consorcio. resolver Tramite .
Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 Sefialar un domicilio procesal en la ciudad de Lima y nimero de facsimil, si lo tuviesen, asimismo indicar| Documentario del Tribunal de
) . como domicilio procesal una direccién electrénica propia; Subasta Inversa OSCE Contrataciones Plazo de
Articulos 2062, 2092 y 210° de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento ) . o - del Estado " "
A N 3.- Nombre completo de la Entidad contra la que se interpone el recurso, indicando la dependencia a 10615 (Oficinas presentacion: 5 4 8
Administrativo General, publicada el 11.04.2001 ) . . . o " . .
cargo de la convocatoria, asi como el domicilio donde deber ser notificada. (diez o quince) |Desconcentradas) dias hébiles, segin
4.- La garantfa del 3% del valor referencial del proceso de seleccién o del item materia de impugnacion| corresponda
en procesos de seleccion segun relacién de items, etapas, tramos, lotes y paquetes. En ningun caso la
garantia sera menor al 50% de la UIT vigente. En caso de procesos de seleccion convocados antes de la| Plazo de resolucién:
vigencia del Dec.reto !.eglslatlvo No. 1017, la garantia sera del 1 % \fiél valor re.ierenclal del proceso de NO REGULADO DENTRO DE LOS 5 dias hablles,'desde
seleccién o del item impugnado. En el Caso de Procesos de Seleccién provenientes de PETROPERU la| que el expediente
0 5 " N : ALCANCES DE LA LEY 29060 P
garantia serd de acuerdo a su normativa vigente de Contrataciones. estd listo para
5.- El escrito sera redactado en papel tamafio A4, con texto legible. resolver
6.- Precisar de manera clara y concreta el petitorio y los fundamentos de hecho y de derecho que|
sustenten el reclamo. En Subasta Inversa:
7.- El petitorio comprende: la precision del acto o resolucién que se impugna, la indicacién del proceso| 10 6 15 dias habiles,
de seleccion e item impugnado y la descripcion basica de la obra, bienes o servicios convocados. segun corresponda
8.- Las pruebas instrumentales pertinentes.
9.- Si se presentan anexos, éstos seran i ifii % en el escrito, debiendo estar foliados|
y ordenados cronolégicamente.
10.- Si el recurso contiene otrosies o férmulas similares, éstos deben contener pedidos independientes|
del principal.
11.- Firma del i o de su rep legal o ( ).
12.- El costo de los informes técnicos especializados externos, que requiera el Tribunal, serdn asumidos|
por el solicitante de la diligencia.
13.- Deberd estar autorizado por abogado colegiado, con indicacién de su nombre y nimero de registro,|
s6lo en los casos de Licitaciones Publicas, Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas Publicas, |
siempre que la defensa sea cautiva.
14.- De los recaudos del recurso:
a) En los casos de formar un Consorcio, debera adjuntar a la promesa de consorcio, los poderes de los|
representantes de cada una de las partes consorciadas.
b) Copia del escrito y copia de los recaudos para cada una de las partes que intervienen en ell
procedimiento.
c) Copia del documento oficial de identidad del recurrente o del representante, en su caso, y poder dell
mismo.
d) Acompafiar documento que acredite el valor referencial, sea de las Bases o el Aviso de Convocatoria.
e) Fianza o Constancia de Depdsito de garantia en la cuenta bancaria del OSCE, segun el caso.
5 |RECURSO DE RECONSIDERACION EN PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE 1.- Solicitud dirigida a la Presidencia del Tribunal de Contrataciones del Estado, segtn formulario oficial] TCE-0000-FOR-0007/ | Gratuito Gratuito X 15 2) Area de Mesa
SANCION Interposicion de Recurso de Reconsideracién) debidamente llenado. (quince) de Partes del Los Vocales de la| Los Vocales de la
Base Legal: 2. ificacion del debiendo consignar su nombre y nimero de documento oficial de| Portal del OSCE Sala competente | Sala competente

No aplica
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gy oot Proyecto de Formulacién

del Estado

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIASRDEEClRJiSS‘O)I;UCIONES DE

@ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EVALUACION PREVIA RESOLVER  PROCEDIMIENTO COMPETENTE
(en dias habiles) 3) PARA RESOLVER

Formulario / Cédigo /
Numero y Denominacién Ubicacion (en % UIT) (CLETA) Automadtico

(1)

- . RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo

14.- De los Recaudos del Recurso:
a) Copia del escrito y copia de los recaudos para cada una de las partes que intervienen en el
procedimiento.
b) Fianza o Constancia de Denésito de garantia en la cuenta bancaria del OSCE.
6 RECURSO DE REVISION PROVENIENTES DE LA VIGENCIA DEL RULCOP, REGAC Y 1.- Solicitud dirigida a la Presidencia del Tribunal de Contrataciones del Estado. No hay formulario Gratuito Gratuito a) Area de Mesa
RUA 2.- ificacion del , debiendo consignar su nombre,RUC y niimero de documento oficial de Partes del Los Vocales de la No aplica
Base Legal: de identidad o denominacién o razén social del recurrente. En caso de actuacién mediante| Tribunal (Sede Sala competente No aplica
Segunda Disposicion Complementaria Transitoria del Decreto Legislativo N© 1017, rep se fiard, ademas, la d i6n que acredite tal representacién. Asimismoj Central del OSCE)
publicado el 04.06.2008 sefalar domicilio procesal en la ciudad de Lima, nimero de facsimil y correo electrénico propio (si lo &
tuviesen). i
3.- En el caso de Consorcios, el repr 0 i debera interponer y firmar el| b) Area de Tribunal de
recurso a nombre de los consorciantes, acreditando sus facultades de representacion mediante la Tramite Contrataciones
Promesa de Consorcio. Documentario del |del Estado
4.- Precisar el nombre completo de la Entidad contra la que se interpone el recurso, indicando la
ia a cargo de la ia, asi como el domicilio donde ésta debera ser notificada. (Oficinas
5.- Precisar de manera clara y concreta el petitorio y fundamentos de hecho y de derecho que sustenten| NO REGULADO DENTRO DE LOS Desconcentradas)
el reclamo. ALCANCES DE LA LEY 29060
6.- El petitorio comprende: el acto o resolucion que se impugna. La descripcion bésica de la obra, de los|
bienes o servicios convocados. La indicacion del proceso de seleccion o item impugnado.
7.- Si se presentan anexos, éstos serdn indicados y mencionados en el escrito.
8.- Si el recurso contiene otrosies o férmulas similares, éstos deben contener pedidos independientes dell
principal.
9.- El escrito sera redactado en papel tamafio A4, con texto legible.
10.- En la parte superior derecha, se indicara en orden d di : nimero de I sumilla del
pedido y nimero del escrito.
11.- Debera estar autorizado por abogado colegiado con indicacion de su nombre, y nimero de registro.
12.- El costo de los informes técnicos especializados externos, que requiera el Tribunal, serdn asumidos|
por el solicitante de la diligencia.
13.- De los Recaudos del Recurso:
a) Copia del documento oficial de identidad del recurrente.
b) Copia del poder del representante legal.
c) Copia del recurso y de los recaudos.
d) Fianza en los casos que corresponda.
e) En los casos de formar un Consorcio, debera adjuntar a la promesa de consorcio, los poderes de los|
representantes de cada una de las partes consorciadas.
7 |SOLICITUD DE APLICACIGN DE SANCION 1.- Comunicacion dirigida a la Presidencia del Tribunal de Contrataciones del Estado por el Titular del| TCE-0000-FOR-0004/ | Gratuito Gratuito Nomayora |a) Area de Mesa
Base Legal: Pliego o por la Méxima Autoridad Administrativa de la Entidad, segdn sea el caso o a quien éste delegue cuatro meses |de Partes del Los Vocales dela| Los Vocales de la
Literal j) d.el articulo 582 y Literal b) del articulo 632 del Decreto Legislativo N2 las de repr i6n, o por terceros i segin formulario oficial (Aplicacién de Portal del OSCE Tribunal (Sede Sala competente [ Sala competente
i?tlizbzulzlg:::a2&;2:.0;2709082389 2408, 241 del Reglamento de Ia Ley de Sancion - Entidad) debidamente llenado; ademas, en la que debera consignar lo siguiente: Desde. queel |Central del OSCE) ) plazo de No aplica
! . . . . expediente es ¢ Tribunal de ;
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, remitido a Sala . Contrataciones presentacion:
publicado el 01.01.2009 a) Nombre, domicilio procesal en la ciudad de Lima, RUC, nimero de facsimil y correo electrénico (si lo b) Area de del Estado Dentro de los 5 dias
tuviese) de la Entidad solicitante de la sancién o del tercero denunciante de la infraccién. Tramite hébiles de
b) Descripcion clara y precisa de la infraccion. Documentario del notificada o
c) Nombre, domicilio, RUC y nimero de fax o correo electrénico (si Iol tuviese) del proveedor,| (OSCE publicada la
participante, postor, contratista, experto independiente del Comité Especial o Arbitros, en su caso. NO REGULADO DENTRO DE LOS - respectiva
2.- Informe Técnico Legal de la Entidad sobre la procedencia de la sancién y la responsabilidad respecto al ALCANCES DE LA LEY 29060 (Oficinas Lo
la infraccion que se imputa al proveedor, participante, postor y/o contratista o del experto Desconcentradas) resolucién
independiente del Comité Especial o Arbitros, en su caso. Plazo de resolucién:
3.- A foliados y ordenados cronolégicamente, con copia para la| 15 dias habiles
otra parte.
8 SOLICITUD DE CONSTANCIA DEL ESTADO DEL PROCEDIMIENTO (por expediente) 1.- Solicitud dirigida a la Presidencia del Tribunal de C i del Estado, i ifi el nimero No hay formulario 0,36% s/. 1314 5 Presidente del Presidente del
del expediente. (cinco) a) Area de Mesade|  Tribunal de Tribunal de
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. xexpediente| x expediente Partes del Tribunal | Contrataci Ce i del i Ejecutivo
Articulos 552 y 1602 de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo S:g;?n"al del del Estado Estado del OSCE
General, publicado el 11.04.2001 Plazo de
Tribunal de presentacion: 15 Plazo de
Contrataciones | dias hébiles desde | presentacién: 15
Numeral 4 del articulo 15-B del TUO de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia y del Estado la notificacion del |dias habiles desde la
Acceso a la 'Informacién Publica, aprobado con el Decreto Supremo N2 043-2003- b) Area de Tramite acto. notificacion del
PCM y publicado el 24.04.2003 Documentario del acto.
OSCE ( Oficinas
Desconcentradas) Plazo de resolucién:
30 dias habiles Plazo de resolucién:
30 dias habiles
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Organismo Supervisor de
las Contrataciones
del Estado

Proyecto de Formulacidn

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE

REQUISITOS 2) CALIFICACION RECURSOS
@ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
0 RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Codigo / EVALUACION PREVIA M ) oAoA rEsOIVER
Numero y Denominacién Ubicacién (en % UIT) (ens/.) Automatico - . RECONSIDERACION APELACION
Iy Positivo Negativo
9 [SOLICITUDES DE PARTES INVOLUCRADAS EN PROCESOS IMPUGNATIVOS ANTE 1.- Solicitud dirigida a la Presidencia el Tribunal de Contrataciones del Estado, segun formulario oficial: x N )
EL TRIBUNAL DE CONTRATACIONES (cinco) a) Area de Mesa de | Los Vocales de la
Base Legal: Solicitud de Copias Simples y Autenticadas TCE-0000-FOR-0011/ Partes del Tribunal | Sala competente
Articulos 552 y 1602 de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo itud de Reproduccion de Cinta Magnética de Audio (casette) con registro de Audiencia (Sede Central del Presidente del
General, publicado el 11.04.2001 Publica. TCE-0000-FOR-0012/ OSCE) 6 Tribunal de Tribunal de
Articulo 10 y numeral 4 del articulo 15-B del TUO de la Ley Ne 27806, Ley de En el que se deberd consignar lo siguiente: ) Contrataciones | Contrataciones del [ o
: ia pt a) Nombre, RUC, Denominacién o Razén Social del solicitante. En caso de persona juridica, datos| Portal del OSCE Estado Presidente Ejecutivo
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado con Decreto Supremo N del Estado del OSCE
NE 043-2003-PCM y publicado el 24.04.2003; y articulo 3 de su Reglamento generales d'el representante (nombre, documento de identidad y facultad para ejercer la ) .
representacion). b) Area de Trémite Plazo de
b) Copia simple del documento de identidad. gzz‘émf;fa_m del presentacién: 15
2.- Pago de I.a tasa corr.espondler.\te. o . B ( Oficinas dias habiles desde |Plazo de
3.- Para Copias Autenticadas o Simples: Identificacion, nimero de folio y fecha del documento solicitado. Desconcentradas) presentacién: 15
En el caso de copia autenticada, ésta sélo sera solicitada para documentacion que ha sido generada por| dias habiles desde la
el Tribunal. o g
tifi del
4.- Para Cintas Magnéticas: Identificacion del nimero de expediente y fecha en que se llevé a cabo la| ” notificacion de
i N = Plazo de resolucién:|acto.
diligencia de Audiencia Publica. 30 dias habil
* Copia Autenticada 0,15% | /. 5,33 as habiles .
Plazo de resolucién:
* Copia Simple 0,06% s/. 2,13 30 dias habiles
* Reproduccion de Cinta Magnética de Audio (casette) con registro de Audiencia Publica. 0,28% s/. 9,94
ANTE LA DIRECCION DE ARBITRAJE ADMINISTRATIVO
10 [CONSULTAS DE ENTIDADES PUBLICAS SOBRE LA APLICACION DE LA LEGISLACION 1.- Solicitud dirigida a la Direccion de Arbitraje Administrativo del OSCE, consignandose la identificacion No hay formulario Gratuito Gratuito 10 a) Area de Tréamite Director de
EN MATERIA DE ARBITRAJE completa del solicitante, representante legal, domicilio, teléfono, fax y correo electrénico. (diez) Documentario del Arbitraje No aplica
Base Legal: 2.- Las consultas no podran versar sobre procesos arbitrales en curso, los temas deberan versar sobre| oscE Administrativo No aplica
Literal i) del articulo 582 del Decreto Legislativo Ne 1017, publicado el 04.06.2008 asuntos relacionados con arbitraje y su aplicacion en la normativa de Contrataciones del Estado. . ond
) (Sede Central u Direccién de
Segunda Di ici C | ia Final del de la Ley de NO REGULADO DENTRO DE LOS Oficinas Arbitraje
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, ALCANCES DE LA LEY 29060 Desconcentradas) Administrativo
publicado el 01.01.2009
11 [CONSULTAS DEL SECTOR PRIVADO O SOCIEDAD CIVIL SOBRE LA APLICACION DE 1.- Solicitud dirigida a la Direccion de Arbitraje Administrativo del OSCE, consignandose la identificacion No hay formulario 11,44% S/. 411,80 10 a) Area de Trémite Director de
LA LEGISLACION EN MATERIA DE ARBITRAJE. completa del solicitante, representante legal, domicilio, teléfono, fax y correo electrénico. (diez) Documentario del Arbitraje No aplica
Base Legal: 2.- Las consultas no podran versar sobre procesos arbitrales en curso, los temas deberan versar sobre| oscE Administrativo No aplica
Literal i) del articulo 582 del Decreto Legislativo Ne 1017, publicado el 04.06.2008 asuntos relacionados con arbit.raje y su aplicacién en la normativa de Contrataciones del Estado. . -
3.- Pago de la tasa correspondiente. (Sede Central u Direccion de
Segunda Di C I ia Final del de la Ley de NO REGULADO DENTRO DE LOS Oficinas Arbitraje
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 184-2008-EF, ALCANCES DE LA LEY 29060 Desconcentradas) Administrativo
publicado el 01.01.2009
12 |DENUNCIAS POR INFRACCION AL CODIGO DE ETICA PARA EL ARBITRAJE EN 1.- Comunicacion , dirigida a la Direccion de Arbitraje Administrativo del OSCE. No hay formulario Gratuito Gratuito 15 No aplica
CONTRATACIONES DEL ESTADO 2- Adjuntar dos (02) copias de: (Quince)  |o) Area de Tramite|  PreSidente presidente
Base Legal: a) Sustentacion de la denuncia. ) Ejecutivo del . N
b) D " tenta la denunci NO REGULADO DENTRO DE LOS Documentario del 0OSCE Ejecutivo del OSCE
Articulo 522 del Decreto Legislativo Ne 1017, publicado el 04.06.2008 ocumentos que sustenta fa denuncia. OscE
ALCANCES DE LA LEY 29060
Articulo 2242 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado Presidenci Plazo de
por Decreto Supremo N 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 (Sede Central u residencia | presentacién: 15
s Ejecutiva del | gjas habiles desde
Articulos 1052 de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, b trad OSCE
publicado el 11.04.2001 esconcentradas)
Plazo de
resolucién: 30 dias
habiles
13 [DESIGNACION DE ARBITROS 1.- Solicitud dirigida a la Presidencia Ejecutiva del OSCE, la misma que sera derivada a la Direccion de| No hay formulario 8,88% S/. 319,50 X 30 a) Area de Trémite Presidente
Base Legal: Arbitraje Administrativo, consignandose la identificacion completa del solicitante, representante legal, (treinta) Documentario del | Eiecutivo del No aplica No aplica
Literal h) del Articulo 582 del Decreto Legislativo Ne 1017, publicado el 04.06.2008 domicilio, teléfono, fax y correo electrénico. osce OSCE
2.- Pago de la tasa correspondiente.
Articulos 2222 y 2232 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, 2 Z\jlcauon TXprTéé d; |:ls| ’[”2 tas Simol " yde lza:ant"a cPr a . (Sede Central u Ffresu’i.enaa
aprobado por Decreto Supremo Ne 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 .- Adjuntar a la solicitud dos (02) copias slrr|p les para ca a'uno e los siguientes documentos: Oficinas Ejecutiva del
a) Texto completo del Contrato, materia de controversia. Desconcentradas) OSCE
Ley N 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 b) Acta de Conciliacién, de ser el caso. ,
c) Solicitud de arbitraje y de la contestacion, si la hubiese.
d) Documentacidn adicional que sustenta la solicitud de designacion.
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gy oot Proyecto de Formulacién

del Estado

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
@ PLAZOPARA  INICIODEL AUTORIDAD LSTLELS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVALUACION PREVIA RESOLVER  PROCEDIMIENTO ~COMPETENTE
Nimero y Denominacién Ubicacién (en%UIT)  (enS/)  Automatico » | ICEBUEEIE & PARARESOLVER peCONSIDERACION  APELACION
Iy Positivo Negativo
5.- Declaracion Jurada simple sobre la i de los pr yel i de los|
medios necesarios para lograr la designacion directa del arbitro designado por las partes.
14 [DEVOLUCION DE GASTOS ARBITRALES 1.- Solicitud dirigida a la Direccion de Arbitraje ini: ivo del OSCE, ignand la i ificacio No hay formulario 4,44% S/. 159,75 X 10 a) Area de Trémite Presidente Presidente
Base Legal: completa del solicitante, representante legal, domicilio, teléfono, fax y correo electrénico. (diez) Documentario del Ejecutivo del Ejecutivo del OSCE
Articulos 702, 712 y 722 del Decreto Legislativo N2 1071, Decreto Legislativo que 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE OSCE No aplica
Norma el Arbitraje, publicado el 28.06.2008 3.- Indicar el motivo de la devolucién. Plazo de
Articulo 2302 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado 4- Ind.icacién expre.sai sobre el estado.actual del Proceso Arbitral. (Sede Central u Ffresid‘encia presentaci6n: 15
por Decreto Supremo Ne 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 5 A:’)‘:‘c‘;’:e'al:;'a'lca";':n“::b‘:rza’l copias de: Oficinas Fiecutivadel - fas hbiles desde
' ) - ) ' b) Documentos de pago. : Desconcentradas) la notificacién del
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 . - : acto.
c) Ultima resolucién arbitral.
Plazo de
resolucién: 30 dias
hébiles
15 [INSCRIPCION DE ARBITROS EXTRANJEROS EN EL SISTEMA NACIONAL DE 1.- Solicitud dirigida a la Direccién de Arbitraje Administrativo del OSCE, segun formulario oficial (Ficha de| DAA-0000-FOR-0001/ 11,04% s/ 397,60 X %0 a) Area de Trémite, Direc'tor‘de Direc‘torvde
ARBITRA‘IE_ DEL OSCE (SNA-OSCE) Inscripcion, ion de Arbitros) i llenado. (diez) Documentario del A'Tb!traje_ Arb!traje. ’
Base Legal: Portal del OSCE OSCE Administrativo | Administrativo No aplica
Articulo 522 del Decreto Legislativo N2 1017, publicado el 04.06.2008 2- Pago. dela taéa correspondiente. ) .,
3.- Curriculum Vitae documentado. (Sede Central u Direccién de  |pjazo de
Ley N® 23060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 4.~ Copia del Titulo Profesional y documento de identidad respectivo. Oficinas Arbitraje |oresentacién: 15
5~ Declaracion Jurada: . - o ) Desconcentradas) | AdMINIStrativo | giag hbiles desde
Articulos 132y 962 de la Ley N¢ 23733, Ley Universitaria, promulgada el 09.12.83 a) Documentos que acrediten experiencia en arbitraje actuando como arbitro, abogado o secretario a notificacién del
arbit‘ral, no menor a cinco (05) afios. . . acto.
Quinta Disposicién Complementaria del Decreto Legislativo Ne 757, Ley Marco 6.- Acreditar h.abe.r'aprobado el Curs.o de For.maclon de Arbitros alcargo del DS(.ZE, t? en su defecto, contar]
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991 con una c'apacnam‘on no menon: ‘fe ciento veinte 1,129] horas acafjemmas en arbitraje. Plazo de resolucion:
7.- Ademas, acreditar como minimo, uno de los siguientes requisitos: 30 dias habiles
Articulos 2209, 2212, 2322 y 2332 del de Ia Ley de C : del a) D.ocumentos que af:redlten e_xperiencla en arbitraje actuando como arbitro, abogado o secretario
Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 arbltraI! r\o menora c!nco (5) afios. . . . y e
b) Cer de Di por Universidades que acredite(n) especializacion en|
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Perd, aprobado por Decreto Supremo contrat'a‘ciones con eI'Estado. . — ) o
NE 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005 c);len i de D por Universidades que acredite(n) especializacion en
arbitraje.
d) Certifi de Di| i por Universidades que acredite(n) especializacion en|
derecho administrativo.
8.- De ser el caso, el apoderado del postulante deberd contar con poder simple y vigente.
9.- De ser el caso, los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades de
Ley y, cuando corresponda, con su respectiva traduccién simple indicando el nombre del traductor.
16 |INSCRIPCION DE ARBITROS NACIONALES EN EL SISTEMA NACIONAL DE 1.- Solicitud dirigida a la Direccién de Arbitraje Administrativo del OSCE, segin formulario oficial (Ficha de DAA-0000-FOR-0001/ 11,04% S/. 397,60 X %U a) Area de Tramite Direc.tor.de Direc.tor.de No aplica
ARBITRAJE DEL OSCE {SNA-OSCE) Inscripcion, ion de Arbitros) debi llenado. (diez) Documentario del Arbitraje Arbitraje
Base Legal: Portal del OSCE OsCE Administrativo | Administrativo
Articulo 522 del Decreto Legislativo N¢ 1017, publicado el 04.06.2008 2.- Pago de la tasa correspondiente. -
3.- Curriculum Vitae documentado. (Sede Central u Direccién de  |pjazo de
Ley N© 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 4.- Copia del Titulo Profesional y de identidad r i Oficinas Arbitraje | presentacion: 15
5.- Declaraclonlurac}a: ' Desconcentradas) Administrativo | gias habiles desde
Articulos 132y 962 de la Ley N© 23733, Ley Universitaria, promulgada el 09.12.83 a) De no tener impedimentos para contratar con el Estado. a notificacién del
b) De no tener aP}ecgdéntés pgnafles ni Judlclales.‘ ) acto.
Articulos 2209, 2212, 2322 y 2332 del de Ia Ley de C : del c) Notener sa‘nclon dl‘sclkpllnana vlgen}g del C‘orlegu') P‘rofes.lon'al ?I gue pertenece.
Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 d) Nohaber s!do deftltuldo de Ié admlnlstraflt?n publ}ca oJurls?hcclon‘arl. Plazo de resolucion:
e) No haber sido objeto de despido de la actividad Prlvada por infraccion grave. 30 dias habiles
6.- Acreditar haber aprobado el Curso de Formacion de Arbitros a cargo del OSCE, o en su defecto, contar]
con una capacitacién no menor de ciento veinte (120) horas académicas en arbitraje.
7.- Ademas, acreditar como minimo, uno de los siguientes requisitos:
a) Documentos que acrediten experiencia en contrataciones publicas mediante el ejercicio de Ia|
funcién publica, no menor de cinco (5) afios.
b) Documentos que acrediten experiencia en contrataciones publicas mediante el ejercicio privado
de la profesién, no menor de cinco (5) afios.
c) Documentos que acrediten experiencia en arbitraje actuando como arbitro, abogado o secretario
arbitral, no menor a cinco (5) afios.
d) Documentos que acrediten experiencia en derecho administrativo no menor de cinco (5) afios.
e) Certifi de Di| i por Universidades que acredite(n) especializacion en|
contrataciones con el Estado.
f) Certifi de Di| i por Universidades que acredite(n) especializacion en|
arbitraje.
g) Certificado(s) de Diplomado(s) expedido(s) por Universidades que acredite(n) especializacion en|
derecho administrativo.
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Organismo Supervisor de
las Contrataciones
del Estado

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE

17 |INSTALACION DE TRIBUNAL ARBITRAL

Base Legal:

Articulo 522y literal g) del articulo 58 del Decreto Legislativo N¢ 1017, publicado
el 04.06.2008

Articulos 2272 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009

Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007

REQUISITOS 2) CALIFICACION RECURSOS
@ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
O RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
RIIEEE) FYALDACIONPREVIA. e dias ibites [6) PARA RESOLVER
Numero y Denominacién Ubicacién (en % UIT) (ens/.) Automatico - . RECONSIDERACION APELACION
Iy Positivo Negativo
1.- Solicitud dirigida a la Direccion de Arbitraje Administrativo del OSCE, consignandose la identificacion| No hay formulario 4,44% S/. 159,75 X 10 a) Area de Trémite Director de
completa del solicitante, representante legal, domicilio, teléfono, fax y correo electrdnico; (diez) . Arbitraje No aplica
. Documentario del .

2.- Pago de la tasa correspondiente. oscE Administrativo No aplica
3.- Indicacion expresa de la cuantia correspondiente a la controversia.
4.- Copia simple del texto completo del Contrato materia de Controversia. (Sede Central u Direccion de
5.- Copia simple de la Solicitud de arbitraje y de la contestacion a la Solicitud de arbitraje. Oficinas Arbitraje
6.- Copia de la aceptacion del arbitro o de los arbitros de tratarse de Tribunal Arbitral. Desconcentradas) Administrativo

Articulo 522 del Decreto Legislativo N2 1017, publicado el 04.06.2008

Articulos 2142 y 2312 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009

18 [RECUSACION DE ARBITROS 1.- Solicitud dirigida a la Presidencia Ejecutiva del OSCE, la misma que sera derivada a la Direccion de| No hay formulario 8,88% S/. 319,50 X 15 a) Area de Trémite Presidente
Base Legal: Arbitraje Administrativo, consignandose la identificacion completa del solicitante, representante legal, (quince) Documentario del Ejecutivo del No aplica
L . . No apli
Literal h) del Articulo 582 del Decreto Legislativo N2 1017, publicado el 04.06.2008 domicilio, teléfono, fax y correo electronico. osce Osce o eplica
2.- Pago de la tasa correspondiente.
Articulos 225° y 226° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, 3- Ad]Lg\ta: alla SOI'C'Td trels (?3) coptlas simples de: (Sede Central u Ffresn(fencna
aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 a) Contrato S_Lfsm o entre as.;?ar es. Oficinas Ejecutiva del
b) Sustentacién de la recusacion. OSCE
4.- Identificacio leta del drbitro(s) do(s) domicili tificad Desconcentradas)
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 . e"_'_'“?',"“ completa del arbitro(s recu.sa ? S vsu omicilio para ser no.l.l.ca o- .
5. Identificacién completa de la parte que designd al arbitro recusado y su domicilio para ser notificado.
19 |CEMISION DE LAUDOS ARBITRALES, ACTAS DE CONCILIACION O SENTENCIAS 1.- Solicitud dirigida a la Direccién de Arb\tréje Administrativo del OSCE, segiin formu\at\o oficial| DAA-0000-FOR-0002/ | Gratuito Gratuito X s 2) Area de Trémite Dlrec'tor‘de )
(Formulario de Remisién de copia de Laudos Arbitrales, Actas de Conciliacion o i (cinco) . Arbitraje No aplica
Documentario del "
Base Legal: llenado consignando claramente los datos requeridos. Portal del OSCE oscE Administrativo No aplica

2.- Adjuntar copia de Laudo Arbitral, Acta de Conciliacion o Sentencia.

(Sede Central u
Oficinas
Desconcentradas)

Arbitraje
Administrativo

Articulos 132y 962 de la Ley N2 23733, Ley Universitaria, promulgada el 09.12.83

Articulos 2209, 2212, 2322 y 2332 del de la Ley de Cc i del
Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009

20 |RENOVACION DE ARBITROS EXTRANIEROS EN EL SISTEMA NACIONAL DE 1.- Solicitud dirigida a la Direccién de Arbitraje Administrativo del OSCE, segtn formulario oficial (Ficha de| DAA-0000-FOR-0001/ | 11,04% | S/. 397,60 X s 2) Area de Tramite|  Director de Director de No aplica
ARBITRAJE DEL OSCE (SNA-OSCE) Inscripeién, 6n de Arbitros) debil lenado. (cinco) Documentario del Arbitraje Arbitraje P
Base Legal: Portal del OSCE OsCE Administrativo | Administrativo
Articulo 522 del Decreto Legislativo N2 1017, publicado el 04.06.2008 2.- Pago de la tasa correspondiente.
3.- Curriculum Vitae documentado actualizado. (Sede Central u Direccién de  |pjazo de

Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 4.- Declaracion Jurada: ) o o ) Oficinas Antbitraje' presentacion: 15

a) D.ocumentos que af:redlten ex_per\encla en arbitraje actuando como arbitro, abogado o secretario Desconcentradas) Administrativo | yias habiles desde

Articulos 132y 96° de la Ley N© 23733, Ley Universitaria, promulgada el 09.12.83 arbitral, no menor a cinco (05) afios. ) - ) Ia notificacién del
5.- Documentos que acrediten la Ultima capacitacién en contrataciones publicas y/o arbitraje, las cuales| acto

Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco geb;ra’n acrleditarSLIJ partc:cipadcié‘;\ len everluos d; cbr-lpa'citacio'n. der simpl )

para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991 -~ De serel caso, el apoderado def postul ?nte ebera con{ar con po ?r simple y vigente. . Plazo de resolucion:
7.- De ser el caso, los documentos provenientes del extranjero deberdn cumplir con las formalidades de 30 dias habiles

Articulos 2202, 2212 , 2322 y 2332 del de la Ley de C : del Ley y, cuando corresponda, con su respectiva traduccién simple indicando el nombre del traductor.

Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009

Articulo 5082 del Reglamento Consular del Perd, aprobado por Decreto Supremo

N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005

21 |RENOVACION DE ARBITROS NACIONALES EN EL SISTEMA NACIONAL DE 1.- Solicitud dirigida a la Direccion de Arbitraje Administrativo del OSCE, segtin formulario oficial (Ficha de| DAA-0000-FOR-0001/ 11,04% S/- 397,60 X _5 2) Area de Trémite Dlrec.tor.de Dlrec.tor.de No aplica
ARBITRAIE DEL OSCE {SNA-OSCE) Inscripcion, ion de Arbitros) debi llenado. (cinco) Documentario del Arbitraje Arbitraje
Base Legal: Portal del OSCE OsCE Administrativo | Administrativo
Articulo 522 del Decreto Legislativo Ne 1017, publicado el 04.06.2008 2-Pago de la tasa correspondiente. -

3.- Curriculum Vitae documentado actualizado. (Sede Central u Direccién de  |pjazo de
Ley N© 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 4.~ Declaracion Jurada: Oficinas Arbitraje | resentacion: 15

a) De no tener impedimentos para contratar con el Estado.

b) De no tener antecedentes penales ni judiciales.

c) No tener sancién disciplinaria vigente del Colegio Profesional al que pertenece.

d) No haber sido ituido de la inis ion publica o juri

e) No haber sido objeto de despido de la actividad privada por infraccién grave.
5.- Documentos que acrediten la Ultima capacitacién en contrataciones publicas y/o arbitraje, las cuales|
deberan acreditar su participacién en eventos de capacitacion.

Desconcentradas) | AdMINIStrativo | giag habiles desde
la notificacién del
acto.

Plazo de resolucién:
30 dias habiles
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Proyecto de Formulacidn

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE

REQUISITOS 2) CALIFICACION RECURSOS
@ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
0 O RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / e (en dias hibiles) @) PARA RESOLVER
Numero y Denominacién Ubicacién (en % UIT) (ens/.) Automatico - . RECONSIDERACION APELACION
Iy Positivo Negativo
22 [SOLICITUDES DE PARTES INVOLUCRADAS EN LOS PROCESOS ARBITRALES 1.- Solicitud dirigida a la Direccion de Arbitraje Administrativo del OSCE, consignandose la identificacion| No hay formulario X 5
Base Legal: completa del solicitante, representante legal, domicilio, teléfono, fax y correo electronico. (cinco) 2) Area de Tramite|  Director de Director de
Articulo 512 del Decreto Legislativo N2 1071, Decreto Legislativo que Norma el 2.- Pago de I.a tasa corr.espondler.\te. o ) . B Documentario del A'tb!‘fale' Afb!“’ale‘ Presidente Ejecutivo
Arbitraje, publicado el 28.06.2008 3.- Para Copias Autenticadas o Simples: Identificacién, nimero de folio y fecha del documento solicitado. OSCE Administrativo Administrativo del OSCE
En el caso de copia autenticada, ésta sélo sera solicitada para documentacion que ha sido generada por|
Articulo 1109 de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, los arbitros o la secretaria arbitral.
publicado el 11.04.2001 4.- para Cintas Magnéticas: Identificacién del nimero de expediente y fecha en que se llevo a cabo la| Plazo de Plazo de
Audiencia. (Sede Central u DILE;(IZ‘IDIT de presentaci6n: 15 presen’ta. n: 15
Numeral 4 del articulo 15-B del TUO de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia y Oficinas | " ' rale' dias habiles desde dnas. habl‘lfs desde la
Acceso a la Informacién Publica, aprobado con del Decreto Supremo N2 043-2003- Desconcentradas) Administrativo notificacion del
PCM y publicado el 24.04.2003 acto.
* Copia Autenticada 0,15% S/. 533
* Copia Simple 0,06% S/. 2,13 Plazo de resolucion: Plazo d,e resf)I!Jclon:
30 dias habiles 30 dias habiles
* Reproduccion de Cintas Magnetofénicas. 0,28% S/. 9,94
ANTE LA DIRECCION DEL SEACE
23 RECURSO DE APELACION CONTRA LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS 1.- Solicitud dirigida a la Direccion del SEACE No hay formulario Gratuito Gratuito X 3.0
POR LAS SUBDIRECCIONES DE PLATAFORMA Y DEL REGISTRO 2- ificacion del debiendo consignar su nombre y nimero de documento oficial de (treinta) a) Area de Trémite|  Director de No apli No ali
Base Legal: identidad o su denominacion o razén social. En caso de actuacién mediante representante, no acreditado Documentario del SEACE 0 aplica 0 aplica
ase Legal: en el procedimit se fiard, ademds, la d que acredite tal representacion. OSCE
Articulos 1132 2062, 2072, 2092 y 2112 de la Ley N 27444, Ley del Procedimiento 3 El petitori de la determinacion ta de | tensié 2 debid
Administrativo General, publicado el 11.04.2001 -~ El petitorio, que comprende la determinacién claray concreta de |2 pretensién con la debida
fundamentacion legal. : "
4.- Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido Firma del impugnante| (Sede Central u Direccidn del
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 - . . v ofici SEACE
0 su representante. icinas
5.- La direccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, cuando sea Desconcentradas)
diferente al domicilio real.
6.- Relacion de documentos y anexos que acompafian el recurso.
7.- La identificacion del expediente de la materia.
8.- Debera estar autorizado por abogado colegiado con indicacién de su nombre, y nimero de registro.
* El recurso debe ser interpuesto dentro de los quince (15) dias habiles siguientes de haber sido
notificado el acto materia de impugnacion.
24 |RECURSO DE RECONSIDERACION CONTRA LAS DECLARACIONES DE NULIDAD 1.- Solicitud dirigida a la Direccion del SEACE No hay formulario Gratuito Gratuito X 30 )
i Area de Tramity
DICTADAS EN LOS PROCEDIMIENTOS SEGUIDOS ANTE LA SUBDIRECCION DEL 2- ificacién del debi consignar su nombre y nimero de documento oficial de (treinta) aD) rea et ‘ta";' |e Director de Director de SEACE
REGISTRO identidad o su denominacién o razén social. En caso de actuacién mediante representante, no acreditado ocumentario ¢e SEACE rector de "
Base Legal: . L . " i OSCE No aplica
en el pr se 4, ademas, la que acredite tal representacion.
Articulos 1139, 2062, 2079, 2082 y 2112 de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento 3. El petitori dela d inacién cl del ) a debid
Administrativo General, publicado el 11.04.2001 .- petltoru.a,l que comprende la determinacion clara y concreta de la pretensién con la debida Plazo de
fundamentacidn legal. - . . . . (Sede Central u Direccion del  |presentacién: 15
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 4- Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido. Firma de| Oficinas SEACE dias habiles desde
impugnante o su representante. P
N : . e L Desconcentradas) la notificacion del
5.- La direccién del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, cuando sea acto
diferente al domicilio real. )
6.- Re!aclor! ?Ie d'o'cumentos v'anexos que acorr}panan el recurso. Plazo de resolucién:
7.- La identificacion del expediente de la materia. . .
. - : T . " 30 dias habiles
8.- Debera estar autorizado por abogado colegiado con indicacién de su nombre, y nimero de registro.
* El recurso debe ser interpuesto dentro de los quince (15) dias habiles siguientes de haber sido
notificado el acto materia de impugnacion.
ANTE LA SUBDIRECCION DE PLATAFORMA
25 [CREACION DE USUARIO - FUNCIONARIO DEL SEACE 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Plataforma, segin formulario oficial (Solicitud de Creacién y/o| DSE-SPLA-0001/ Gratuito Gratuito X 5
Base Legal: Desactivacion de Cuenta de Usuario Funcionario] (cinco) a) Area de Tramite " : "
5 — - = ) . Subdirector de No aplica No aplica
Articulos 2832 y 2862 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, 2. La Entidad solicitante debera estar inscrita en el Registro de Entidades Contratantes (REC). Portal del OSCE Documentario del Plataforma
aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009. (OSCE
(Sede Central u Subdireccién de
Oficinas Plataforma
Desconcentradas)
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Organismo Supervisor de
las Contrataciones
del Estado

Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
REQUISITOS 2) CALIFICACION RECURSOS
@ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
0 RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVATUAGIONEREVIA (en dias hibiles) @) PARA RESOLVER
Numero y Denominacién Ubicacién (en % UIT) (ens/.) Automatico - . RECONSIDERACION APELACION
Iy Positivo Negativo
26 [DESACTIVACION DE USUARIO - FUNCIONARIO 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Plataforma, segtin formulario oficial (Solicitud de Creacién y/o| DSE-SPLA-FOR-0001/ | Gratuito Gratuito X 5
Base Legal: Desactivacién de Cuenta de Usuario Funcionario) (cinco) ) Area de Tramite Subdirector de No aplica No aplica
Articulos 283 y 286° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Portal del 0SCE Documentario del Plataforma
aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009. (OSCE
Subdireccién de
(Sede Central u Plataforma
Oficinas
Desconcentradas)
27  [INCLUSION AL REGISTRO DE ENTIDADES CONTRATANTES 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Plataforma, segtin formulario oficial (Solicitud de Inclusién alf DSE-SPLA-FOR-0002/ | Gratuito Gratuito X 5
Base Legal: Registro de_Entidades Contratantes (cinco) ) Area de Tramite Subdirector de No aplica No aplica
Articulos 2832 y 2862 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, 2. Copia del documento que sustente la creacion de a Entidad. Portal del OSCE Documentario del Plataforma
aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009. (OSCE
Subdireccién de
(Sede Central u Plataforma
Oficinas
Desconcentradas)
ANTE LA SUBDIRECCION DE REGISTRO
28 [AMPLIACION DE ESPECIALIDAD DE CONSULTORES DE OBRAS PUBLICAS, 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtn formulario oficial: 21,69% S/. 781,00 X 30
PERSONA JURIDICA EXTRANJEROS Domiciliado: Solicitud para Aumento de Capacidad / Ampliacién de Especialidad: | DSE-SREG-FOR-0015/ (treinta) |4 Area de Tramite| SuPcirectorde | Subdirectorde | o g eace
Base Legal: Ejecutor o Consultor de Obras) Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, No Domiciliado: Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No DSE-SREG-FOR-0014/ oscE
publicado el 04.06.2008. Domiciliado  (Inscripcion/Renovacion / Aumento de Capacidad / -Plazo de
. P . Ampliacién de Especialidad A, . -Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. Ampliacion de Especialidad) Subdireccion del -15
v v P Adjuntar ademds:  Declaracion Jurada DSE-SREG-FOR-0018/ (Sede Centralu Reato. |dive nabiles decde|[PrESentacion.-15
Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco 2- Pago d.e a t.asicon.'espondlente. Oficinas la notificacion del dias habiles desde la
ara el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991, 3.- Tener inscripcion vigente en el RNP. Desconcentradas) t notificacion del acto.
P P S 4.- Copia simple del titulo profesional del plantel técnico. Portal del OSCE acto.
Articulos 2522, 2552, 2652 2662, 2672, 268, 2692, 270 y 2712 del Reglamento de 5.- Estar al dia en la declaracion mensual del récord de consultoria de obras durante la vigencia de su -Plazo de -Plazo de
la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008- ienscErIipciIt.ir!tv sitempr: qu.e .}:.a\;a suscrilto c’ontrlatos. tranj t | | pai L ion.- 30 dias . 1on.- 30 dias
EF, . € 01.01.2009 y o por el Decreto Supremo N 140-2009-EF, .- El sol m;{an e :\o o;mcn: o en el pas o las empresas ex rame;asgus no edr’gan sucursal en e| padws,l habiles. habiles.
publicado el 23.06.2009 para acreditar al apoderado o representante, segin corresponda, deberé adjuntar copia simple del
poder vigente inscrito en Registros Publicos del Pert, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias|
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Pert, aprobado por Decreto Supremo ;alegda_rioda IEII fecha_:le D’es,ifl‘_‘a‘:ig“ de |a&olic_iytud. dol dlti to d tal o d "
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005 - opna e la escri ur'a Pu ,'?a @ consti u'cn‘)n V' el u |m? aumelw 9 e capita ‘o ocumentos que,
acrediten la conformacion juridica de la matriz, inscrito en Registros Publicos o autoridad competente en
el pais de origen.
8.- En consultoria de obras realizadas en el extranjero:
- Copia simple del contrato de consultoria de obray
- Copia simple del certificado de culminacién o documento que demuestre el servicio prestado.
9.- Los documentos provenientes del extranjero deberdn cumplir con las formalidades sefialadas en el
articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
solicitud.
29 [AMPLIACION DE ESPECIALIDAD DE CONSULTORES DE OBRAS PUBLICAS, 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtn formulario oficial (Solicitud para Aumento de[ DSE-SREG-FOR-0015/ 21,69% S/. 781,00 X 30
PERSONA JURIDICA NACIONAL Capacidad / Ampliacién de Especialidad - Ejecutor o Consultor de Obras| (treinta) 2) Area de Trémite Subdirector de | Subdirector de Director de SEACE
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcion vigente en el RNP. OSCE
publicado el 04.06.2008. 4.- Estar al dia en la declaracién mensual del récord de consultoria de obras durante la vigencia de su _Plazo de
inscripcion y si i . -Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. inscripcion y siempre que haya suscrito contratos. Subdireccion del |presentacién.- 15 B .
5.- La experiencia en la especialidad se acreditara con un servicio de consultorfa de obra, de la siguiente| (Sede Central u Registro |dias habiles desde presentacion.- 15
Articulos 2522, 2652 2662, 2672, 2682, 2692, 2702 y 2712 del Reglamento de la Ley manera: Oficinas |2 notificacion del dna§ f\abn'lfes desde la
de Cc i del Estado, ap! por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, En consultoria de obras publicas presentaran: Desconcentradas) acto. notificacion del acto.
publicado el 01.01.2009 y modificado por el Decreto Supremo N° 140-2009-EF, - Copia simple del contrato de consultoria de obra y Plazo d Plazo d
publicado el 23.06.2009 - Copia simple del documento de culminacién expedido por la entidad contratante. -Plazo de -Plazo de
; - < i6n.- 30 dias i6n.- 30 dias
En consultoria de obras privadas presentaran: o o
- Copia simple del contrato de consultoria de obra, habiles. habiles.
- Copias simples de los comprobantes de pago y
- Copia simple de la ia de inacion re
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gy oot Proyecto de Formulacién

del Estado

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
@ PLAZOPARA  INICIODEL AUTORIDAD LSTLELS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVALUACION PREVIA RE'SOL\{E!I PROCEDIMIENTO  COMPETENTE
Nimero y Denominacién Ubicacién (en%UIT)  (enS/)  Automatico » | ICEBUEEIE & PARARESOLVER peCONSIDERACION  APELACION
Iy Positivo Negativo
30 [AMPLIACION DE ESPECIALIDAD DE CONSULTORES DE OBRAS PUBLICAS, 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtn formulario oficial: 10,85% S/. 390,50 X 30
PERSONA NATURAL EXTRANJEROS Domiciliado: (Solicitud para Aumento de Capacidad / Ampliacion de E: . | DSE-SREG-FOR-0015/ (treinta) ) Area de Trémite| Subdirectorde | Subdirectorde | .\ 4o space
Base Legal: Ejecutor o Consultor de Obras) Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, No Domiciliado: Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No DSE-SREG-FOR-0014/ oscE
publicado el 04.06.2008. Domiciliado  (Inscripcion/Renovacién / Aumento de Capacidad / -Plazo de Plazo d
o —_— - . Ampliacién de Especialidad R o -Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. Adjuntar ademds: Declaracion Jurada DSE-SREG-FOR-0018/ (sede Centralu Sum:;:?:::: del zir:::r;tbai::el:r;.esldi presentacién.- 15
Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco 2- Pago d.e a t.asicon.'espondiente. Oficinas la notificacion del dias habiles desde la
L AN . 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. notificacion del acto.
para el Crecimiento de la Inversién Privada, publicado el 13.11.1991. Desconcentradas) acto.
P . . i Aeni Portal del OSCE
4.- Copia simple del titulo profesional del solicitante y del plantel técnico. Plazo de Plazo de
Articulos 2522, 255, 2652 2662, 2672, 2682, 2692, 2702 y 2712 del Reglamento de 5.- Estar al dia en la declaracion mensual del récord de consultoria de obras durante la vigencia de su i6n.- 30 dias i6n.- 30 dias
la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N 184-2008- inscripcién y siempre que haya suscrito contratos. ‘ i habiles. habiles.
EF, . €101.01.2009 y o por el Decreto Supremo N° 140-2009-EF, 6.- El sollcn‘ante no domiciliado en el pais o las empn:esas extranjeras que n'o ter’gan sucursal sn el pais,
publicado el 23.06.2009 para ac.redltar.al a.poderado .o repre]se.ntante, segL’un correspond.a,"debera adjuntar copia simple cllel
poder vigente inscrito en Registros Publicos del Perd, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias|
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Perd, aprobado por Decreto Supremo calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005 7 En‘ cor\sultona de obras realizadas En,EI extranjero:
- Copia simple del contrato de consultoria de obra,
- Copia simple del certificado de culminacion,
- De ser el caso. documentos complementarios aue demuestren el servicio prestado.
8.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el|
articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
solicitud.
31 [AMPLIACION DE ESPECIALIDAD DE CONSULTORES DE OBRAS PUBLICAS, 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segun formulario oficial (Solicitud para Aumento de| DSE-SREG-FOR-0015/| 10,85% | S/. 390,50 X 30
PERSONA NATURAL NACIONAL Capacidad / Ampli de Especialidad - Ejecutor o Consultor de Obras| (treinta) ) Area de Trémite Subdirectorde |  Subdirectorde | . o cpace
Base Legal: - Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcion vigente en el RNP. OSCE
publicado el 04.06.2008. 4.- Estar al dia en la declaracion mensual del récord de consultoria de obras durante la vigencia de su _Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. inscripcion y siempre que haya suscrito contratos. Subdireccion del |presentacion.- 15 -Plazo de
Articulos 2529, 26592 2662, 2672, 2682, 2692, 2702 y 2712 del Reglamento de la Ley 5.- La experiencia en la especialidad se acreditara con un servicio de consultoria de obra, de la siguiente (Sede Central u Registro dias habiles desde -15
de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, manera: Oficinas la notificacion del dias hébilgs desde la
publicado el 01.01.2009 y modificado por el Decreto Supremo N° 140-2009-EF, - Copia simple del contrato de consultoria de obra y Desconcentradas) 7 cto. notificacién del acto.
oublicado el 23.06.2009 - Copia simple del documento de culminacién expedido por la entidad contratante.
En consultoria de obras privadas presentaran: -Plazo de . -Plazo de .
- Copia simple del contrato de consultoria de obra, - +30 dias - +30 dias
- Copias simples de los comprobantes de pago y habiles. habiles.
- Copia simple de la ia de inacion re
32 |AUMENTO DE CAPACIDAD MAXIMA DE CONTRATACION DE EJECUTORES DE 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, seguin formulario oficial: 21,69% s/. 781,00 X 30
(OBRAS PUBLICAS, PERSONA JURIDICA EXTRANJEROS Domiciliado: Solicitud para Aumento de C idad / Ampliacién de ialidad - DSE-SREG-FOR-0015/ (treinta) ) Area de Trémite Subdirector de Subdirector de Director de SEACE
Ejecutor o Consultor de Obras} Documentario del Registro Registro
Base Legal: No Domiciliado: Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No DSE-SREG-FOR-0014/ OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, Domiciliado (Inscripcién/Renovacion / Aumento de Capacidad / -Plazo de \ a
publicado el 04.06.2008. A—mwm} Subdireccion del [presentacién.- 15 Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 Adjuntar ademds:  Declaracion Jurada DSE-SREG-FOR-0018/ (Sede Central u Registro  |dias habiles desde [Presentacion.- 15
2.- Pago de la tasa correspondiente. Oficinas a notificacion del dias habiles desde la
3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE Desconcentradas) acto notificacion del acto.
Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco 4.- Copia simple del titulo profesional del plantel técnico.
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991 . ’ . " . 5 -Plazo de . -Plazo de .
5.- Copia simple de la planilla del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud donde figuren los| - 30 dias - 30 dias
Articulos 2529, 2559, 2729, 2739, 2749, 2759, 2769, 2779, 2782 y 2792 del integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado, si la habiles. habiles.
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto relacion laboral comenzo en el mes de iniciado el tramite. N
Supremo Ne 184-2008-EF, . el 01.01.2009 y dificado por el Decreto 6 E.starlal dl.a en la declaraclorf mensual del récord de ejecucion de obras durante la vigencia de su
Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009 inscripcién y siempre que haya ejecutado obras.
7.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais,
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Perd, aprobado por Decreto Supremo para acreditar al apoderado o representante, segln corresponda, debera presentar copia simple del
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005 poder vigente inscrito en Registros Publicos del Per, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias|
calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
8.- Copia de la escritura publica de constitucién y del dltimo aumento de capital o documentos que
acrediten la conformacion juridica de la matriz, inscrito en Registros Publicos o autoridad competente en
el pais de origen.
9.- Estados Financieros individuales o consolidados, en los que se pueda evidenciar en forma individual la
informacién de la matriz, del ultimo ejercicio econémico auditados (dictamen del auditor, balance|
general, estado de ganancias y pérdidas, notas y/o anexos), que permitan acreditar los siguientes|
indicadores:
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Organismo Supervisor de
las Contrataciones
del Estado

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Endeudamiento = Patrimonio / (Pasivo corriente + Pasivo no corriente)
Liquidez Corriente = Activo Corriente / Pasivo corriente

Solvencia Patrimonial = Patrimonio / Capital Social

Margen Bruto = Utilidad Operativa / (Patrimonio + Pasivo no corriente)

10.- En obras culminadas en el extranjero dentro de los ultimos cinco (5) afios, considerados hasta la|
fecha de presentacion de la solicitud:

- Copia simple del contrato de obray

- Copia simple del certificado de culminacion o documento donde figure el monto final de la obra.

* En el caso de obras culminadas que por su naturaleza no corresponda la presentacion de los|
documentos indicados, se adjuntardn copias simples de las facturas, de los registros de ventas|
correspondientes y de la conformidad mediante documento emitido por una institucion publica o
privada, segun corresponda, donde figure el monto final de la obra.

11.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el
articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacién de la
solicitud.

Formulario / Cédigo /
Ubicacién

(1)

DERECHO DE TRAMITACION

(en % UIT)

2)

(ens/.)

Automatico

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(3)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Base Legal:
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado,
publicado el 04.06.2008.

Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007

Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991

Articulos 2529, 2559, 272°, 2739, 2749, 2759, 2769, 2772, 278° y 279° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N2 184-2008-EF, el 01.01.2009 y dificado por el Decreto
Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009

Articulo 5082 del Reglamento Consular del Pert, aprobado por Decreto Supremo
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005

Ejecutor o Consultor de Obras}
Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No
Domiciliado (Inscripcién/Renovacion / Aumento de Capacidad /
Ampliacién de Especialidad

Adjuntar ademés:  Declaracion Jurada
2.- Pago de la tasa correspondiente.
3.- Tener inscripcion vigente en el RNP.

No Domiciliado:

4.- Copia simple del titulo profesional del solicitante y del plantel técnico.

5.- En caso de solicitar una capacidad maxima de contratacién mayor a 1,500 UIT, debera presentar copial
simple de la planilla del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud donde figuren los otros
integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado, si la
relacién laboral comenzé en el mes de iniciado el trémite.

6.- Estar al dia en la declaracion mensual del récord de ejecucién de obras durante la vigencia de su
inscripcién y siempre que haya ejecutado obras.

7.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais,
para acreditar al apoderado o representante, segiin corresponda, debera presentar copia simple dell
poder vigente inscrito en Registros Publicos del Per, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias
calendario a la fecha de. de la solicitud

DSE-SREG-FOR-0014/

DSE-SREG-FOR-0018/

Portal del OSCE

a) Area de Tramite
Documentario del
(OSCE

(Sede Central u
Oficinas
Desconcentradas)

Registro

Subdireccién del
Registro

33 [AUMENTO DE CAPACIDAD MAXIMA DE CONTRATACION DE EJECUTORES DE 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtin formulario oficial (Solicitud para Aumento de DSE-SREG-FOR-0015/ 21,69% S/. 781,00 X 30
OBRAS PUBLICAS, PERSONA JURIDICA NACIONAL Capacidad / Ampliacién de Especialidad - Ejecutor o Consultor de Obras) (treinta) ) Area de Tramite| Subdirectorde | Subdirectorde | .\ 4o space
2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE Documentario del Registro Registro
Base Legal: 3.- Tener inscripcion vigente en el RNP. OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 4.- Copia simple de la planilla electrénica del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud
publicado el 04.06.2008. donde figuren los integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo
Ley N® 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 indeterminado, sila relacion laboral comenzo en el mes de iniciado el tramite. (Sede Central u Subdirefcio’n del {.plazo de
5.- Copia simple de los Estados Financieros del Gltimo ejercicio econémico declarado a la SUNAT v la| Oficinas Registro presentacion.- 15 -Plazo de
Articulos 2529, 2729, 2732, 2742, 2752, 2762, 2772, 2782 y 2792 del Regl de ia de pr respectiva o estados Financieros auditados (balance general, estado de Desconcentradas) dias habiles desde preser?té n.- 15
la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008- ganancias v pérdidas). B ., o o la notificacién del dlas. habl.lr:zs desde la
EF, €1 01.01.2009 y modificado por el Decreto Supremo N° 140-2009-EF, 6 E.starlal dl.a en la declaraclorf mensual del récord de ejecucion de obras durante la vigencia de su . cto. notificacion del acto.
. inscripcion y siempre que haya ejecutado obras.
publicado el 23.06.2009 7.- Documentos para acreditar experiencia en obras culminadas en los ultimos cinco (05) afios, -Plazo de -Plazo de
considerados hasta la fecha de presentacién de la solicitud. - 30 dias i6n.- 30 dias
En obras publicas culminadas presentaran: habiles. habiles.
- Copia simple del contrato de obra,
- Copia simple de la liquidacion final de la obra y
- Copia simple del acta de recepcion.
En obras privadas culminadas presentaran:
- Copia simple del contrato de obray
- Copia simple del certificado de conformidad de obra municipal y/o de la declaratoria de fabrica inscrita
en Registros Publicos del Pert, donde figure el monto final de la obra.
* En el caso de obras culminadas que por su naturaleza no corresponda la presentacion de los|
documentos indicados, se adjuntaran copias simples de las facturas, de los registros de ventas
correspondientes y de la conformidad mediante documento emitido por una institucién publica o
privada, segun corresponda, donde figure el monto final de la obra.
34 |AUMENTO DE CAPACIDAD MAXIMA DE CONTRATACION DE EJECUTORES DE 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtin formulario oficial: 10,85% | S/. 390,50 X 30
OBRAS PUBLICAS, PERSONA NATURAL EXTRANJEROS Domiciliado: (Solicitud para Aumento de Capacidad / Ampliacién de ialidad . | DSE-SREG-FOR-0015/ (treinta) Subdirector de |  Subdirector de

Registro

-Plazo de
presentacion.- 15
dias habiles desde
la notificacién del
acto.

-Plazo de
- 30 dias

Director de SEACE

-Plazo de
presentacién.- 15
dias habiles desde la
notificacién del acto.

-Plazo de

- 30 dias

hébiles.

hébiles.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS

Numero y Denominacién

8.- Estados Financieros individuales del dltimo ejercicio econdmico auditados (dictamen del auditor,|
balance general, estado de ganancias y pérdidas, notas y/o anexos), que permitan acreditar los|
siguientes indicadores:

Endeudamiento = Patrimonio / (Pasivo corriente + Pasivo no corriente)

Liquidez Corriente = Activo Corriente / Pasivo corriente

Solvencia Patrimonial = Patrimonio / Capital Social

Margen Bruto = Utilidad Operativa / (Patrimonio + Pasivo no corriente)

9.- En obras culminadas en el extranjero dentro de los dltimos cinco (5) afios, considerados hasta la|
fecha de presentacion de la solicitud:

- Copia simple del contrato de obra y

- Copia simple del certificado de culminacién o documento donde figure el monto final de la obra.

* En el caso de obras culminadas que por su naturaleza no corresponda la presentacion de los|
documentos indicados, se adjuntardn copias simples de las facturas, de los registros de ventas|
correspondientes y de la conformidad mediante documento emitido por una institucion publica o
privada, segun corresponda, donde figure el monto final de la obra.

10.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el
articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
solicitud.

Formulario / Cédigo /
Ubicacién

(1)

DERECHO DE TRAMITACION

(en % UIT)

2)

(ens/.)

CALIFICACION
PLAZO PARA

EVALUACION PREVIA RESOLVER

Automatico

Positivo Negativo

(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(3)

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Literal a) del articulo 11 del TUO de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica, aprobado por Decreto Supremo N2 043-2003-
PCM v publicado el 24.03.2003

2.- Pago de la tasa correspondiente.

Portal del OSCE

a) Area de Tramite
Documentario del
OSCE

(Sede Central u
Oficinas
Desconcentradas)

Registro

Subdireccién del
Registro

35 [AUMENTO DE CAPACIDAD MAXIMA DE CONTRATACION DE EJECUTORES DE 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtin formulario oficial (Solicitud para Aumento de DSE-SREG-FOR-0015/ 10,85% S/. 390,50 X 30
OBRAS PUBLICAS, PERSONA NATURAL NACIONAL Capacidad / Am de Especialidad - Ejecutor o Consultor de Obras (treinta) |, Area de Tramite| Subdirectorde | Subdirectorde | . 4o cpace
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcion vigente en el RNP. OSCE
publicado el 04.06.2008. 4.- En caso de solicitar una capacidad maxima de contratacion mayor a 1,500 UIT, debera presentar copial
Ley N© 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 simple de la planilla electrénica del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud donde figuren Subdireccion del |-Plazo de
los otros integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado, si (Sede Central u Registro presentacion.- 15 -Plazo de
Articulos 2529, 2729, 2739, 2742, 2752, 2762, 2772, 2782 y 2792 del Reglamento de la relacién laboral comenz6 en el mes de iniciado el tramite. o Oficinas dias habiles desde p'reser?ta‘ n.- 15
a Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N© 184-2008- 5.- Copla. simple de los Fstados Flr)anc\eros del dltimo ejercicio econémico declarado a la SUNAT y la Desconcentradas) a notificacion del dlas. habl.lres desde la
EF, el 01.01.2009 y modificado por el Decreto Supremo N° 140-2009-EF, constancia del presentacién respectiva X . o acto. notificacién del acto.
) 6.- Estar al dia en la declaracion mensual del récord de ejecucién de obras durante la vigencia de su
publicado el 23.06.2009 . L y .
inscripcién y siempre que haya ejecutado obras. -Plazo de -Plazo de
7.- Documentos para acreditar experiencia en obras culminadas en los Ultimos cinco (05) afios,| - 30 dias i6n.- 30 dias
considerados hasta la fecha de presentacién de la solicitud. habiles. habiles.
En obras publicas culminadas presentaran:
- Copia simple del contrato de obra,
- Copia simple de la liquidacion final de la obra y
- Copia simple del acta de recepcion.
En obras privadas culminadas presentaran:
- Copia simple del contrato de obray
- Copia simple del certificado de conformidad de obra municipal y/o de la declaratoria de fabrica inscrita
en Registros Publicos del Pert, donde figure el monto final de la obra.
* En el caso de obras culminadas que por su naturaleza no corresponda la presentacién de los|
documentos indicados, se adjuntaran copias simples de las facturas, de los registros de ventas
correspondientes y de la conformidad mediante documento emitido por una institucién publica o
privada, segun corresponda, donde figure el monto final de la obra.
36 [BUSQUEDA Y MANIFIESTO POR PROVEEDOR 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segun formulario oficial (Solicitud para Expedicion de| ~DSE-SREG-0001/ 0,49% | S/. 17,75 X 5
Base Legal: Listados y Busqueda y Manifiesto) (cinco) Subdirector de | Subdirector de

Registro

-Plazo de
presentacion.- 15
dias habiles desde
la notificacién del
acto.

-Plazo de
- 30 dias

Director de SEACE

-Plazo de
presentacién.- 15
dias habiles desde la
notificacién del acto.

-Plazo de
- 30 dias

hébiles.

hébiles.
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gy oot Proyecto de Formulacién

del Estado

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
@ PLAZOPARA  INICIODEL AUTORIDAD LSTLELS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVALUACION PREVIA RESOLVER  PROCEDIMIENTO COMPETENTE
dias habil 3] PARA RESOLVER - ”
Nimero y Denominacién Ubicacién (UM (ens/)  Automdtico L e (EndIEBlEHE & RECONSIDERACIGN  APELACION
(1)
37 |CAMBIO DE DOMICILIO DE PROVEEDORES EXTRANJEROS CON INSCRIPCION Declaracion dentro del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente de efectuado el cambio. 2,76% S/. 99,40 X 30
VIGENTE EN EL RNP 1- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) ) Area de Tramite| Subdirector de No aplica No aplica
Base Legal: Ocurrencias| Documentario del Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
publicado el 04.06.2008. 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. 4.- El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNAT (Domiciliado) Subdireccién del
5.- Copia de la escritura publica o documento donde conste el cambio solicitado (No Domiciliado) (Sede Central u Registro
Quinta Disposicién Complementaria del Decreto Legislativo Ne 757, Ley Marco 6.- Las emprefas 'ex(ranjeras que r!o tengan sucursal en _EI pais, f)anra acredltarlal representar?t?, debera Oficinas
para el Crecimiento de la Inversién Privada, publicado el 13.11.1991. presentar copia slmple'del poder vigente inscrito en Reglstrt?s Publicos del Peru, con una antigiiedad no Desconcentradas)
mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
Articulos 2512, 255¢, 2582, 2622, 2642, numeral 3 del art. 2702 y numeral 4 del art. 7.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el|
278 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan|
Decreto Supremo N 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 y modificado por el cor{\ﬁar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
Decreto Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009 solicitud.
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Pert, aprobado por Decreto Supremo
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005
* Persona Natural. 2,76% S/. 99,40
* Persona Juridica. 5,52% S/. 198,80
38 |CAMBIO DE DOMICILIO DE PROVEEDORES NACIONALES CON INSCRIPCION Declaracion dentro del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente de efectuado el cambio. X 30
VIGENTE EN EL RNP 1- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) ) Area de Tramite| Subdirector de No aplica No aplica
Base Legal: Ocurrencias Documentario del Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
publicado el 04.06.2008. 3.- Tener inscripcion vigente en el RNP. Portal del OSCE
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNAT. Subdireccion del
(Sede Central u Registro
Articulos 2512, 25892, 2622, 2642, numeral 3 del art. 2702 y numeral 4 del art. 2782 Oficinas
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Desconcentradas)
Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009
* Persona Natural. 2,76% S/. 99,40
* Persona Juridica. 5,52% S/. 198,80
39 |CAMBIO DE RAZON O DENOMINACION SOCIAL DE PROVEEDORES EXTRANJEROS Declaracion dentro del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente de efectuado el cambio. 7,89% S/. 284,00 X 30
CON INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP (INCLUYE TRANSFORMACION 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segin formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) 2) Area de Trémite Subdlréctor de No aplica No aplica
SOCIETARIA) Ocurrencias) Documentario del Registro
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE
publicado el 04.06.2008. 4.- El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNAT (Domiciliado) Ssubdireccion del
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. 5. Copia de la escritura publica o documento donde conste el cambio solicitado (No Domiciliado) ) (Sede Central u Registro
6.- Las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais, para acreditar al representante, debera Oficinas
Quinta Disposicién Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco presentar copia simple del poder vigente inscrito en Registros Publicos del Pert, con una antigiiedad no Desconcentradas)
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991 mavor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
v o ) 7.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el
Articulos 2512, 2559, 2589, 2629, 2642, 2702 y 2782 del Reglamento de la Ley de articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan|
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
publicado el 01.01.2009 y modificado por el Decreto Supremo N° 140-2009-EF, solicitud.
oublicado el 23.06.2009
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Perd, aprobado por Decreto Supremo
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005
40 |CAMBIO DE RAZON O DENOMINACION SOCIAL DE PROVEEDORES NACIONALES Declaracién dentro del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente de efectuado el cambio. 7,89% S/. 284,00 X 30
CON INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP (INCLUYE TRANSFORMACION 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segun formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) ) Area de Trémite Subdlréctor de No aplica No aplica
SOCIETARIA) Ocurrencias) Documentario del Registro
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE
publicado el 04.06.2008. El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNAT. subdireccion del
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. (Sede Central u Registro
Oficinas
Articulos 2512, 2582, 2622, 2642, 2702 y 2782 del Reglamento de la Ley de Desconcentradas)
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF,
publicado el 01.01.2009
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gy oot Proyecto de Formulacién

del Estado

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
@ PLAZOPARA  INICIODEL AUTORIDAD LSTLELS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVALUACION PREVIA RE'SOL\{E!I PROCEDIMIENTO  COMPETENTE
Nimero y Denominacién Ubicacién (en%UIT)  (enS/)  Automatico » | ICEBUEEIE & PARARESOLVER peCONSIDERACION  APELACION
Iy Positivo Negativo
41 (CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL DE PROVEEDORES EXTRANJEROS CON Declaracion dentro del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente de efectuado el cambio. 5,52% S/. 198,80 X 30
INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP 1- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Comunicacion de| ~DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) |, Area de Tramite| Subdirector de No aplica No aplica
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, Ocurrencias) Documentario del Registro
publicado el 04.06.2008. 2.-Pagodela tasa'correspondiente. osce
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. 3- Tener. u:\scnpcnon vnge.n.t.e en el RNP. . . . Portal del OSCE
4.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais, Ssubdireccion del
Quinta Disposicién Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco para acreditar al nuevo apoderado o representante, segun corresponda, debera presentar copia simple (Sede Central u Registro
para el Crecimiento de la Inversién Privada, publicado el 13.11.1991. del poder vigente inscrito en Registros Publicos del Pert, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60)| Oficinas
dias calendario a la fecha de presentacién de la solicitud. Desconcentradas)
Articulos 2519, 2559, 2589, 26292, 2642, numeral 3 del art. 2702 y numeral 4 del art. * El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNARP, segln corresponda.
2782 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 y modificado por el
Decreto Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009
42 (CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL DE PROVEEDORES NACIONALES CON Declaracion dentro del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente de efectuado el cambio. 5,52% S/. 198,80 X 30
INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP 1- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Comunicacion def ~DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) |, Area de Tramite| Subdirector de No aplica No aplica
Base Legal: Ocurrencias| Documentario del Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
publicado el 04.06.2008. 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 * El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNARP, segtin corresponda. subdireccion del
Articulos 2512, 2582, 2629, 2642, numeral 3 del art. 2702 y numeral 4 del art. 2782 (Sede Central u Registro
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Oficinas
Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 Desconcentradas)
a3 CAMBIO DE SOCIOS, ACCIONISTAS O TITULAR Y/O MIEMBROS DEL DIRECTORIO Declara.ci.o'n den.n.'o.del plazo de die.z (19), dias ha’bile.s del mes sliguiente de e.fectu.ago el cambiq - 5,52% S/. 198,80 X %0 )
DE PROVEEDORES EXTRANJEROS CON INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP 1- SoIncnfud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) ) Area de Tramite Subdlre.ctor de No aplica No aplica
Ocurrencias) . Documentario del Registro
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N© 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE
publicado el 04.06.2008. 4.- El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNARP (Domiciliado) subdireccion del
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. 5.- Copia de la escritura publica o documento donde conste el cambio solicitado (No Domiciliado) (Sede Central u Registro
Quinta Di: icion C ia del Decreto Legislativo N 757, Ley Marco 6.- Las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais, para acreditar al representante, debera Oficinas
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991. presentar copia simple del poder vigente inscrito en Registros Publicos del Perd, con una antigiiedad no Desconcentradas)
mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
Articulos 2512, 2552, 2582, 2622, 2642, numeral 3 del art. 2702 y numeral 4 del art. 7.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el
278 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por articulo 2559 del de la Ley de C i del Estado. Dichas formalidades deberan
Decreto Supremo N 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 y modificado por el contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
Decreto Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009 solicitud.
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Pert, aprobado por Decreto Supremo
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005
a4 CAMBIO DE SOCIOS, ACCIONISTAS O TITULAR Y/O MIEMBROS DEL DIRECTORIO Declara.ci.o'n den.n.'o.del plazo de die.z (10.)' dias ha’bile.s del mes sliguiente de e.fectu.ago el cambiq - 5,52% S/. 198,80 X %0 )
DE PROVEEDORES NACIONALES CON INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP 1- SoIncn‘tud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) ) Area de Tramite Subdlre.ctor de No aplica No aplica
Ocurrencias) . Documentario del Registro
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N© 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE
publicado el 04.06.2008. 4.- Copia simple del libro de matricula de acciones, cuando corresponda. Subdireccion del
Ley N® 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. * El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNARP, cuando corresponda. (Sede Central u Registro
Oficinas
Articulos 2519, 2582, 2629, 2642, numeral 3 del art. 2702 y numeral 4 del art. 2782 Desconcentradas)
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009
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Organismo Supervisor de
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Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE

REQUISITOS CALIFICACION
@ PLAZOPARA  INICIODEL AUTORIDAD LSTLELS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVALUACION PREVIA RESOLVER  PROCEDIMIENTO ~COMPETENTE
Nimero y Denominacién Ubicacién (en%UIT)  (enS/)  Automatico » | ICEBUEEIE & PARARESOLVER peCONSIDERACION  APELACION
Iy Positivo Negativo
45 [COMUNICACION DE RENUNCIA AL PLANTEL TECNICO 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtin formulario oficial (Comunicacién de Renuncial DSE-SREG-FOR-0009/ | Gratuito Gratuito X 30
Base Legal: v/o Va del Plantel Técnico (treinta) ) Area de Tramite| Subdirector de No aplica No aplica
Articulo 92 del Decreto Legislativo N© 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 2.- Copia simple de la carta de renuncia debidamente recibida por la empresa o de la respectiva cartal Documentario del Registro
publicado el 04.06.2008. notarial. Portal del OSCE osce
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007
Subdireccion del
Numeral 2 del articulo 2702 y numeral 3 del articulo 2782 del Reglamento de la (Sede Central u Registro
Ley de C del Estado, ap por Decreto Supremo N2 184-2008- Oficinas
EF, publicado el 01.01.2009 Desconcentradas)
46 |DECLARACION DEL RECORD DE CONSULTORES DE OBRAS Declaracion del récord de consultoria de obras dentro del plazo de diez (10) dias habiles del mes| Gratuito Gratuito X 5
Base Legal: siguiente a la fecha de suscripcién del contrato. (cinco) 2) Area de Trémite| Subdirector de No aplica No aplica
Articulo 92 del Decreto Legislativo N© 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtin formulario oficial (Informacién sobre Récord de| DSE-SREG-FOR-0012/ Documentario del Registro
publicado el 04.06.2008. Consultor de Obras 0SCE
Articulos 2582, numeral 1 del articulo 2702, 2712, numerales 1 y 2 del articulo
2780y 279¢ del de la Ley de Contr del Estado, aprobado por Portal del OSCE Subdireccion del
Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 (Sede Central u Registro
Oficinas
Desconcentradas)
47 |DECLARACION DEL RECORD DE EJECUTORES DE OBRAS Declaracién del récord de ejecucién de obras dentro del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente Gratuito Gratuito x N )
Bas'e Legal: - . ala suscripcion del contrato y de los meses que correspondan hasta la culminacion fisica de la obra. (cinco) a) Area de Tramite Subdlréctor de No aplica No aplica
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, Documentario del Registro
publicado el 04.06.2008. 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtin formulario oficial (Informacién sobre Récord de| DSE-SREG-FOR-0011/ OSCE
Articulos 2582, numeral 1 del articulo 2702, 2712, numerales 1 y 2 del articulo Ejecutor de Obras)
2782y 2792 del de la Ley de Contr del Estado, aprobado por Subdireccion del
Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 Portal del OSCE (Sede Central u Registro
Oficinas
Desconcentradas)
48 |EXPEDICION DE CONSTANCIA DE CAPACIDAD LIBRE DE CONTRATACION La solicitud debe ser presentada a partir del dia habil siguiente de haber quedado consentida la buena|  DSE-SREG-0002/ X 5 a) Area de Tramite
pro hasta el décimo quinto dia habil de producido tal hecho. (cinco) Documentario del SubdirE_ctor de Subdire_ctor de Director de SEACE
Basle Legal: 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtin formulario oficial (Solicitud para Constancia de| Portal del 0SCE (OSCE Registro Registro
Articulos '2515' 2529, 277%, 2792 y 2872 del Reglamento de la Ley de No Estar Inhabilitado para Contratar con el Estado y Constancia de Capacidad Libre de Contrata
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, -Plazo de
publicado el 01.01.2009 2 Pago de la tasa correspondiente. Subdireccién del |presentacién.- 15 Plazo de_ .
3.- Tener inscripcién vigente en el Registro del RNP que corresponda al objeto de la convocatoria. (Sede Central u Registro dias habiles desde Preserftaclon.- 15
4.- Proceso de Seleccion registrado en el SEACE. Oficinas a notificacién del dias habiles desde la
* En el caso de exoneraciones deberd haberse registrado en el SEACE el documento que la aprueba y al notificacion del acto.
Desconcentradas) acto.
proveedor adjudicado.
* En el caso de consorcio se deberd adjuntar la Promesa Formal de Consorcio, para determinar los| -Plazo de -Plazo de
porcentajes de participacion de cada consorciado en la obra. - 30 dias - 30 dias
5.- Estar al dia en la presentacion mensual del récord de ejecucién de obras. habiles. haébiles.
* Persona Natural. 2,76% S/. 99,40
* Persona Juridica. 5,52% S/. 198,80
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Organismo Supervisor de
las Contrataciones
del Estado

Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE

REQUISITOS @ CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVALUACION PREVIA RESOLVER  PROCEDIMIENTO ~COMPETENTE
Nimero y Denominacién Ubicacién (en%UIT)  (enS/)  Automatico » | ICEBUEEIE & PARARESOLVER peCONSIDERACION  APELACION
Iy Positivo Negativo
49  [EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR La solicitud debe ser presentada a partir del dia habil siguiente de haber quedado consentida la buena DSE-SREG-0002/ X 5
CON EL ESTADO pro hasta el décimo quinto dia habil de producido tal hecho. (cinco) 2) Area de Trémite Subdire.ctor de SUbdir‘?CtW de Director de SEACE
Base Legal: ., 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segun formulario oficial (Solicitud para Constancia de| Portal del 0SCE Documentario del Registro Registro
Numeral 1 del articulo 141¢, 182¢, 251¢, 252, 282¢ y 2872 del Reglamento de la No Estar Inhabilitado para Contratar con el Estado y Constancia de Capacidad Libre de Contratacién) osce
Ley de C: i del Estado, api por Decreto Supremo N2 184-2008- -Plazo de
EF, publicado el 01.01.2009 2 Pago de la tasa correspondiente. Subdireccién del |presentacién.- 15 Plazo de_
3.- Tener inscripcién vigente en el Registro del RNP que corresponda al objeto de la convocatoria. (Sede Central u Registro dias habiles desde presentacién.- 15
4.- Proceso de Seleccion registrado en el SEACE. - e dias habiles desde la
. A ! Oficinas la notificacién del e .
En el caso de exoneraciones debera haberse registrado en el SEACE el documento que la aprueba y al Desconcentradas) acto, notificacion del acto.
proveedor adjudicado.
* En el caso de compras corporativas, la relacién de las entidades participantes con los montos| -Plazo de -Plazo de
judi corr i deberan ser regi en el SEACE por la Entidad encargada. ion.- 30 dias ion.- 30 dias
* En el caso de i ias debera pr copia simple del contrato original y| hébiles. hébiles.
sus addendas respectivas de ser el caso.
* Persona Natural. 2,76% S/. 99,40
* Persona Juridica. 5,52% S/. 198,80
50 [EXPEDICION DE CONSTANCIA INFORMATIVA DE NO ESTAR INHABILITADO 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Solicitud para Constancia DSE-SREG-0003/ X 5
Informativa de No Estar Inhabilitado (cinco) 2) Area de Trémite Subdirector de | Subdirector de Director de SEACE
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE Documentario del Registro Registro
Literal a) del articulo 11 del TUO de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia y OSCE
Acceso a la Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N2 043-2003- -Plazo de
PCM v publicado el 24.03.2003 Subdireccion de |presentacion.- 15 -Plazo de”
(Sede Central u Plataforma  |dias habiles desde preserrtécmn.- 1
* Persona Natural. 0,99% S/. 35,50 Oficinas a notificacion del dias habiles desde la
* Persona Juridica. 1,97% S/. 71,00 Desconcentradas) acto. notificacién del acto.
-Plazo de -Plazo de
- 30 dias - 30 dias
hébiles. hébiles.
51 |EXPEDICION DE LISTADOS DE RECORD DE EJECUCION O CONSULTORIA DE 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtn formulario oficial (Solicitud para Expedicién de| ~DSE-SREG-0001/ X 5
(OBRAS POR CONTRATISTA Listados y BUsqueda y Manifiesto) (cinco) 2) Area de Trémite Subdirector de | Subdirector de Director de SEACE
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE Documentario del Registro Registro
Literal a) del articulo 11 del TUO de la Ley N2 27806, Ley de Transparencia y OSCE
Acceso a la Informacion Pablica, aprobado por Decreto Supremo N2 043-2003- * De 1 a 20 registros. 2,96% S/. 106,50 -Plazo de
PCM v publicado el 24.03.2003 * Por registro adicional. 0,15% s/. 533 Subdireccion del |presentacién.- 15 -Plazo de
(Sede Central u Registro dias habiles desde | . i -15
Oficinas la notificacion del dlas. habl.lres desde la
Desconcentradas) 7 cto. notificacion del acto.
-Plazo de -Plazo de
- 30 dias - 30 dias
hébiles. hébiles.
52 |INSCRIPCION DE CONSULTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA JURIDICA 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segtin formulario oficial: 21,69% S/. 781,00 X 30
EXTRANJEROS Domiciliado: Solicitud de Inscripcion/Renovacion para Ejecutores o Consultores Formulario Electronico (treinta) 2) Area de Trémite Subdirectorde | Subdirectorde | . o cpace
Base Legal: de Obras; Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, No Domiciliado: Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No DSE-SREG-FOR-0014/ OSCE
publicado el 04.06.2008. Domiciliado (Inscripcion/Renovacién / Aumento de Capacidad /
o —— P " Ampliacién de Especialidad
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 Adjuntar ademis: Declaracion Jurada DSE-SREG-FOR-0018/
2.- Pago de la tasa correspondiente.
(Sede Central u Subdireccién del |-Plazo de

Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N¢ 757, Ley Marco
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991

Articulos 2519, 2529, 2559, 2659 2669, 2672, 2682, 2692, 2702 y 2712 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N2 184-2008-EF, i el 01.01.2009 y dificado por el Decreto
Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009

Articulo 5082 del Reglamento Consular del Perd, aprobado por Decreto Supremo
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005

3.- Copia simple del titulo profesional del plantel técnico.

4.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais,
para acreditar al apoderado o representante, segiin corresponda, debera presentar copia simple dell
poder vigente inscrito en Registros Publicos del Peru, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias
calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.

5.- Copia de la escritura publica de constitucion y del dltimo aumento de capital o documentos que
acrediten la conformacion juridica de la matriz, inscrito en Registros Publicos o autoridad competente en|
el pais de origen.

6.- Estados Financieros individuales o consolidados, en los que se pueda evidenciar en forma individual la|
informacién de la matriz, del ultimo ejercicio econdmico auditados (dictamen del auditor, balance
general, estado de ganancias y pérdidas, notas y/o anexos), que permitan acreditar los siguientes|
indicadores:

Portal del OSCE

Oficinas
Desconcentradas)

Registro

presentacion.- 15
dias habiles desde
la notificacién del
acto.

-Plazo de
- 30 dias

-Plazo de
-15

dias habiles desde la
notificacién del acto.

-Plazo de

- 30 dias

hébiles.

hébiles.
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Organismo Supervisor de
las Contrataciones
del Estado

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario / Cédigo /
Ubicacién

(1)

DERECHO DE TRAMITACION

(en % UIT)

2)

(ens/.)

Automatico

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(3)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Endeudamiento = Patrimonio / (Pasivo corriente + Pasivo no corriente)
Liquidez Corriente = Activo Corriente / Pasivo corriente
Solvencia Patrimonial = Patrimonio / Capital Social
Margen Bruto = Utilidad Operativa / (Patrimonio + Pasivo no corriente)
7.- En consultoria de obras realizadas en el extranjero:
- Copia simple del contrato de consultoria de obra 'y
- Copia simple del certificado de culminacién o documento que demuestre el servicio prestado.
8.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el|
articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacién de la
solicitud.
53 |INSCRIPCION DE CONSULTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA JURIDICA 1- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Solicitud de| Formulario Electrénico | 21,69% | S/. 781,00 X 30
NACIONAL Inscripcién/Renovacion para Ejecutores o Consultores de Obras! (treinta) 2) Area de Trémite Subdirectorde |  Subdirectorde | . 1o cEacE
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, . Lo . . " . . P
3.- Copia del Balance de apertura, si inicia actividades econémicas en el afio que solicita su inscripcion. (OSCE
publicado el 04.06.2008. -Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 4.- La experiencia en la especialidad se acreditara con un servicio de consultoria de obra, de la siguiente| Subdireccién del |presentacién.- 15 -Plazo de-
manera: (sede Central u Registro  |dias habiles desde |Pre%eTtac10n 15
Articulos 2512, 2522, 2652 2662, 2672, 2682, 2692, 2702 y 2712 del Reglamento de En consultoria de obras privadas presentaran: Oficinas la notificacién del dms{ habl,l?s desde la
la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008- - Copia simple del contrato de consultorfa de obra, Desconcentradas) acto. notificacién del acto.
EF, el 01.01.2009 y por el Decreto Supremo N° 140-2009-EF, - Copias simples de los comprobantes de pago y Plazo de Plazo de
publicado el 23.06.2009 - Copia simple de la ia de inacion r N 3 N 3
En consultoria de obras puiblicas suscritas hasta el 12.03.2001, presentaran: S0 - 30 dias |reso - 30 dias
- Copia simple del contrato de consultoria de obray habiles. habiles.
- Copia simple del documento de culminacién expedido por la entidad contratante.
5.- Copia simple de los Estados Financieros del dltimo ejercicio econdmico declarado a la SUNAT vy la
constancia de presentacion respectiva o estados Financieros auditados (balance general, estado de
ganancias v pérdidas).
54 |INSCRIPCION DE CONSULTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA NATURAL 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segtin formulario oficial: 10,85% s/. 390,50 X 30
EXTRANJEROS Domiciliado: Solicitud de Inscripcion/Renovacion para Ejecutores o Consultores Formulario Electronico (treinta) 2) Area de Trémite Subdirectorde |  Subdirectorde | . o cpace
Base Legal: de Obras; Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N 1017, Ley de Contrataciones del Estado, No Domiciliado: Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No DSE-SREG-FOR-0014/ OSCE
publicado el 04.06.2008. Domiciliado (Inscripcién/Renovacion / Aumento de Capacidad / _Plazo de \ a
o I PET— . Ampliacién de Especialidad it e -Plazo de
Ley N® 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 Adjuntar ademéds:  Declaracion Jurada DSE-SREG-FOR-0018/ (Sede Central u Subr:;;e;;::; del :::::2:;::2’8;1 presentacién.- 15
Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco 2.- Pago de la tasa correspondiente. Oficinas a notificacion del d|as. habl.|§5 desde la
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991 3.- Copia simple del titulo profesional del solicitante y del plantel técnico. Portal del OSCE Desconcentradas) acto. notificacién del acto.
Articulos 2512, 2522, 255, 2659 266°, 267°, 2682, 2692, 2702 y 2712 del 4.- Copia simple del diploma de afiliacion p i o a del -Plazo de -Plazo de
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto 5.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais, - 30 dias i6n.- 30 dias
Supremo N2 184-2008-EF, el 01.01.2009 y modificado por el Decreto para acreditar al apoderado o representante, seglin corresponda, deberé presentar copia simple del habiles. habiles.
Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009 poder vigente inscrito en Registros Publicos del Per, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias|
calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Perd, aprobado por Decreto Supremo
Ne¢ 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005 6.- En consultoria de obras realizadas en el extranjero:
- Copia simple del contrato de consultoria de obra 'y
- Copia simple del certificado de culminacién o documento que demuestre el servicio prestado.
7.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el
articulo 255° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan|
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
solicitud.
55 [INSCRIPCION DE CONSULTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA NATURAL 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Solicitud def Formulario Electrénico 10,85% S/. 390,50 X 30
NACIONAL Inscripcién, para Ejecutores o Consultores de Obras) (treinta) ) Area de Trémite Subdirector de | Subdirector de Director de SEACE
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- La experiencia en la especialidad se acreditara con un servicio de consultorfa de obra, de la siguiente| OSCE
publicado el 04.06.2008. manera: _Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 En consultoria de obras privadas presentarén: Subdireccién del |presentacion.- 15 -Plazo de
- Copia simple del contrato de consultoria de obra, (Sede Central u Registro dias habiles desde plreser?ta n.- 15
Articulos 2519, 2529, 2659 2662, 2679, 2682, 2692, 2702 y 2712 del Reglamento de - Copias simples de los comprobantes de pagoy Oficinas Ja notificacién del |012 hébiles desde la
la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008- - Copia simple de la ia de inacion re Desconcentradas) acto. notificacién del acto.
EF, el 01.01.2009 y modificado por el Decreto Supremo N° 140-2009-EF, En consultoria de obras publicas suscritas hasta el 12.03.2001, presentaran: _Plazo de _Plazo de
publicado el 23.06.2009 - Copia simple del contrato de consultoria de obra'y i6n.- 30 dias ion.- 30 dias
- Copia simple del documento de culminacion expedido por la entidad contratante. hébiles. hébiles.
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gy oot Proyecto de Formulacién

del Estado

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
@ PLAZOPARA  INICIODEL AUTORIDAD LSTLELS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVALUACION PREVIA RESOLVER  PROCEDIMIENTO ~COMPETENTE
Nimero y Denominacién Ubicacién (en%UIT)  (enS/)  Automatico » | ICEBUEEIE & PARARESOLVER peCONSIDERACION  APELACION
Iy Positivo Negativo
56 [INSCRIPCION DE EJECUTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA JURIDICA 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtin formulario oficial: 21,69% S/. 781,00 X 30
EXTRANJEROS Domiciliado: (Solicitud de Inscripcién/Renovacion para Ejecutores o Consultores Formulario Electrénico (treinta) |, Area de Tramite| Subdirectorde | Subdirectorde | . 4o cpace
Base Legal: de Obras; Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, No Domiciliado: Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No DSE-SREG-FOR-0014/ oscE
publicado el 04.06.2008. Domiciliado  (Inscripcion/Renovacién / Aumento de Capacidad / -Plazo de Plazo d
o — PReT— . Ampliacién de Especialidad i e -Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 Adjuntar ademds: Declaracién Jurada DSE-SREG-FOR-0018/ (sede Centralu Sum:;:?:::: del ziraess:r;tba"cel:r;.esldﬁe presentacién.- 15
Quinta Disposicién Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco 2.- Pago de la tasa correspondiente. Oficinas la notificacién del dms{ habl,l?s desde la
para el Crecimiento de la Inversién Privada, publicado el 13.11.1991 3.- Copia simple del titulo profesional del plantel técnico. Portal del 0SCE Desconcentradas) acto. notificacion del acto.
Articulos 2512, 2529, 2559, 2729, 2739, 2742, 2752, 2762, 2772, 2782 y 2792 del 4.- Copia simple de la planilla del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud donde figuren los| -Plazo de -Plazo de
de la Ley de C i del Estado, ap integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado, si la ion.- 30 dias ion.- 30 dias
por Decreto Supremo N 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 y modificado por relacion laboral comenzé en el mes de iniciado el trémite. habiles. habiles.
el Decreto Supremo N* 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009 5.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais,
para acreditar al apoderado o representante, segliin corresponda, debera presentar copia simple dell
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Pert, aprobado por Decreto Supremo poder vigente inscrito en Registros Publicos del Peru, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005 calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
6.- Copia de la escritura publica de constitucion y del Ultimo aumento de capital o documentos que|
acrediten la conformacion juridica de la matriz, inscrito en Registros Publicos o autoridad competente en
el pais de origen.
7.- Documentos para acreditar experiencia en obras culminadas en los ultimos cinco (05) afios,]
considerados hasta la fecha de presentacion de la solicitud.
En obras publicas culminadas presentaran:
- Copia simple del contrato de obra,
- Copia simple del certificado de culminacion donde figure el monto final de la obray,
- De ser el caso, documentos complementarios que demuestren la eiecucién de obras.
8.- Estados Financieros individuales o consolidados, en los que se pueda evidenciar en forma individual la
informacién de la matriz, del ultimo ejercicio econémico auditados (dictamen del auditor, balance|
general, estado de ganancias y pérdidas, notas y/o anexos), que permitan acreditar los siguientes
indicadores:
Endeudamiento = Patrimonio / (Pasivo corriente + Pasivo no corriente)
Liquidez Corriente = Activo Corriente / Pasivo corriente
Solvencia Patrimonial = Patrimonio / Capital Social
Margen Bruto = Utilidad Operativa / (Patrimonio + Pasivo no corriente)
9.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el|
articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
solicitud.
57 |[INSCRIPCION DE EJECUTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA JURIDICA 1- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Solicitud de| Formulario Electrénico | 21,69% | S/. 781,00 X 30
NACIONAL Inscripcién, ion para Ejecutores o Consultores de Obras) (treinta) 2) Area de Trémite Subdirector de | Subdirector de Director de SEACE
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Copia simple de la planilla electrénica del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud (OSCE
publicado el 04.06.2008. donde figuren los integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo -Plazo de Pl d
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 indeterminado, si la relacién laboral comenz6 en el mes de iniciado el tramite. Subdireccién del |presentacion.- 15 | 220 %€
B (Sede Central u Registro dias habiles desde preser?técnon.- 1
Articulos 251°, 2529, 272¢, 273°, 2749, 275°, 276°, 277°, 278° y 279¢ del 4.- Copia del Balance de Apertura, si inicia actividades econdmicas en el afio que solicita su inscripcion. Oficinas la notificacion del dlas. habl.lres desde la
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Desconcentradas) acto. notificacion del acto.
Supremo N2 184-2008-EF, el 01.01.2009 y ifi por el Decreto
Supremo N° 140-2009-EF. publicado el 23.06.2009 5.- Copia simple de los Estados Financieros del Gltimo ejercicio econdmico declarado a la SUNAT y la -Plazo de -Plazo de
constancia de presentacion respectiva o estados Financieros auditados (balance general, estado de i6n.- 30 dias i6n.- 30 dias
ganancias v pérdidas). hébiles. hébiles.
6.- Documentos para acreditar experiencia en obras culminadas en los ultimos cinco (05) afios,
considerados hasta la fecha de presentacion de la solicitud.
En obras privadas culminadas adjuntaran:
- Copia simple del contrato de obra y
- Copia simple del certificado de conformidad de obra municipal y/o de la declaratoria de fabrica inscrita
en Registros Publicos del Pert, donde figure el monto final de la obra.
* En el caso de obras culminadas que por su naturaleza no corresponda la presentacion de los|
documentos indicados, se adjuntardn copias simples de las facturas, de los registros de ventas|
correspondientes y de la conformidad mediante documento emitido por una institucion publica o
orivada. seelin corresoonda. donde figure el monto final de la obra.
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Organismo Supervisor de
las Contrataciones
del Estado

Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE

REQUISITOS @ CALIFICACION RECURSOS
PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVALUACION PREVIA RE'SOL\{E!I PROCEDIMIENTO  COMPETENTE
Nimero y Denominacién Ubicacién (en%UIT)  (enS/)  Automatico » | ICEBUEEIE & PARARESOLVER peCONSIDERACION  APELACION
Iy Positivo Negativo
58 [INSCRIPCION DE EJECUTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA NATURAL 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtin formulario oficial: 10,85% S/. 390,50 X 30
EXTRANJEROS Domiciliado: (Solicitud de Inscripcién/Renovacion para Ejecutores o Consultores Formulario Electrénico (treinta) 2) Area de Trémite SUbd"E_C‘O" de SUbdi"e_Cw’ de | irector de SEACE
Base Legal: de Obras; Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, No Domiciliado: Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No DSE-SREG-FOR-0014/ oscE
publicado el 04.06.2008. Domiciliado (Inscripcién/Renovacion / Aumento de Capacidad / -Plazo de Plazo de
— — . Ampliacién de Especialidad A, " -Plaz,
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 Adjuntar ademds: Declaracién Jurada DSE-SREG-FOR-0018/ (sede Contral Subdlrefcmn del preser?técnon.- 15 presentacién.- 15
i u Registro dias habiles desde |, L
Quinta Disposicién Complementaria del Decreto Legislativo N® 757, Ley Marco 2.- Pago de la tasa correspondiente. Oficinas a notificacién del dms{ habl,l?s desde la
para el Crecimiento de la Inversién Privada, publicado el 13.11.1991 3.- Copia simple del titulo profesional del solicitante y del plantel técnico. Portal del OSCE Desconcentradas) acto. notificacién del acto.
Articulos 2512, 2522, 2559, 2722, 2732, 2742, 2752, 2762, 2772, 2782 y 2792 del 4.- En caso de solicitar una capacidad méxima de contratacion mayor a 1500 UIT, debera presentar copia -Plazo de -Plazo de
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto simple de la planilla del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud donde figuren los otros| i6n.- 30 dias i6n.- 30 dias
Supremo N2 184-2008-EF, el 01.01.2009 y por el Decreto integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado, si la habiles. habiles.
Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009 relacion laboral comenzé en el mes de iniciado el tramite.
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Pert, aprobado por Decreto Supremo 5.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais,|
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005 para acreditar al apoderado o representante, segln corresponda, debera presentar copia simple del
poder vigente inscrito en Registros Publicos del Peru, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias
calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
6.- Documentos para acreditar experiencia en obras culminadas en los dltimos cinco (05) afios,
considerados hasta la fecha de presentacién de la solicitud.
En obras publicas culminadas presentarén:
- Copia simple del contrato de obra,
- Copia simple del certificado de culminacién donde figure el monto final de la obray,
- De ser el caso, documentos complementarios que demuestren la ejecucién de obras.
7.- Estados Financieros individuales del ultimo ejercicio econémico auditados (dictamen del auditor,
balance general, estado de ganancias y pérdidas, notas y/o anexos), que permitan acreditar los|
siguientes indicadores:
Endeudamiento = Patrimonio / (Pasivo corriente + Pasivo no corriente)
Liquidez Corriente = Activo Corriente / Pasivo corriente
Solvencia Patrimonial = Patrimonio / Capital Social
Margen Bruto = Utilidad Operativa / (Patrimonio + Pasivo no corriente)
8.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el|
articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
solicitud.
59 [INSCRIPCION DE EJECUTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA NATURAL 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Solicitud def Formulario Electrénico 10,85% S/. 390,50 X 30
NACIONAL Inscripcién, para Ejecutores o Consultores de Obras) (treinta) ) Area de Trémite SUbdiféc‘Of de SUbdi"?m’f de Director de SEACE
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- En caso de solicitar una capacidad méxima de contratacién mayor a 1500 UIT, debera presentar copial 0SCE
publicado el 04.06.2008. simple de la planilla electronica del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud donde figuren -Plazo de Pl d
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 los otros integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado, si Subdireccién del Pl"eserftacién.- 15 ;r:sl:ntaiio 15
Articulos 251, 2528, 2729, 2730, 2749, 2759, 276°, 277°, 278° y 279° del la relacién laboral comenzé en el mes de iniciado el tramite. (;fe.d.e Centralu Registro dias h'a‘bile‘s'desde dfas hibiles desde la
de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto 4.- Copia del Balance Inicial del Libro de Inventario y Balance, si inicia actividades econémicas en el afio| Delsc::rt‘;scentradas] I:c::tlﬂcaclon del notificacion del acto.
Supremo N2 184-2008-EF, el 01.01.2009 y por el Decreto que solicita su inscripcion.
Suoremo N° 140-2009-EF. publicado el 23.06.2009 5.- Copia simple de los Estados Financieros del dltimo ejercicio economico declarado a la SUNAT y la -Plazo de -Plazo de
ia de pr onr " - 30 dias - 30 dias
hébiles. hébiles.
6.- Documentos para acreditar experiencia en obras culminadas en los ultimos cinco (05) afios,
considerados hasta la fecha de presentacion de la solicitud.
En obras privadas culminadas adjuntaran:
- Copia simple del contrato de obra y
- Copia simple del certificado de conformidad de obra municipal y/o de la declaratoria de fabrica inscrita
en Registros Publicos del Pert, donde figure el monto final de la obra.
* En el caso de obras culminadas que por su naturaleza no corresponda la presentacion de los|
documentos indicados, se adjuntaran copias simples de las facturas, de los registros de ventas
correspondientes y de la conformidad mediante documento emitido por una institucién publica o
orivada. seelin corresoonda. donde figure el monto final de la obra.

Pagina 18 de 30



gy oot Proyecto de Formulacién

del Estado

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
@ PLAZOPARA  INICIODEL AUTORIDAD LSTLELS
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVALUACION PREVIA RE'SOL\{E!I PROCEDIMIENTO  COMPETENTE
Nimero y Denominacién Ubicacién (en%UIT)  (enS/)  Automatico » | ICEBUEEIE & PARARESOLVER peCONSIDERACION  APELACION
Iy Positivo Negativo
60 “ Declaracién dentro de los treinta (30) dias calendarios de concedida la autorizacion. 4,93% S/. 177,50 X 30
INSCRIPCION DE SUBCONTRATOS PARA EIECUTORES Y CONSULTORES DE OBRAS 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segn formulario oficial (Solicitud para Inscripcion de| DSE-SREG-FOR-0007/ (treinta) (o) Area de Tramite| SUPdirectorde | Subdirectorde | o o ceace
Base Legal: Subcontrato] Documentario del Registro Registro
Articulos 92 y 372 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
Estado, publicado el 04.06.2008 3.- El subcontratista debera tener inscripcion vigente en el RNP. Portal del OSCE _Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 4.- Copia simple de la autorizécidn de Ia‘ Entiéad Contratante para la celebracién del subcontrato o Subdireccion del |presentacién.- 15 -Plazo de-
documento presentado a la Entidad para dicho fin. ) - ) (Sede Central u Registro dias hibiles desde preserfta.cl n.- 15
Articulos 1462, 2532 y 2582 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del 5.- El subcontratista d'ebera' estar a‘\ dia 'en‘\'a dec}aracnon mensual del r'ecord de ejecucion o consultoria Oficinas a notificacion del dms{ habl'l?s desde la
Estado, aprobado por Decreto Supremo N@ 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009. de obras, durante la vigencia de su inscripcion y siempre que haya suscrito contratos. Desconcentradas) acto. notificacion del acto.
-Plazo de -Plazo de
i6n.- 30 dias i6n.- 30 dias
hébiles. hébiles.
61 [INSCRIPCION O RENOVACION DE PROVEEDORES DE BIENES Y/O SERVICIOS 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Solicitud de| DSE-SREG-FOR-0004/ X 30
EXTRANJEROS NO DOMICILIADO CON REPRESENTANTE LEGAL Inscripcion, ion en el RNP Proveedor de Bienes y/o Servicios Extranjero No Domiciliado con| (treinta) 2) Area de Trémite Subdirectorde |  Subdirectorde | . 1o cEacE
Representante Legal o Apoderado en el Per() Portal del OSCE Documentario del Registro Registro
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, * En el caso de Renovacion, podra iniciarse sesenta (60) dias calendario antes de finalizar la vigencia de| _Plazo de
publicado el 04.06.2008. su inscripcién o en forma posterior. Subdireccion del |presentacién.- 15 -Plazo de- )
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 (Sede Central u Registro dias habiles desde |' " - 15
Oficinas la notificacién el |0128 hébiles desde la
Quinta Disposicién Complementaria del Decreto Legislativo N 757, Ley Marco Desconcentradas) acto. notificacién del acto.
para el Crecimiento de la Inversién Privada, publicado el 13.11.1991 _Plazo de _Plazo de
Articulos 2512, 2529, 2559, 2612 y 2632 del Reglamento de la Ley de i6n.- 30 dias ion.- 30 dias
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, habiles. habiles.
publicado el 01.01.2009 y modificado por el Decreto Supremo N° 140-2009-EF,
oublicado el 23.06.2009
* Persona Natural. 4,54% S/. 163,30
* Persona Juridica. 9,07% S/. 326,60
* Proveedor con ingresos y/o ventas anuales brutas menores a 13 UIT 0,99% S/. 35,50
62 |INSCRIPCION O RENOVACION DE PROVEEDORES DE BIENES Y/O SERVICIOS 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, seglin formulario oficial, presentada por la Entidad que| X 30
EXTRANJEROS NO DOMICILIADO SIN REPRESENTANTE LEGAL requiere la inscripcién o renovacién del proveedor, seglin corresponda. (treinta) ) Area de Trémite Subdirector de | Subdirector de Director de SEACE
Formulario: Solicitud de Inscripcién/Renovacién en el RNP para Proveedor de Bienes DSE-SREG-FOR-0005/ Documentario del Registro Registro
Base Legal: y/o Servicios Extranjero No Domiciliado sin Representante legal o 0SCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, Apoderado en el Per(. _Plazo de
publicado el 04.06.2008. Formulario: Solicitud de Inscripcién/Renovacién en el RNP para Proveedor Extranjero DSE-SREG-FOR-0006/ Subdireccion del |presentacion.- 15 -Plazo de”
Ley N© 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 No Domiciliado Fabricante de Bienes Sofisticados sin Representante legal (Sede Central u Registro  |dias habiles desde [Presentacion.- 15
o Apoderado en el Perti. Portal del OSCE Oficinas Ja notificacion del dias habiles desde la
Articulos 2512, 2529, 2552, 2612 y 2632 del Reglamento de la Ley de 2.- Pago de la tasa correspondiente. Desconcentradas) acto. notificacion del acto.
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, * En el caso de Renovacion, podra iniciarse sesenta (60) dias calendario antes de finalizar la vigencia de .
publicado el 01.01.2009 y modificado por el Decreto Supremo N° 140-2009-EF, su inscripcion o en forma posterior. -Plazo de -Plazo de
oublicado el 23.06.2009 ién.- 30 dias ién.- 30 dias
hébiles. hébiles.
* Persona Natural. 4,54% S/. 163,30
* Persona Juridica. 9,07% S/. 326,60
* Proveedor con ingresos y/o ventas anuales brutas menores a 13 0,99% s/. 35,50
uir
63 |INSCRIPCION O RENOVACION DE PROVEEDORES DE BIENES Y/O SERVICIOS 1- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Solicitud de| Formulario Electrénico X 30
NACIONALES O EXTRANJEROS DOMICILIADOS Inscripcid i6n para Pr d de Bienes y/o Servicios) (treinta) a) Area de Tramite Subdirector de Subdirector de Director de SEACE
2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE Documentario del Registro Registro
Base Legal: * En el caso de Renovacion, podra iniciarse sesenta (60) dias calendario antes de finalizar la vigencia de| OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, su inscripcién o en forma posterior. -Plazo de
publicado el 04.06.2008. Subdieccion del [presentacion.-15 | "o 4°
Articulos 2512, 2529, 2612 y 2632 del de la Ley de C iones del (Sede Central u Registro |dias habiles desde z:::i’;::::ze o
Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 Oficinas la notificacion del e o
Desconcentradas) acto. notificacién de acto.
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 _Plazo de Plazo de
- 30 dias i6n.- 30 dias
* Persona Natural. 4,54% S/. 163,30 hébiles. hébiles.
* Persona Juridica. 9,07% S/. 326,60
:‘J‘:roveedor con ingresos y/o ventas anuales brutas menores a 13 0,99% s/, 35,50
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Organismo Supervisor de
las Contrataciones
del Estado

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Declaracion del récord de ejecucion o consultoria de obras, no comunicados oportunamente o

Formulario / Cédigo /
Ubicacién

(1)

DERECHO DE TRAMITACION

(en % UIT)

2)

(ens/.)

Automatico

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(3)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Base Legal:
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado,
publicado el 04.06.2008.

Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007.

Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N¢ 757, Ley Marco
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991.

Articulos 2512, 2559, 2582, 2622, 2642, numeral 3 del art. 2702 y numeral 4 del art.
2782 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 y modificado por el
Decreto Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009

Articulo 5082 del Reglamento Consular del Perd, aprobado por Decreto Supremo
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005

Ocurrencias

2.- Pago de la tasa correspondiente.

3.- Tener inscripcion vigente en el RNP.

4.- El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNAT (Domiciliado)

5.- Copia de la escritura publica o documento donde conste el cambio solicitado (No Domiciliado)

6.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais,
para acreditar al apoderado o representante, segtn corresponda, debera adjuntar copia simple dell
poder vigente inscrito en Registros Publicos del Peru, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias
calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.

7.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el
articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan|
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
solicitud.

Portal del OSCE

Documentario del
(OSCE

(Sede Central u
Oficinas
Desconcentradas)

Registro

Subdireccién del
Registro

64 |RECTIFICACION DEL RECORD DE EJECUCION O CONSULTORIA DE OBRAS (CON comunicados erréneamente en el récord de obras mensual y/o en la regularizacién por declaracion| 3,94% S/ 142,00 X %0 Subdirector d
;:fe?egal- extemporanea, consignando las obras o consultorias, los montos valorizados o contratos suscritos, segun (treinta) ) Area de Trémite| . R;rgei:tf; € No aplica No aplica
B , o . corresponda. Documentario del
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, OSCE
publicado el 04.06.2008. 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtin formulario oficial: DSE-SREG-FOR-0011/
o - . " . Ejecutor: Informacién sobre Récord de Ejecutor de Obras i
ey N® 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 Consultor: Informacien sobre Récord de Consultor de Obras DSE-SREG-FOR-0012/ (Sede Central u 5“"‘;’;:;':: del
Articulos 2582, numeral 1 del articulo 2702, 2712, numerales 1 y 2 del articulo 2.- Pago de la tasa correspondiente. Oficinas
2782 y 2792 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Portal del 0SCE Desconcentradas)
Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009.
65 |RECTIFICACION DEL RECORD DE EJECUCION O CONSULTORIA DE OBRAS (SIN Declaracion del récord de ejecucion o consultoria de obra consignando el tipo, nimero de proceso y el Gratuito Gratuito X 5
PAGO) nombre de la Entidad. (cinco) ) Area de Trémite Subdire.ctor de No aplica No aplica
Base Legal: 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segin formulario oficial: DSE-SREG-FOR-0011/ Documentario del Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, Ejecutor: Informacién sobre Récord de Ejecutor de Obras OSCE
publicado el 04.06.2008. Consultor: Informacién sobre Récord de Consultor de Obras DSE-SREG-FOR-0012/
2582, Numeral 1 del articulo 2709, articulo 2712, numerales 1y 2 del articulo 2782 Subdireccion del
y articulo 2792 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado Portal del OSCE (Sede Central u Registro
por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 Oficinas
Desconcentradas)
66 |RECURSOS DE RECONSIDERACION CONTRA ACTOS ADMINISTRATIVOS 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro Gratuito Gratuito X 30
EMITIDOS EN LOS PROCEDIMIENTOS SEGUIDOS ANTE LA SUBDIRECCION DEL 2 ificacion del debiendo consignar su nombre y némero de documento oficial de No hay formulario (treinta) 2) Area de Trémite Subdiref:‘Of de No aplica Director del SEACE
REGISTRO. identidad o su denominacion o razén social. En caso de actuacién mediante representante, no acreditado Documentario del Registro
Base Legal: . P < " i
en el pr se 4, ademas, la que acredite tal representacion. (OSCE
Articulos 1139, 2062, 2072, 2082 y 2112 de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento o o ) . -Plazo de
Administrativo General. publicado el 11.04.2001 3.-El petltoru.a,l que comprende la determinacion clara y concreta de la pretension con la debida subdireccion del presentacién.- 15
fundamentacion Iegal. - ) . : . (Sede Central u Registro dias habiles desde la
Ley N 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 4- Lugar, fecha, firma o huella digital, en caso de no saber firmar o estar impedido. Firma del Oficinas notificacién del
impugnante o su representante. Desconcentradas) acto.
5.- La direccion del lugar donde se desea recibir las notificaciones del procedimiento, cuando sea
diferente al domicilio real. _Plazo de resolucion.
6.- Relacion de documentos y anexos que acompafian el recurso. 30 dias habiles.
7.- La identificacion del expediente de la materia.
8.- Debera estar autorizado por abogado colegiado con indicacién de su nombre, y nimero de registro.
* El recurso debe ser interpuesto dentro de los quince (15) dias hébiles siguientes de haber sido
notificado el acto materia de impugnacion.
67 REGULARIZACION DE CAMBIO DE DOMICILIO DE PROVEEDORES EXTRANJEROS Declara'ci'én desgués del plazo de d'iez (1{)] dias ha’bi{es del mes' siguiente dg efectuado el cam?io. ) 10,26% s/. 369,20 X 3.0 )
CON INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP PERSONA JURIDICA 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segin formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) ) Area de Trémite Subdirector de No aplica No aplica
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gy oot Proyecto de Formulacién

del Estado

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE

REQUISITOS 2) CALIFICACION RECURSOS
@ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
0 RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVATUAGIONEREVIA (en dias hibiles) @) PARA RESOLVER
imero y Denominacién icacion en % enS/. utomético - . 6 o
Nu D inacio Ubicacié (en % UIT) (ensS/.) A ati RECONSIDERACION APELACION
Iy Positivo Negativo
68 REGULARIZACION DE CAMBIO DE DOMICILIO DE PROVEEDORES EXTRANJEROS feclzr;ll.ci.?nddej?yeiz del pllazosdi:.iez l?f)] d;as h;bil.ei del mesysigl;ientelde. efec;u.a]io il camt?io. . de| DSE-SREG.FOR.0008) 10,26% S/. 369,20 X 30 subdirector de
CON INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP PERSONA NATURAL olicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario ofictal (Comunicacién del (treinta) a) Area de Trémite pa No aplica No aplica
Ocurrencias) . Documentario del 8
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N© 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE
publicado el 04.06.2008. 4.- Copia de la escritura publica o documento donde conste el cambio solicitado. subdireccion del
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. 5-El no o en el pafs o las emp . que no tengan sucursal en el pais, (Sede Central u Registro
Quinta Di: icion C ia del Decreto Legislativo N 757, Ley Marco para acreditar al apoderado o representante, segtn corresponda, debera adjuntar copia simple del Oficinas
para el Crecimiento de la Inversién Privada, publicado el 13.11.1991. poder vigente inscrito en Registros Publicos del Pert, con una antigliedad no mayor a sesenta (60) dias Desconcentradas)
calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
6.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el|
Articulos 2512, 255¢, 2582, 2622, 2642, numeral 3 del art. 2702y numeral 4 del art. articulo 255¢ del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberdn|
2782 del de la Ley de Contr del Estado, aprobado por contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacién de la
Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 y modificado por el solicitud.
Decreto Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Pert, aprobado por Decreto Supremo
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005
69 |REGULARIZACION DE CAMBIO DE DOMICILIO DE PROVEEDORES NACIONALES Declaracion después del plazo de diez (10) dias hébiles del mes siguiente de efectuado el cambio. X 30
CON INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP 1. Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) |, Area de Tramite| Subdirector de No aplica No aplica
Base Legal: Ocurrencias| Documentario del Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
publicado el 04.06.2008. 3.- Tener inscripcion vigente en el RNP. Portal del OSCE
Ley N© 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNAT. Subdireccion del
(Sede Central u Registro
Articulos 2512, 25892, 2622, 2642, numeral 3 del art. 2702 y numeral 4 del art. 2782 Oficinas
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Desconcentradas)
Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009
* Persona Natural. 10,26% | S/. 369,20
* Persona Juridica. 10,26% | S/. 369,20
70 |REGULARIZACION DE CAMBIO DE RAZON O DENOMINACION SOCIAL DE Declaracion después del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente de efectuado el cambio. 10,26% S/. 369,20 X 30
PROVEEDORES E?(TRANJEROS CON INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP (INCLUYE 1- Solici.tud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) ) Area de Trémite Subdiréctor de No aplica No aplica
TRANSFORMACION SOCIETARIA) Ocurrencias) Documentario del Registro
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE
publicado el 04.06.2008. 4.- El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNAT (Domiciliado) subdireccion del
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. 5. Copia de la escritura publica o documento donde conste el cambio solicitado (No Domiciliado) ) (Sede Central u Registro
6.- Las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais, para acreditar al representante, debera Oficinas
Quinta Disposicién Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco presentar copia simple'del poder\{igente inscrito en Registr'ors Publicos‘d‘el Perd, con una antigiiedad no Desconcentradas)
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991. mavor a sesenta (60) dias ca'lendarlo ala iechfx de presentacion dg la solicitud. ) -
7.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el
Articulos 2512, 2559, 2589, 2629, 2642, 2702 y 2782 del Reglamento de la Ley de articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan|
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
publicado el 01.01.2009 v modificado por el Decreto solicitud.
Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Perd, aprobado por Decreto Supremo
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005
71 |REGULARIZACION DE CAMBIO DE RAZON O DENOMINACION SOCIAL DE Declaracién después del plazo de diez (10) dias hébiles del mes siguiente de efectuado el cambio. 10,26% S/. 369,20 X 30
PROVEEDORES N’ACIONALES CON INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP (INCLUYE 1- Solici.tud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) ) Area de Trémite Subdiréclor de No aplica No aplica
TRANSFORMACION SOCIETARIA) Ocurrencias) Documentario del Registro
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE
publicado el 04.06.2008. * El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNARP, seguin corresponda subdireccion del
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. (Sede Central u Registro
Oficinas
Articulos 2512, 2582, 2622, 2642, 2702 y 2782 del Reglamento de la Ley de
) Desconcentradas)
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF,
publicado el 01.01.2009
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Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE

REQUISITOS 2) CALIFICACION RECURSOS
@ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
0 RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVATUAGIONEREVIA (en dias hibiles) @) PARA RESOLVER
Numero y Denominacién Ubicacién (en % UIT) (ens/.) Automatico - . RECONSIDERACION APELACION
Iy Positivo Negativo
72 |REGULARIZACION DE CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL DE PROVEEDORES Declaracion después del plazo de diez (10) dias hébiles del mes siguiente de efectuado el cambio. 10,26% S/. 369,20 30
EXTRANJEROS CON INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP 1- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) |, Area de Tramite| Subdirector de No aplica No aplica
Ocurrencias) . Documentario del Registro
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N© 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE
publicado el 04.06.2008. * El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNARP, seglin corresponda. subdireccion del
Ley N® 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. 4.-El sollm?ante no domiciliado en el pais o las empresasr extranjeras que no ten:\gan sucursal en e\. pais, (Sede Central u Registro
para acreditar al nuevo apoderado o representante, segun corresponda, debera presentar copia simple Oficinas
Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N 757, Ley Marco del poder vigente inscrito en Registros Publicos del Pert, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60)| Desconcentradas)
para el Crecimiento de la Inversién Privada, publicado el 13.11.1991. dias calendario a la fecha de presentacién de la solicitud.
Articulos 2512, 2552, 2589, 2622, 2642, numeral 3 del art. 2702 y numeral 4 del art.
2782 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 y modificado por el
Decreto Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009
73 |REGULARIZACION DE CAMBIO DE REPRESENTANTE LEGAL DE PROVEEDORES Declaracién después del plazo de diez (10) dias hébiles del mes siguiente de efectuado el cambio. 10,26% S/. 369,20 30
NACIONALES CON INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP 1- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) |, Area de Tramite| Subdirector de No aplica No aplica
Ocurrencias) . Documentario del Registro
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N® 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE
publicado el 04.06.2008. * El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNARP. subdireccion del
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. (Sede Central u Registro
Oficinas
Articulos 2512, 2589, 2622, 2642, numeral 3 del art. 2702 y numeral 4 del art. 2782 Desconcentradas)
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009
74 |REGULARIZACION DE CAMBIO DE SOCIOS, ACCIONISTAS O TITULAR Y/O Declaracién después del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente de efectuado el cambio. 10,26% s/. 369,20 30
MIEMBROS DEL DIRECTORIO DE PROVEEDORES EXTRANJEROS CON 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segun formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) 2) Area de Trémite Subdirector de No aplica No aplica
INSCRIPCION VIGENTE EN EL RNP Ocurrencias) Documentario del Registro
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE
publicado el 04.06.2008. 4.- Copia simple del libro de matricula de acciones, cuando corresponda. subdireccion del
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. 5. Copia de la escritura publica o documento donde conste el cambio solicitado. i (Sede Central u Registro
6.- Las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais, para acreditar al representante, deberan Oficinas
Quinta Disposicién Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco presentar copia simple'del poder\{igente inscrito en Regis(r'ors Publicos‘d‘el Perd, con una antigiiedad no Desconcentradas)
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991. mavor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
Articulos 2512, 255¢, 2582, 2622, 2642, numeral 3 del art. 2702 y numeral 4 del art. 7.- Los documentos provenientes del extranjero deberdn cumplir con las formalidades sefialadas en el
2782 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan|
Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 y modificado por el contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
Decreto Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009 solicitud.
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Perd, aprobado por Decreto Supremo
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005
75 |REGULARIZACION DE CAMBIO DE SOCIOS, ACCIONISTAS O TITULAR Y/O Declaracion después del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente de efectuado el cambio. 10,26% S/. 369,20 30
MIEMBROS DEL DIRECTORIO DE PROVEEDORES NACIONALES CON INSCRIPCION 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segun formulario oficial (Comunicacién de| DSE-SREG-FOR-0008/ (treinta) 2) Area de Trémite Subdirector de No aplica No aplica
VIGENTE EN EL RNP Ocurrencias) Documentario del Registro
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. OSCE
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- Tener inscripcién vigente en el RNP. Portal del OSCE
publicado el 04.06.2008. 4.- Copia simple del libro de matricula de acciones, cuando corresponda. subdireccion del
Ley N® 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007. El cambio solicitado debe haber sido registrado previamente ante la SUNARP, cuando corresponda. (Sede Central u Registro
Oficinas
Articulos 2512, 2582, 2622, 2642, numeral 3 del art. 2702 y numeral 4 del art. 2782 Desconcentradas)
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009
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Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
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REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario / Cédigo /
Ubicacién

(1)

DERECHO DE TRAMITACION

(en % UIT)

2)

(ens/.)

Automatico

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(3)

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Base Legal:
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado,
publicado el 04.06.2008.

Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007

Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N¢ 757, Ley Marco
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991

Articulos 2519, 2529, 2559, 265° 2669, 267°, 2682, 2692, 2702 y 2712 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N2 184-2008-EF, el 01.01.2009 y dificado por el Decreto
Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009

Articulo 5082 del Reglamento Consular del Perd, aprobado por Decreto Supremo
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005

1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, seguin formulario oficial:

Domiciliado: Solicitud de Inscripcién/Renovacién para Ejecutores o Consultores
de Obras;
Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No
Domiciliado (Inscripcién/Renovacion / Aumento de Capacidad /

Ampliacién de Especialidad

Adjuntar ademés:  Declaracién Jurada
2.- Pago de la tasa correspondiente.
3.- Copia simple del titulo profesional del plantel técnico.
4.- Estar al dia en la declaracion mensual del récord de consultoria de obras durante la vigencia de su
inscripcién y siempre que haya suscrito contratos.

No Domiciliado:

5.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais,
para acreditar al apoderado o representante, segun corresponda, deberd adjuntar copia simple del
poder vigente inscrito en Registros Publicos del Perd, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias|
calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.

6.- Copia de la escritura publica de constitucion y del dltimo aumento de capital o documentos que
acrediten la conformacion juridica de la matriz, inscrito en Registros Publicos o autoridad competente en|
el pais de origen.

7.- Estados Financieros individuales o consolidados, en los que se pueda evidenciar en forma individual la
informacién de la matriz, del ultimo ejercicio econémico auditados (dictamen del auditor, balance|
general, estado de ganancias y pérdidas, notas y/o anexos), que permitan acreditar los siguientes|
indicadores:

Endeudamiento = Patrimonio / (Pasivo corriente + Pasivo no corriente)

Liquidez Corriente = Activo Corriente / Pasivo corriente

Solvencia Patrimonial = Patrimonio / Capital Social

Margen Bruto = Utilidad Operativa / (Patrimonio + Pasivo no corriente)

8.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el
articulo 255¢ del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan|
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
solicitud.

Formulario Electrénico

DSE-SREG-FOR-0014/

DSE-SREG-FOR-0018/

Portal del OSCE

a) Area de Tramite
Documentario del
(OSCE

(Sede Central u
Oficinas
Desconcentradas)

Registro

Subdireccién del
Registro

Registro

-Plazo de
presentacion.- 15
dias habiles desde
la notificacién del
acto.

-Plazo de
- 30 dias

76 |REGULARIZACION DEL RECORD DE EJECUCIGN O CONSULTORIA DE OBRAS Declaracién del récord de obras, después de los diez (10) dias habiles siguientes al término de cada mes. 394% |8/ 14200 X 30 '
(treinta) |4) Area de Tramite| SUPdirector de No aplica No aplica
Base Legal: 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, segtin formulario oficial: DSE-SREG-FOR-0011/ Documentario del Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, Ejecutor: Informacién sobre Récord de Ejecutor de Obras OSCE
publicado el 04.06.2008. Consultor: Informacién sobre Récord de Consultor de Obras DSE-SREG-FOR-0012/
Ley N© 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 2- Pago de la tasa correspondiente. Subdireccion del
Portal del OSCE (Sede Central u Registro
Articulos 2582, numeral 1 del articulo 2702, 2712, numerales 1 y 2 del articulo Oficinas
2782 y 2792 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado Desconcentradas)
por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009
77 REGULARIZ,ACION POR DECLARACIONES EXTEMPORANEAS POR VARIACION DEL Declaracion después del plazo de diez (10) dias habiles del mes siguiente de efectuada la variacion dell 8,68% s/ 312,40 X %0 Subdirector d
;l;/:;v::gl.;.scmco plantel técnico. (treinta)  (3) Area de Tramite| > R;':i::o' € No aplica No aplica
" , - : e i it ! . RPN e : Documentario del
Articulo 92 del Decreto Legislativo N© 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtin formulario oficial (Comunicacién de Renuncia| DSE-SREG-FOR-0009/ oscE
publicado el 04.06.2008. y/o Variacidn del Plantel Técnico|
o A . " : - Pago de la tasa correspondiente. A,
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 3.- Tener inscripcion vigente en el RNP. Portal del OSCE (sede Centralu SUb(;I;Z?:::: del
Articulos 2582, 2662, numeral 2 del articulo 2702, numeral 2 del articulo 2722, - . . . .
4.- Copia simple del titulo profesional de los nuevos integrantes. Oficinas
2732 y numeral 3 del articulo 2782 del de la Ley de Ct i Desconcentradas)
del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 5.- Copia simple de la planilla electronica del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud
01.01.2009 donde figuren los nuevos integrantes o copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado , si la
relacién laboral comenzé en el mes de iniciado el trémite.
78 |RENOVACION DE CONSULTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA JURIDICA * Podra iniciarse sesenta (60) dias calendario antes de finalizar la vigencia de su inscripcién o en formal 21,69% S/. 781,00 X 30
EXTRANJEROS posterior. (treinta) Subdirector de Subdirector de

Director de SEACE

-Plazo de
presentacién.- 15

dias habiles desde la
notificacién del acto.

-Plazo de
- 30 dias

hébiles.

hébiles.
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DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE

REQUISITOS 2) CALIFICACION RECURSOS
@ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVALUACION PREVIA RESOLVER  PROCEDIMIENTO COMPETENTE
dias habil 3] PARA RESOLVER - ”
Nimero y Denominacién Ubicacién (en%UIT)  (enS/)  Automatico » | ICEBUEEIE & RECONSIDERACION ~ APELACION
Iy Positivo Negativo
79 |RENOVACION DE CONSULTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA JURIDICA * Podra iniciarse sesenta (60) dias calendario antes de finalizar la vigencia de su inscripcién o en formal 21,69% S/. 781,00 X 30
NACIONAL posterior. (treinta) a) Area de Trémite, Subdirector de | Subdirector de Director de SEACE
Base Legal: 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Solicitud de| Formulario Electrénico Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, ara Ejecutores o Consultores de Obras) 0SCE
publicado el 04.06.2008. - Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE _Plazo de
- i i6 é it igenci ” -Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 3 E'sta‘r' al d'? en la declaracion ménsual del récord de consultorfa de obras durante la vigencia de su Subdireccién del [presentacién.- 15 N
; inscripcién y siempre que haya suscrito contratos. ) (Sede Central u Registro dias hibiles desde presertta.clo -15
Articulos 2519, 2529, 2652 2662, 2672, 2682, 2692, 2702 y 2712 del Reglamento de 4.- Copia simple de los Estados Financieros del dltimo ejercicio econémico declarado a la SUNAT vy la Oficinas a notificacién del dias habiles desde la
la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008- constancia de presentacién respectiva o estados Financieros auditados (balance general, estado de Desconcentradas) acto notificacion del acto.
EF, I el 01.01.2009 y modificado por el Decreto Supremo N° 140-2009-EF, ganancias y pérdidas). |
publicado el 23.06.2009 -Plazo de -Plazo de
i6n.- 30 dias i6n.- 30 dias
hébiles. hébiles.
80 |RENOVACION DE CONSULTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA NATURAL * Podra iniciarse sesenta (60) dias calendario antes de finalizar la vigencia de su inscripcién o en formal 10,85% S/. 390,50 X 30
EXTRANJEROS posterior. (treinta) a) Area de Trémite| Subdirector de | - Subdirector de Director de SEACE
Base Legal: 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtin formulario oficial: Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, Domiciliado: Solicitud de Inscripcién/Renovacién para Ejecutores o Consultores Formulario Electrénico osce
publicado el 04.06.2008. de Obras) -Plazo de
iciliado: ici p: j j 3 g - s -Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 No Domiciliado: ;0"[:[ d d aral Ei ‘eCL‘JEOr/Rg Con%ullo/r A# Obrasd E)gran e’,g ﬁ DSE-SREG-FOR-0014/ Subdireccion del |presentacién.- 15 i6n.- 15
Aorn| a 0d rllgscngcvlc;zI denovaclon | Aumento de Capacidad / (Sede Central u Registro s habiles desde [Mesertacion: 15
Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco . . Ampliacion de Espedialidad) |ac|lv)'n € Especialida Oficinas la notificacién del |a§ . i I, ?5 esde fa
- oo . Adjuntar ademds:  Declaracion Jurada DSE-SREG-FOR-0018/ notificacion del acto.
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991 " Desconcentradas) acto.
2.- Pago de la tasa correspondiente.
i o o o o o o o o o ° ia i " " ici scni -Plazo de -Plazo de
Articulos 2519, 252°, 2559, 2659 2662, 267°, 2689, 2692, 270° y 2712 del 3.- Copia simple del titulo profesional del solicitante y del plantel técnico. Portal del OSCE . .
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto 4 E | di a decl L | del récord d torfa de obras d avi 2 d > - 30 dias > - 30 dias
Supremo Ne 184-2008-EF, el 01.01.2009 y modificado por el Decreto 4- Estar al dia en la dec :raclon minsua tetrecor e consultoria de obras durante la vigencia de su habiles. habiles.
Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009 inscripcion y siempre que haya suscrito contratos. . .
5.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais,
Articulo 5082 del Reglamento Consular del Perd, aprobado por Decreto Supremo para acreditar al apoderado o representante, segtn corresponda, debera adjuntar copia simple dell
N 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005 poder vigente inscrito en Registros Publicos del Pert, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias
calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.
6.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el
articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan|
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
solicitud.
81 |RENOVACION DE CONSULTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA NATURAL * Podra iniciarse sesenta (60) dias calendario antes de finalizar la vigencia de su inscripcién o en forma 10,85% S/. 390,50 X 30
NACIONAL posterior. (treinta) ;) Area de Tramite| SUbdectorde | - Subdirectorde | oy 4o eace
Base Legal: 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Solicitud de| Formulario Electrénico Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, Inscripcion, para Ejecutores o Consultores de Obras) 0SCE
publicado el 04.06.2008. 2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 3 E.sta.rl al dI.El en la declaracién ménsual del récord de consultoria de obras durante la vigencia de su
inscripcion y siempre que haya suscrito contratos. (Sede Centralu | Subdireccién del |-Plazo de
Articulos 2512, 2522, 2652 2662, 2672, 2682, 2692, 2702 y 2712 del Reglamento de Oficinas Registro presentacién.- 15 Plazo de
la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008- Desconcentradas) dias habiles desde |Presentacion.- 15
EF, i el 01.01.2009 y por el Decreto Supremo N° 140-2009-EF, a notificacién del dias habiles desde la
oublicado el 23.06.2009 cto. notificacién del acto.
-Plazo de -Plazo de
- 30 dias - 30 dias
hébiles. hébiles.
82 |RENOVACION DE EJECUTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA JURIDICA * Podra iniciarse sesenta (60) dias calendario antes de finalizar la vigencia de su inscripcién o en forma 21,69% S/. 781,00 X 30
EXTRANJEROS posterior. (treinta) ) Area de Tramite| Subdirectorde | Subdirectorde | . 4 ceace
Base Legal: 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, seguin formulario oficial: Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, Domiciliado: Solicitud de Inscripcién/Renovacion para Ejecutores o Consultores Formulario Electrénico OSCE
publicado el 04.06.2008 de Obras) -Plazo de
iciliado: ici i i X - - . -Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 No Domiciliado: % b E‘%FU’/RQ C"L“'m/’ :—e Otz’as g %‘e—’.g dN—U/ DSE-SREG-FOR-0014/ Subdireccion del |presentacign.-15 | 7220 %€
M (MW [ Aumento de Capacidad / (Sede Central u Registro dias habiles desde p' i g
. enncicid N N Ampliacién de Especialidad - e dias habiles desde la
Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco . — Oficinas la notificacién del o
. o . Adjuntar ademds:  Declaracién Jurada DSE-SREG-FOR-0018/ notificacion del acto.
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991 T Desconcentradas) acto.
2.- Pago de la tasa correspondiente.
Articulos 2512, 2522, 255¢, 2722, 2739, 2749, 275¢, 2769, 2772, 2782 y 279¢ del | 3.- Copia simple del titulo profesional del plantel técnico. portal del OSCE ‘Plazo de |Plazode
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto 4.- Copia simple de Ia planilla del Ja fecha d 6n de Ia solicitud donde fi | ortal del > - 30 dias > - 30 dias
Supremo Ne 184-2008-EF, el 01.01.2009 y modificado por el Decreto [ oplalslmgT Ie atpla:ll a del mes arﬂer.lorT adelc a teptresdentlaclgn. e aslo |c|t.ud ton e |gduren (:S habiles. habiles.
Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009 integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado, si la
relacién laboral comenz6 en el mes de iniciado el trémite.
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 5082 del Reglamento Consular del Pert, aprobado por Decreto Supremo
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005

Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS

Numero y Denominacién

5.- Estar al dia en la declaracién mensual del récord de ejecucién de obras durante la vigencia de su
inscripcion y siempre que haya ejecutado obras.

* Si la renovacion es solicitada después de haber vencido la vigencia de su inscripcion y/o muestre una|
reduccién de capital que afecte su capacidad maxima de contratacion, debera adjuntar los documentos
de obras solicitados en el procedimiento de aumento de capacidad méxima de contratacion.

6.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais,
para acreditar al apoderado o representante, segiin corresponda, debera presentar copia simple dell
poder vigente inscrito en Registros Publicos del Peru, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias
calendario a la fecha de presentacion de la solicitud.

7.- Copia de la escritura publica de constitucion y del Ultimo aumento de capital o documentos que|
acrediten la conformacion juridica de la matriz, inscrito en Registros Publicos o autoridad competente en
el pais de origen.

8.- Estados Financieros individuales o consolidados, en los que se pueda evidenciar en forma individual la|
informacion de la matriz, del ultimo ejercicio econdmico auditados (dictamen del auditor, balance
general, estado de ganancias y pérdidas, notas y/o anexos), que permitan acreditar los siguientes|
indicadores:

Endeudamiento = Patrimonio / (Pasivo corriente + Pasivo no corriente)

Liquidez Corriente = Activo Corriente / Pasivo corriente

Solvencia Patrimonial = Patrimonio / Capital Social

Margen Bruto = Utilidad Operativa / (Patrimonio + Pasivo no corriente)

9.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el|
articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
solicitud.

Formulario / Cédigo /
Ubicacién

(1)

DERECHO DE TRAMITACION

(en % UIT)

2)

(ens/.)

Automatico

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(3)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Base Legal:
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado,
publicado el 04.06.2008

Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007

Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N¢ 757, Ley Marco
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991

Articulos 2519, 2529, 2552, 2729, 2739, 2742, 2759, 276, 2772, 2782 y 2792 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 y modificado por el Decreto
Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009

Articulo 5082 del Reglamento Consular del Perd, aprobado por Decreto Supremo
N2 076-2005-RE, publicado en separata especial el 25.10.2005

1.- Solicitud dirigida a la Subdireccion de Registro, seguin formulario oficial:

Domiciliado: Solicitud de Inscripcién/Renovacion para Ejecutores o Consultores
de Obras;
Solicitud para Ejecutor o Consultor de Obras Extranjero No
Domiciliado (Inscripcién/Renovacion / Aumento de Capacidad /
Ampliacién de Especialidad

Adjuntar ademés:  Declaracion Jurada
2.- Pago de la tasa correspondiente.

No Domiciliado:

3.- Copia simple del titulo profesional del solicitante y del plantel técnico.

4.- En caso de tener una capacidad maxima de contratacion mayor a 1,500 UIT, debera presentar copial
simple de la planilla del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud donde figuren los otros
integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado, si la
relacién laboral comenzé en el mes de iniciado el trémite.

5.- Estar al dia en la declaracion mensual del récord de ejecucién de obras durante la vigencia de su
inscripcién y siempre que haya ejecutado obras.

* Si la renovacion es solicitada después de haber vencido la vigencia de su inscripcién y/o muestre una|
reduccion de capital que afecte su capacidad maxima de contratacién, debera adjuntar los documentos|
de obras solicitados en el procedimiento de aumento de capacidad maxima de contratacion.

6.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais,
para acreditar al apoderado o representante, segln corresponda, debera presentar copia simple del
poder vigente inscrito en Registros Publicos del Perd, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias|

calendario a la fecha de de la solicitud.

Formulario Electrénico

DSE-SREG-FOR-0014/

DSE-SREG-FOR-0018/

Portal del OSCE

a) Area de Tramite
Documentario del
OSCE

(Sede Central u
Oficinas
Desconcentradas)

Registro

Subdireccién del
Registro

83 |RENOVACION DE EJECUTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA JURIDICA * Podra iniciarse sesenta (60) dias calendario antes de finalizar la vigencia de su inscripcién o en forma 21,69% S/. 781,00 X 30
NACIONAL posterior. ) ) (treinta) ) Area de Tramite| Subdirectorde | Subdirectorde | . 4 ceace
Base Legal: 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Solicitud de| Formulario Electrénico Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, Inscripcion, para Ejecutores o Consultores de Obras)
: : (OSCE
publicado el 04.06.2008. 2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE -Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 3.- Copia simple de la planilla electrénica del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud Subdireccién del |presentacién.- 15 -Plazo de 15
donde figuren los integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo (Sede Central u Registro dias habiles desde | . s -
Articulos 2512, 252¢, 2729, 273¢, 2742, 275¢, 2769, 2779, 2782 y 279° del indeterminado, si a relacién laboral comenzé en el mes de iniciado el tramite. Oficinas la notificacién del | 2128 Pabiles desde la
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Desconcentradas) acto. notificacion del acto.
Supremo N2 184-2008-EF, el 01.01.2009 y dificado por el Decreto L . N L L L
. ) 4.- Copia simple de los Estados Financieros del ultimo ejercicio econdémico declarado a la SUNAT y la -Plazo de -Plazo de
Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009 . - . 3 ) ’ . ’
constancia de presentacion respectiva o estados Financieros auditados (balance general, estado de - 30 dias - 30 dias
ganancias v pérdidas). hébiles. hébiles.
5.- Estar al dia en la declaracion mensual del récord de ejecucién de obras durante la vigencia de su
inscripcién y siempre que haya ejecutado obras.
* Si la renovacion es solicitada después de haber vencido la vigencia de su inscripcién y/o muestre una|
reduccion de capital que afecte su capacidad maxima de contratacion, debera adjuntar los documentos|
de obras solicitados en el procedimiento de aumento de capacidad maxima de contratacion.
84 |RENOVACION DE EJECUTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA NATURAL * Podra iniciarse sesenta (60) dias calendario antes de finalizar la vigencia de su inscripcién o en forma 10,85% S/. 390,50 X 30
EXTRANJEROS posterior. (treinta) Subdirector de Subdirector de

Registro

-Plazo de
presentacion.- 15
dias habiles desde
la notificacién del
acto.

-Plazo de
- 30 dias

Director de SEACE

-Plazo de
presentacién.- 15
dias habiles desde la
notificacién del acto.

-Plazo de

- 30 dias

hébiles.

hébiles.
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Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario / Cédigo /
Ubicacién

(1)

(en % UIT)

DERECHO DE TRAMITACION
@

(ens/.)

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(3)

AUTORIDAD
COMPETENTE

PARA RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

7.- Estados Financieros individuales del dltimo ejercicio econdmico auditados (dictamen del auditor,|
balance general, estado de ganancias y pérdidas, notas y/o anexos), que permitan acreditar los|
siguientes indicadores:
Endeudamiento = Patrimonio / (Pasivo corriente + Pasivo no corriente)
Liquidez Corriente = Activo Corriente / Pasivo corriente
Solvencia Patrimonial = Patrimonio / Capital Social
Margen Bruto = Utilidad Operativa / (Patrimonio + Pasivo no corriente)
8.- Los documentos provenientes del extranjero deberan cumplir con las formalidades sefialadas en el|
articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. Dichas formalidades deberan
contar con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) dias calendario a la fecha de presentacion de la
solicitud.
85 |RENOVACION DE EJECUTORES DE OBRAS PUBLICAS, PERSONA NATURAL * Podra iniciarse sesenta (60) dias calendario antes de finalizar la vigencia de su inscripcién o en forma 10,85% S/. 390,50 30
NACIONAL posterior. (treinta) a) Area de Trémite| Subdirector de | - Subdirector de Director de SEACE
Base Legal: 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segin formulario oficial (Solicitud de| Formulario Electronico Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, Inscripcién/Renovacién para Ejecutores o Consultores de Obras] 0SCE
publicado el 04.06.2008. 2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE -Plazo de
-Pl. d
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 3.- En caso de tener una capacidad maxima de contratacién mayor a 1,500 UIT, deber3 presentar copial Subdireccién del [presentacién.- 15 r:sl:nt: n-15
simple de la planilla electrénica del mes anterior a la fecha de presentacion de la solicitud donde figuren (Sede Central u Registro dias habiles desde Z'as hébiles d’esde a
Articulos 2519, 2529, 2729, 2739, 2749, 2759, 276°, 277°, 2782 y 279° del los otros integrantes del plantel técnico o copia simple del contrato de trabajo a plazo indeterminado, si| Oficinas Ia notificacion del  [*" ifi e del act
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto la relacion laboral comenz6 en el mes de iniciado el tramite. Desconcentradas) acto. notificacion defacto.
S N2 184-2008-EF, | 01.01.2009 | D 't . " : :
S:z::: N° 140-2009-£F, publicado eI623.06.2009 v por el Decreto 4.- Copia' simple de los 'E'slados Financieros del ultimo ejercicio econémico declarado a la SUNAT vy la -Plazo de ) -Plazo de )
de pr T - 30 dias - 30 dias
5.- Estar al dia en la declaracién mensual del récord de ejecucién de obras durante la vigencia de su habiles. habiles.
inscripcion y siempre que haya ejecutado obras.
* Si la renovacion es solicitada después de haber vencido la vigencia de su inscripcién y/o muestre una|
reduccion de capital que afecte su capacidad maxima de contratacion, debera adjuntar los documentos|
de obras solicitados en el procedimiento de aumento de capacidad maxima de contratacion.
86 |RENUNCIA DEL PROVEEDOR EXTRANJERO A LA VIGENCIA EN EL RNP 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segun formulario oficial (Solicitud para la Renuncia a la| DSE-SREG-FOR-0010/ 30
Vigencia en el RNP), con firma'del solicitante debidamente legalizada ante Notario Publico. (treinta) 3) Area de Tramite SUbd'féc‘Of de No aplica No aplica
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. Documentario del Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 3.- El solicitante no domiciliado en el pais o las empresas extranjeras que no tengan sucursal en el pais, Portal del OSCE OSCE
publicado el 04.06.2008. para acreditar al nuevo apoderado o representante, segun corresponda, debera presentar copia simple|
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 del poder vigente inscrito en Registros Publicos del Pert, con una antigiiedad no mayor a sesenta (60) Subdireccién del
dias calendario a la fecha de presentacion de la solicitud. (Sede Central u Registro
Quinta Disposicion Complementaria del Decreto Legislativo N2 757, Ley Marco Oficinas
para el Crecimiento de la Inversion Privada, publicado el 13.11.1991. Desconcentradas)
Articulo 2552 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 y modificado por
el Decreto Supremo N° 140-2009-EF, publicado el 23.06.2009
* Persona Natural. 2,76% S/. 99,40
* Persona Juridica. 5,52% S/. 198,80
87 |RENUNCIA DEL PROVEEDOR NACIONAL A LA VIGENCIA EN EL RNP 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segun formulario oficial (Solicitud para la Renuncia a la| DSE-SREG-FOR-0010/ 30
Vigencia en el RNP), con firma'del solicitante debidamente legalizada ante Notario Publico. (treinta) 3) Area de Tramite SUbd'féc‘Of de No aplica No aplica
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. Documentario del Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, Portal del OSCE OsCE
publicado el 04.06.2008.
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 Subdireccion del
(Sede Central u Registro
Oficinas
* Persona Natural. 2,76% S/. 99,40 Desconcentradas)
* Persona Juridica. 5,52% s/. 198,80
88  |SOLICITUD DE CREACION DE USUARIO PARA PROVEEDORES EXCEPTUADOS 1.- Solicitud dirigida a la Subdireccién de Registro, segtin formulario oficial (Solicitud de Creacién de| DSE-SREG-FOR-0016/| Gratuito Gratuito 5
Usuario - Proveedores Exceptuado), suscrita por los integrantes de la sociedad conyugal o sucesion (cinco) ) Area de Trémite Subdirectorde | Subdirectorde | . o cpace
Base Legal: indivisa. Documentario del Registro Registro
Articulo 102 del Decreto Legislativo N® 1017, Ley de Contrataciones del Estado, 2.- Copia del Documento Nacional de Identidad vigente de todos los integrantes de la sociedad conyugall Portal del OSCE OSCE
publicado el 04.06.2008. o sucesion indivisa. _Plazo de
i -Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 Subdireccion del |presentacién.- 15 15
(Sede Central u Registro dias habiles desde |’ . i
€ dias habiles desde |
Articulos 2562 del Reglamento de la Ley de C del Estado, ap Oficinas la notificacién del |as‘r 2 l, ,es dels '
por Decreto Supremo N 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 Desconcentradas) acto. notificacion defacto.
Articulo 842 del Reglamento de Inscripciones del Registro Nacional de -Plazo de -Plazo de
Identificacion y Estado Civil, aprobado por Decreto Supremo N2 015-98-PCM, el ion.- 30 dias ion.- 30 dias
23.04.1998 hébiles. hébiles.
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gy oot Proyecto de Formulacién

del Estado

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIASRDEEClRJiSS‘O)I;UCIONES DE

@ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO EVALUACION PREVIA RESOLVER  PROCEDIMIENTO COMPETENTE

Formulario / Cédigo /
Numero y Denominacién Ubicacion (en % UIT) (CLETA) Automadtico

(1)

- . (epdizshanlies) @ RARERESOLVER RECONSIDERACION APELACION
Positivo Negativo
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Proyecto de Formulacidn
Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

DERECHO DE TRAMITACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE

27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion.

REQUISITOS 2) CALIFICACION RECURSOS
@ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
0 RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Codigo / EVALUACION PREVIA M ) oAoA rEsOIVER
Numero y Denominacién Ubicacién (en % UIT) (ens/.) Automatico - . RECONSIDERACION APELACION
Iy Positivo Negativo
89 | ARIACION DEL PLANTEL TECNICO DEL EJECUTOR O CONSULTOR DE OBRAS 1 SoIngtud dirigida a la S'ubd‘nreccmn de Registro, segin formulario oficial (Comunicacién de Renuncia| DSE-SREG-FOR-0009/ | = Gratuito Gratuito X 30 subdirectorde | subdirector de
y/o Varia c.lel .Prlant.el Técnico) (treinta) a) Area de Tramite > ° Director de SEACE
Base Legal: 2.- Tener inscripcion vigente en el RNP. Documentario del Registro Registro
Articulo 92 del Decreto Legislativo N2 1017, Ley de Contrataciones del Estado, . o . . Portal del OSCE
3 3.- Copia simple del titulo profesional de los nuevos integrantes. (OSCE
publicado el 04.06.2008. -Plazo de
 conia <i . - . s . _Plazo de
Ley N2 29060, Ley del Silencio Administrativo, publicada el 07.07.2007 4- Coﬂ'é simple de la plénllla EIBEEGNICA del mes antSrion & iajEcha d? presen(écnon de .Ia solicitud Subdireccion del |presentacién.- 15 resentacion.- 15
dond.g figuren los nuevols integrantes o. C.OF!IE slmplg dfel contrato de trabajo a plazo indeterminado, sila (Sede Central u Registro dias hbiles desde z ) d. o
Articulos 2582, 2662, numeral 2 del articulo 2702, numeral 2 del articulo 2722, relacion laboral comenzé en el mes de iniciado el tramite. Oficinas la notificacién del |a% . i I, ?s esde fa
2732y numeral 3 del articulo 2782 del de la Ley de Contr del Desconcentradas) acto. notificacién del acto.
Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicado el 01.01.2009 _Plazo de _Plazo de
i6n.- 30 dias i6n.- 30 dias
hébiles. hébiles.
ANTE LA DIRECCION DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
90 |ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 1.- Solicitud dirigida a la Direccién de Servicios Institucionales, segdn formulario oficial: DSI-0000-FOR-0001/ X 7(%) Director de
Base Legal: Solicitud de Copias Autenticadas y Simples (siete) . : Presidente
B . = Servicios No aplica . )
Articulo 32 y 102 de la Ley N° 27806; Ley de Transparencia y Acceso a la Solicitud de Acceso a la Informacién Publica DSI-0000-FOR-0002/ Institucionales Ejecutivo del OSCE
Informacién , publicada el 24.04.2003 2.- Datos del solicitante, segun formulario oficial. 2) Area de Trémite o “
Documentario del “Plazo ce
OSCE presentacién.- 15
El numeral 110.1 del articulo 1102 de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento 3.- Datos correspondientes a la informacién requerida y que no esta prevista en los tramites del presente| dias habiles desde la
Administrativo General, publicada el 11.04.2001 TUPA. notificacién del
Portal del OSCE acto.
Direccion de
4.- D Jurada compr a cancelar el costo de la reproduccién de la informacion en (Sede Central u Servicios
cualquiera de sus formas. . Oficinas Institucionales
5.- Pago de la tasa correspondiente. Desconcentradas)
(a)/ En el caso de ‘CD?I'S autenticada, ésta solo sera solicitada para documentacién que haya sido _Plazo de resolucién.
generada por la Institucion. 10 dias habiles.
* Copia Autenticada (a). 0,15% S/. 5,33
* Copia Simple. 0,06% S/. 2,13
* Medio Digital 0,30% |S/. 10,65
(*) Este plazo podra prorrogarse en forma excepcional por cinco (05) dias utiles de medir cirt que hagai | dificil reunir la informacién solicitada, en este caso, debera comunicarse por escrito al interesado antes del vencimiento del primer plazo. Se denegara el acceso a la informacién en los casos excepcionales comprendidos en los Articulos 15° y 17° del TUO de la Ley N°|

REPRODUCCION DE COPIAS DE BIBLIOTECA

91 1.- Solicitud dirigida al area de Biblioteca de la Subdireccién de Capacitacion segun formulario oficial 0,003% S/. 0,11 X 5
Base Legal: Solicitud de copias simples - Biblioteca), debidamente llenado, indicando el nimero total de copias a| DSI-0000-FOR-0003/ (cinco) 2) Area de Trémite S;bdire.cto.l"de Sgbdire.cto.rlde Director de Servit
Articulo 432 del Decreto Legislativo N2 822, aprobado el 23.04.1996 reproducir. : Documentario del apacitacion apacitacion rector de Servicios
2.- Pago de la tasa correspondiente. Portal del OSCE oscE Institucionales
o -Plazo de
DII’ECC‘IQ‘H de | resentacién.-15 |-Plazo de
(Sede Central u S_e""'_c'°5 dias habiles desde |presentacién.- 15
Oficinas Institucionales |y, potificacion del  [dias habiles desde la
Desconcentradas) acto. notificacién del
acto.
-Plazo de
resolucion.- 30 dias |-Plazo de
hébiles. resolucién.- 30 dias
hébiles.
ANTE LA DIRECCION DE SUPERVISION, FISCALIZACION Y ESTUDIOS
92 [DENUNCIAS POR TRANSGRESIONES A LA NORMATIVA DE CONTRATACIONES 1.- Solicitud dirigida a la Direccion de Supervision, Fiscalizacion y Estudios, segin formulario oficiall Gratuito Gratuito 30 Director de
DEL ESTADO Denuncias sobre tr iones a la normativa sobre del Estado) debid: llenado,| DSF-0000-FOR-0001/ (treinta) a) Area de Trémite Supervision, No aplica )
Base Legal: debiendo incluir, entre otros, los hechos denunciados y la documentacion sustentatoria pertinente, de| Documentario del | Fiscalizaciény No aplica
Articulo 582 del Decreto Legislativo Ne 1017, publicada el 04.06.2008 existir. Los hechos que se denuncien deben ser distintos de aquellos que se deban hacer valer mediante| ~ Portal del OSCE NO REGULADO DENTRO DE LOS Desde quese |OCE Estudios
i » o el procedimiento de observaciones a las Bases, mediante la interposicién de recursos impugnativos of ALCANCES DE LA LEY 29060 ‘ dos | o
Articulo 105¢ de la Ley N 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, mediante el inicio de procedimiento arbitral por tratarse de controversias surgidas durante la ejecucion| tiene todos los Direccién de
publicada el 11.04.2001 contractual. documentos (Sede Central u Supervision,
necesall'ios Ipara Oficinas Fiscalizacion v
resol ver. 2 Desconcentradas)
denuncia
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Organismo Supervisor de
las Contrataciones
del Estado

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

ANTE LA DIRECCION TECNICO NORMATIVA

Proyecto de Formulacidn

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

REQUISITOS

Numero y Denominacién

Formulario / Cédigo /
Ubicacién

(1)

(en % UIT)

DERECHO DE TRAMITACION
(2)

(ens/.)

Automatico

CALIFICACION

EVALUACION PREVIA

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO
(3)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA RESOLVER

RECONSIDERACION

INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE

APELACION

Articulo 282 del Decreto Legislativo N2 1017, publicada el 04.06.2008

Articulo 582 del { de la Ley de Contr del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N2 184-2008-EF y modificado por el Decreto Supremo N2 021-
2009-EF, publicado el 01.02.2009

Articulos 412, 462, 1252 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, publicada el 11.04.2001

tasa se haya efectuado en el Banco de la Nacion, indicar fecha de pago y el nimero de la papeleta de|
dendsito. El pago debe ser por el monto total de la tasa aue corresponda abonar.
2.- Una copia simple de cada d detallado a
a) Solicitud presentada por el participante para solicitar la elevacion de actuados al OSCE, donde|
conste fecha de recepcion.

b) Registro de participantes hasta la fecha de elevacion de actuados al OSCE, salvo que dicho|
registro actualizado conste en el SEACE.
c) Documento que aprueba el expediente de contratacion y del documento en el que consta el|
poder para realizar tal acto.
d) Documento que designa al Comité Especial.
e) Documento que aprueba las Bases y del documento en el que consta el poder para realizar tal|
acto.
f) La totalidad de consultas y observaciones pi por todos los particil
- Informe Técnico del Comité Especial, distinto del pliego de absolucién de observacnones en el que
detalle o amplie las razones por las cuales acogid, no acogié o acogid parcialmente las observaciones
respecto de las cuales los participantes han solicitado pronunciamiento. Cuando los participantes|
observen el valor referencial y/o las especificaciones técnicas, se anexard los informes de las éreas|
competentes que lo sustenten. También se adjuntara los informes de las dreas competentes cuando se|
haya ajustado, modificado o actualizado el valor referencial o las especificaciones técnicas, a propésito
de la absolucién de consultas y/u observaciones.

NO REGULADO DENTRO DE LOS

ALCAN

CES DE LA LEY 29060

Documentario del
OSCE

(Sede Central u
Oficinas
Desconcentradas)

Normativo

Direccion Técnico
Normativa

93 |AUTORIZACION DE NO UTILIZACION DE LAS MODALIDADES DE SELECCION DE 1.- Solicitud dirigida a la Direccién Técnico Normativa, segun formulario oficial Formu\arlo de Sustento| DTN-0000-FOR-0001/ | Gratuito Gratuito X 15
CONVENIO MARCO Y SUBASTA INVERSA para obtencién de la autorizacién de no utilizacién de modalidad de sell llenado, (quince) 2) Area de Trémite Director Técnico No aplica
Base Legal: adjuntado el informe legal, técnico y econémico que sustente la no utilizacién de la modalidad de Documentario del Normativo
Articulos 912 y 972 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, seleccién aue corresponda. Portal del OSCE OSCE No aplica
aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, publicada el 01.01.2009
Direccién Técnico|
Articulos 422, 1132, 1542 de la Ley 27444, Ley de Procedimiento Administrativo (Sede Central u Normativa
General, publicada el 11.04.2001 Oficinas
Desconcentradas)
94 |CONSULTAS DE ENTIDADES PUBLICAS SOBRE LA APLICACION DE LA LEGISLACION 1.- Solicitud dirigida a la Direccién Técnico Normativa, formulada por el funcionario competente de la| Gratuito Gratuito X 30
EN MATERIA DE CONTRATACIONES Entidad. La solicitud debe contener: No hay formulario (treinta) 2) Area de Trémite Director Técnico No aplica
Base Legal: a) Nombre o razén social, domicilio, teléfono, fax y correo electrénico del solicitante. Documentario del Normativo
Literal i) del articulo 58°, Literal a) del articulo 592 del Decreto Legislativo N2 1017, b) La formulacion de la(s) consulta(s) debe(n) ser genéricas y vinculadas entre si, no pudiendo hacer OSCE No aplica
publicado el 04.06. 2008 alusién ni mencién a asuntos especificos.
Segunda Di: ia Final del de la Ley de c) La consulta deberd versar sobre: i) Interpretacion de la normativa, o ii) Precisiones o aclaraciones| Direccién Técnicol
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, sobre aparentes contradicciones entre normas o supuestos vacios legales. Asimismo, deberd| (Sede Central u Normativa
publicado el 01.01.2009 indicarse la base legal o las disposiciones respecto de las cuales se solicita el analisis, interpretacion| Oficinas
Articulo 462 y 1132 de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento Administrativo v/o aclaracién. Desconcentradas)
General, publicada el 11.04.2001 d) La formulacién de la consulta debe ser clara y directa.
2.- Informe legal, emitido por la Oficina de Asesoria Juridica de la Entidad, o quien haga sus veces, Y|
técnico, de ser necesario, que explique el tema materia de consulta y plantee una posicién sobre el
particular.
95 |CONSULTAS DEL SECTOR PRIVADO O SOCIEDAD CIVIL SOBRE LA APLICACION DE 1.- Solicitud dirigida a la Direccion Técnico Normativa, formulada por la persona natural o el 11,44% S/. 411,80 30
LA LEGISLACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES representante legal de la asociacion, gremio o persona juridica interesada. La solicitud debe contener: No hay formulario (treinta) ) Area de Trémite Director Técnico No aplica
a) Nombre o razén social, domicilio, teléfono, fax y correo electronico del solicitante. Documentario del Normativo No aplica
Base Legal: b) La formulacién de la(s) consulta(s) debe(n) ser genéricas y vinculadas entre si, no pudiendo hacer| OSCE
Literal i) del articulo 58°, Literal a) del articulo 592 del Decreto Legislativo N 1017, alusién ni mencién a asuntos especificos.
publicado el 04.06.2008 c) La consulta debera versar sobre: i) Interpretacion de la normativa, o i) Precisiones o aclaraciones| NO REGULADO DENTRO DE LOS
sobre aparentes contradicciones entre normas o supuestos vacios legales. Asimismo, deberd ALCANCES DE LA LEY 29060 Direccién Técnico
Segunda Disposicion Ct ia Final del delaLey de indicarse la base legal o las disposiciones respecto de las cuales se solicita el andlisis, interpretacion| (Sede Central u Normativa
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N2 184-2008-EF, v/o aclaracién. Oficinas
publicado el 01.01.2009 2.- Informe legal, emitido por la Oficina de Asesorfa Juridica del solicitante, o quien haga sus veces, | Desconcentradas)
técnico, de ser necesario, que explique el tema materia de consulta y plantee una posicién sobre el
Articulo 462 y 1132 de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo particular.
General, publicada el 11.04.2001 3.- Indicacion expresa de la fecha y el nimero de la constancia de pago correspondiente. Cuando el pago|
de la tasa se haya efectuado en el Banco de la Nacién, indicar fecha de pago y el nimero de la papeleta
de depésito.
96 |OBSERVACION A LAS BASES DE LOS PROCESOS DE SELECCION 1.- Oficio remitido por el Presidente del Comité Especial a la Direccién Técnico Normativa, indicando la| 11,83% S/. 426,00 10 No aplica
Base Legal: fecha de pago y el nimero de la constancia de pago de la tasa correspondiente. Cuando el pago de la| ~ No hay formulario (diez) ) Area de Tramite| Director Técnico No aplica
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Organismo Supervisor de

lus Contrataciones Proyecto de Formulacion

del Estado

Texto Unico de Procedimientos Administrativos
TUPA - OSCE

DERECHO DE TRAMITACION INSTANCIAS DE RESOLUCIONES DE

REQUISITOS 2) CALIFICACION RECURSOS
@ PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD
0 RESOLVER PROCEDIMIENTO COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Formulario / Cédigo / EVATUAGIONEREVIA (en dias hibiles) @) PARA RESOLVER
Numero y Denominacién Ubicacién (en % UIT) (ens/.) Automatico - . RECONSIDERACION APELACION
Iy Positivo Negativo
ANTE LA OFICINA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
97 [DEVOLUCION DE TASAS 1.- Solicitud dirigida a la Oficina de Administracién y Finanzas, segiin formulario oficial (Solicitud paral OAF-0000-FOR-0001/ | Gratuito Gratuito X 30 Jefe de Jefe de
B?” Legal: ) . - § X i de tasa por derechord‘e trami i6 i n Ilgnado. (treinta) a) Area de Tramite| Administraciény | Administracién y . N
Literal "c" de la Norma Il del Titulo Preliminar del Cédigo Tributario, publicado el 2.- Copia de la papeleta de depésito 6 comprobante que evidencia el pago. Portal del OSCE Documentario del Finanzas Finanzas Presidente Ejecutivo
19.08.99 del OSCE
- OSCE
Articulo 382 del Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, publicado el _Plazo de
19.08.99 a Oficinade | ocentacion.- 15
ministracion y | ge. ¢ pa: .
Desde que se (Se.d.e Central u e Y |dias hébiles desde |-Plazo de”
tiene todos los |Oficinas la notificacién del -15
documentos |Pesconcentradas) acto. dias hébiles desde la
necesarios para notificacién del
resolver la -Plazo de acto.
denuncia resolucién.- 30 dias
habiles. -Plazo de
resolucién.- 30 dias
hébiles.
98 |ELEVACION DE OBSERVACIONES A LAS BASES PARA PROCESOS DE SELECCION 1.- Solicitud del participante dirigida al Presidente del Comité Especial, solicitando la elevacion de| 11,83% S/. 426,00 8 Presidente
'CONVOCADOS POR EL OSCE MENORES A 300 UIT observaciones al Presidente Ejecutivo del OSCE. No hay formulario (ocho) a) Area de Tramite Ejecutivo del No aplica
Base Legal: 2.- Pago de la tasa correspondiente. Documentario del OSCE No aplica
Articulo 282, Literal c) del articulo 582 del Decreto Legislativo N2 1017, publicado NO REGULADO DENTRO DE LOS OSCE
el 04.06.2008 ALCANCES DE LA LEY 29060
Articulo 582 del { de la Ley de Contr i del Estado, aprobado por Presidencia
Decreto Supremo N2 184-2008-EF y modificado por el Decreto Supremo N2 021- (Sede Central u Ejecutivo del
2009-EF, publicado el 01.02.2009 Oficinas 0SCE
Desconcentradas)
99 |TRAMITE DE PENSION DE SOBREVIVIENTE DE VIUDEZ U ORFANDAD (PENSION 1.- Presentacion de solicitud ante la Oficina de Administracion y Finanzas. Gratuito Gratuito X 30 Presidente
DE EX TRABAJADORES) Viudez: Original o Copia Certificada del Acta de Defuncion del Titular, con un méximo de tres meses de| O hay formulario (treinta) 2) Area de Tramite| Elecutivo del No aplica
Base Legal: antigiiedad, copia simple legible de la Resolucion de otorgamiento de pension del Titular, copia Documentario del OSCE N "
Articulos 329, 332 y 34¢ y modificatorias del Decreto Ley N2 20530 aprobada el certificada de la partida de matrimonio emitida por la municipalidad respectiva de maximo tres meses de osce o aplica
26.02.1974 antiguedad y copia simple legible del DNI del solicitante.
Articulo 22 del Decreto Supremo Ne 149-2007-EF, publicado el 22.09.2007 y Drf.aridad: Drlgln.al o. Copia Ce.rtlflcada del Acta .dle Defuncién d(?| Titular de m.afxlrno tres meses d.e P.resld.encla
modificado por el Decreto Supremo Ne 207-2007-EF, publicado el 21.12.2007 antigiiedad, copia simple legible de la Resolucion de otorgamiento de pensién del Titular, copia (Sede Central u Ejecutivo del
certificada de la Partida de Nacimiento del solicitante maximo tres meses de antiguedad y copia simple Oficinas OSCE
legible del DNI del solicitante. Desconcentradas)

(1) Todos los ios* son facilit por el drea de Ori i6n al Usuario o las Oficinas del OSCE y visuali en: www.osce.gob.pe/tupa/formularios
*/ Los formularios de los procedimientos 4, 7, 3, 5 y 9, también son proporcionados por Mesa de Partes del Tribunal de Contrataciones del Estado.
**/ Los formularios para la Solicitud de ipci i6n de de Bienes y/o Servicios Dol dos (procedimiento 63) y para la Solicitud de Inscripci6n/| ion de Ej; o|

Consultores de Obras Domiciliados (procedimientos 59, 57,58, 56, 85, 83,84, 82, 55, 53, 54, 52, 81, 79, 80 y 78) s6lo pueden ser obtenidos via on-line.
**x [ E| formulario “Declaracién Jurada” solicitado para los proveedores extranjeros domiciliados y no domiciliados en los procedimientos 58, 56, 84, 82, 34, 32, 54, 52, 80, 78, 30 y 28, son facilitados|
i en: www.osce.gob.pe/tupa/formularios

por el area de Orientacién al Usuario del OSCE o las Oficinas D¢ del OSCE y

(2) Derecho de tramitacién:

Pago en efectivo en caja de la Entidad; para los procedimientos (8, 9, 11, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 20, 21, 22, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 48, 49, 50, 51, 60, 64, 67, 68, 69, 70,

71, 72, 73, 74, 75, 76, 77, 78, 86, 87, 91, 92, 94, 95, 96, 98); de pcion/ i6n de es de Bienes y/o Servicios Extranjeros No Domicili (61, 62) e Inscripcién/ i6n de Ejecutores|

0 Consultores de Obras Extranjeros No Domiciliados (procedimientos 58, 56, 84, 82, 54, 52,80, 78).

Pago en Bancos Autorizados (Banco de Crédito, Banco Continental, Scotiabank, Banco de la Nacién); para los procedimientos de Inscripcion/Renovacién de Proveedores de Bienes y/o Servicios|
y Extranjeros Domicili (pr imi 63) e Inscripcién/Renovacién de Ejecutores o Consultores de Obras Naci y Extranjeros Domicili (pr imi 59, 57,58, 56, 85, 83,84,

82, 55, 53, 54, 52, 81,79, 80 y 78).

El monto de la tasa es en funcién al valor de la UIT (Unidad Impositiva Tributaria) del afio en vigencia.

UIT (Afio 2009) = S/.3, 550.00 nuevos soles

(3) Inicio del Procedimiento:

SEDE CENTRAL: Av. Gregorio Escobedo cdra. 7 s/n Jests Maria - Lima 11/Perd
(OFICINAS DESCONCENTRADAS:

AREQUIPA: Calle César Vallejo 300-A - Yanahuara - Arequipa

CHICLAYO: Av. San José 545 - Oficina 302 - Chiclayo

CUSCO: Jr. Pisac B-23 Piso 2 Urbanizacién Manuel Prado - Cusco

HUANCAYO: Av. Republica de Uruguay 540 - Urbanizaci6n San José de Pichcus - Huancayo
1QUITOS: Calle Huallaga 313 - Iquitos

PIURA: Calle Los Almendros N 146 Urb. Miraflores - Castilla

TRUJILLO: Calle Jorge Bizet 431 Piso 2 Urb. Primavera - Trujillo

HUANCAVELICA: Av. Manchego Mufioz 475 -Cercado -Huancavelica
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