DIRECTIVA N2 003-2005/CONSUCODE/PRE

INSTALACION DE TRIBUNALES ARBITRALES AD-HOC

1. FINALIDAD.

Establecer los criterios que permitan regular de manera adecuada la instalacién de arbitros
en los procesos AD-HOC, a través de la respectiva Acta, dando cumplimiento a lo sefialado
en el articulo 285° del Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado,
aprobado por Decreto Supremo 084-2004-PCM, de conformidad con los principios de
moralidad, imparcialidad, transparencia; y trato justo e igualitario, recogidos en la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado.

2. OBIJETIVO

Establecer las reglas y clausulas que deberan incorporarse en las actas de instalacion de
arbitros en procesos AD-HOC.

3. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva seran de aplicacién en todos los
supuestos de contratacién celebrados al amparo del Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones y Adquisiciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N2 083-
2004-PCM, y su Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N2 084-2004-PCM, en
adelante el Reglamento, en los que las partes no se hayan sometido a un arbitraje
organizado y administrado por una Institucion Arbitral.

4. MARCO LEGAL

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado,
aprobado mediante Decreto Supremo N2 083-2004-PCM, en adelante la Ley,

- Reglamento de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N° 084-2004-PCM, en adelante el Reglamento.

- Ley General de Arbitraje, aprobada por Ley N2 26572, en adelante LGA.

- Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobada por Ley N2 27444

- Reglamento de Organizacion y Funciones del CONSUCODE, aprobado por Decreto
Supremo N2 021-2001-PCM

5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Entiéndase por Arbitraje Ad Hoc, aquellos en los que las partes contratantes no han
pactado someter la organizacidn y administracién del arbitraje a una Institucidn
Arbitral. Supuesto en el que las propias partes procederan a regular todos los aspectos
relativos al arbitraje y, en defecto de éstas, lo haran los arbitros.

5.2 Una vez remitida a las partes la carta de aceptacién del arbitro o los arbitros
designados por éstas, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 285° del
Reglamento, cualquiera de ellas debera solicitar al CONSUCODE la instalacion del
Tribunal Arbitral correspondiente. El acta de instalaciéon se regira por las disposiciones
administrativas establecidas en la presente directiva.



6. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

Las Clausulas Obligatorias, que deberdn contener todas las actas de instalacién en Procesos
Arbitrales Ad-Hoc son las siguientes:

6.1 Tipo de arbitraje
El arbitraje es de derecho; los arbitros resuelven la cuestién controvertida con arreglo
al derecho aplicable en virtud a lo dispuesto por el articulo 532 la Ley.

6.2 Normativa aplicable
El acta de instalacién establecerd expresamente que en el proceso arbitral es de
aplicaciéon la normativa de contrataciones y adquisiciones del estado.

6.3 Publicidad
De conformidad con lo establecido en el articulo 532 de la Ley, el Laudo Arbitral se
hard de conocimiento general, una vez que hayan concluido todos y cada uno de los
plazos previstos en los articulos 542 y 552 de la LGA, referidos a la correccion,
integracion y/o aclaracion del Laudo. La publicacion del Laudo Arbitral se realizard a
través de la pagina web del CONSUCODE (www.consucode.gob.pe).

Modelo de Acta de Instalacién

- El Modelo de Acta de Instalacién para Arbitro Unico forma parte de la presente Directiva
como Anexo 01.

- El Modelo de Acta de Instalacion para Tribunal Arbitral forma parte de la presente
Directiva como Anexo 02.

7. DISPOSICION TRANSITORIA

Para el caso de arbitrajes AD HOC que se desarrollen fuera de la ciudad de Lima
metropolitana, las partes y/o los arbitros podran proceder a la instalacién directamente, sin
necesidad de intervencién del CONSUCODE. Sin embargo, deberan utilizar el formato de
Acta de Instalacidon que obra en el Anexo 01 de la presente Directiva y que se encuentra
publicado en la pagina web del CONSUCODE, debiendo remitir un juego original de la
misma en el plazo de diez (10) dias habiles a la sede institucional del CONSUCODE. En caso
gue dicha remisidn no se efectie dentro del plazo sefalado, o que no se haya llevado a
cabo la instalacidn, cualquiera de las partes debe solicitar al CONSUCODE, bajo
responsabilidad, que proceda a la instalacion conforme lo dispuesto en el articulo 2852 del
Reglamento.

Progresivamente, el CONSUCODE podra hacerse cargo de estas instalaciones, a través de
sus oficinas desconcentradas, para lo que se emitird la Resolucidn correspondiente.

8. DISPOSICION FINAL

Lo dispuesto en la presente Directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion en el Diario Oficial El Peruano.

Lima, febrero de 2005.



Anexo 01

ACTA DE INSTALACION DE ARBITRO UNICO

En la ciudad de ,siendolas __ :  horas del dia de del afo
, en la sede , sito en

, distrito de , provincia de y

departamento de ; se reunieron el arbitro Unico

, con el propdsito de realizar
la instalacion del Arbitro Unico, de conformidad con el articulo 2852 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 084-
2004-PCM, en adelante Reglamento y en atencién a la solicitud de arbitraje planteada por

, representada por ,
identificado con D.N.l. N2 , segln poder que presenta y que se adjunta al
expediente, ante, ,representada por

, identificado con D.N.I. N° segln poder que presenta

y que se adjunta al expediente; dandose inicio a la Audiencia programada:

INSTALACION

1. El arbitro declara que ha sido debidamente designado de conformidad con el
convenio arbitral celebrado entre las partes, que no tiene ninguna incompatibilidad
con las mismas y que se desenvolvera con imparcialidad, independencia y probidad.

Las partes asistentes manifiestan su conformidad con el procedimiento de
designacidn del arbitro Unico y expresan que no conocen causal de recusacidn contra

el mismo.
SECRETARIA ARBITRAL
2. Las partes asistentes y el arbitro de comdn acuerdo encargan la secretaria del

presente proceso arbitral a .................

TIPO DE ARBITRAIJE
3. En virtud del convenio arbitral contenido en la cldusula del
Contrato de , celebrado entre las partes el ___  de
de 200__y en aplicacién del articulo 532 del Texto Unico Ordenado de la
Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N°
083-2004-PCM el presente arbitraje sera NACIONAL y de DERECHO.

NORMAS LEGALES Y REGLAMENTARIAS APLICABLES

4. El arbitraje se regird de acuerdo a las reglas establecidas en la presente Acta; a lo
dispuesto por el Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 083-2004-PCM, en adelante la Ley; su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 084-2004-PCM, en adelante el
Reglamento y la Ley General de Arbitraje aprobada mediante, Ley N2 26572, en
adelante LGA.

En caso de deficiencia o vacio existente en las reglas que anteceden, el Arbitro Unico
queda facultado para suplirla a su discrecién, mediante la aplicacion de principios
generales del derecho administrativo.



SEDE DEL ARBITRAIJE, IDIOMA'Y LEY APLICABLE PARA RESOLVER EL PROCESO

5.

Se establece como lugar del arbitraje la ciudad de y como sede del Arbitro
Unico, las oficinas del , uUbicadas en el distrito de

provincia de ; donde se deberan presentar los escritos y
demds documentos que correspondan en dias habiles y en el horariode _:  a.m.a

. p.m.

Los escritos y documentos que presenten las partes, deberdn constar de un original y
dos (02) copias adicionales, incluidos, de ser el caso, medios magnéticos, filmicos y/o
grabaciones.

Sin perjuicio de la fijacién de la sede, por disposicién del Arbitro Unico, determinadas
actuaciones arbitrales podran desarrollarse fuera de la misma.

El idioma aplicable al presente proceso arbitral es el espafiol.

La normativa aplicable para resolver el presente proceso arbitral es la Ley y su
Reglamento, asi como las Directivas sobre la materia que emita el CONSUCODE. Sin
embargo, el Arbitro Unico queda facultado para suplir, a su discrecién, cualquier
deficiencia o vacio existente en la legislacién o en el contrato, mediante la aplicacion
de principios generales del derecho administrativo.

NOTIFICACIONES Y COMPUTO DE PLAZOS

De conformidad con el articulo 8° de la LGA, toda notificacidon se considera recibida
mediante su entrega personal, por correo certificado o servicio de mensajeria, bajo
cargo, al destinatario en los siguientes domicilios:

, domicilio de

, domicilio de

El domicilio no se entenderd modificado, mientras no haya comunicacién expresa por

Para cémputo de los plazos del presente proceso arbitral, el plazo se contara a partir
del dia habil siguiente a aquel en que se reciba una notificacién. Si el ultimo dia de
ese plazo es dia no habil, se prorrogara hasta el primer dia habil siguiente.

8.

escrito presentada ante el Arbitro Unico.
9.
10.

Los plazos del presente proceso arbitral se computan por dias habiles, a no ser que
expresamente se sefale que son dias calendario. Excepcionalmente, el arbitro Unico
podrd habilitar, previa notificacion a las partes, dias inhabiles para llevar a cabo
determinadas actuaciones.

CONFIDENCIALIDAD Y PUBLICIDAD

11.

El proceso arbitral es confidencial. El Arbitro Unico y la secretaria arbitral estdn
obligados a guardar absoluta reserva sobre todos los asuntos e informacion
relacionados con el proceso arbitral y bajo ninguna circunstancia, podran utilizar la
informacidon recabada durante el proceso arbitral para obtener alguna ventaja
personal o de terceros. Este deber de confidencialidad también alcanza a las partes,
sus representantes y asesores legales y no cesa en el supuesto que éstos dejen de
estar vinculados a las partes.



Sin perjuicio de lo anterior y conforme lo establece el articulo 53° de la Ley, el Laudo
Arbitral se hara de conocimiento general. La publicacién del mismo se realizara a
través de la pagina web del CONSUCODE (www.consucode.gob.pe)

AUDIENCIAS

12.

13,

14.

El proceso arbitral se desarrollara mediante la celebracion sucesiva de una Audiencia
de Conciliacién y Determinacién de Puntos Controvertidos, una Audiencia de
Pruebas, de ser el caso, y una Audiencia de Informes Orales, debiendo llevarse a cabo
con la presencia del Arbitro Unico.

La Secretaria Arbitral notificara a las partes cuando menos con tres (03) dias de
anticipacidn, sefialando fecha, hora y lugar de realizacién de las Audiencias.

El desarrollo de las Audiencias podra ser documentado en cintas
de video y/o en cintas magnetofdnicas, en sustitucion de documentos
escritos. En tales supuestos la grabacion correspondiente se entendera como parte
integrante del Acta, teniendo derecho cada una de las partes a solicitar una copia de
dicha grabacion.

El Arbitro Unico se encuentra facultado para citar a las partes a cuantas Audiencias
sean necesarias antes de la expedicion del laudo, siempre que considere que ello
contribuye a esclarecer la controversia sometida a arbitraje.

REGLAS DEL PROCESO ARBITRAL

15.

16.

17.

18.

El Arbitro Unico, en este acto, declara abierto el proceso arbitral y otorga a
un plazo de diez (10) dias contados desde el dia
siguiente a la celebraciéon de esta Audiencia, para la presentacién de su demanda,
debiendo ofrecer los medios probatorios que respalden las pretensiones planteadas.

Una vez admitida a trdmite la demanda, el Arbitro Unico correra traslado de la misma
al , por el plazo de diez (10) dias, a fin de
qgue la conteste y, de considerarlo conveniente, formule reconvencion. Tanto en la
contestacion de demanda como en la reconvencion deberan ofrecerse los medios
probatorios que respalden las pretensiones planteadas.

En caso se interponga reconvencion, el Arbitro Unico correrd traslado de la misma a
la otra parte por el plazo de diez (10) dias a fin de que la conteste, debiendo ofrecer
los medios probatorios que la respalden.

Las partes podran formular impugnaciones a los medios probatorios ofrecidos,
dentro de los cinco (05) dias siguientes a la notificaciéon de la demanda, contestacion,
reconvencion o contestacion a la reconvencion segln corresponda, las que seran
puestas en conocimiento de la otra parte para que en un plazo de cinco (05) dias
pueda manifestar lo conveniente a su derecho.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 39° de la LGA, la excepcién de
incompetencia del Arbitro Unico, derivada de la inexistencia, ineficacia o invalidez del
convenio arbitral o por no estar pactado el arbitraje para resolver la materia
controvertida o parte de ella asi como cualquier otro tipo de excepciones y/o
defensas previas, debera ser opuesta por las partes a mas tardar en la contestacion
de la demanda o, con respecto a una reconvencién, en la contestacién a esa
reconvencion.



19.

20.

21.

El Arbitro Unico, al momento de la Audiencia de Conciliacién y Determinacién de
Puntos Controvertidos, decidira si resuelve este tema como cuestién previa o al
momento de laudar.

Vencidos los plazos para demandar, contestar, reconvenir y contestar la
reconvencion no se podrd formular nuevas pretensiones.

Definidas las posiciones de las partes y vencidos los plazos antes sefialados, el Arbitro
Unico citard a las partes a la Audiencia de Conciliacién y Determinacién de Puntos
Controvertidos dentro de los quince (15) dias siguientes y otorgara a las partes un
plazo de tres (03) dias para que formulen su propuesta de puntos controvertidos, si
lo estima conveniente.

En dicha Audiencia, si se impugnd la competencia del arbitro a que se refiere el
numeral 18 de esta Acta, el Arbitro Unico decidira si la resuelve de manera previa o
con el laudo. Si el Arbitro Unico resuelve de manera previa y el arbitraje concluye, en
lo que se refiere a los costos se estard a lo dispuesto en el ultimo parrafo del numeral
25 de la presente Acta.

Seguidamente, de ser el caso, el Arbitro Unico invitara a las partes a poner fin a la
controversia mediante un acuerdo conciliatorio. En caso se logre un acuerdo
conciliatorio total o parcial, se estara a lo establecido en el numeral 25 de esta Acta.

De no alcanzarse un acuerdo conciliatorio total, la Audiencia tendra por finalidad
determinar los puntos controvertidos, admitir o rechazar los medios probatorios
ofrecidos por las partes y, en su caso, resolver las impugnaciones formuladas contra
los mismos asi como ordenar la actuacién de medios probatorios de oficio, sin
perjuicio de hacerlo en otra etapa del proceso arbitral.

Cuando la actuacion de un medio probatorio se ordene de oficio, ello debera ser
comunicado a las partes a fin de que expresen lo conveniente e intervengan en su
actuacion.

El Arbitro Unico procederd a citar en este acto a las partes a la Audiencia de Pruebas,
dentro de los quince (15) dias siguientes, si es que fuese necesaria la actuacién de
medios probatorios, fijara el plazo de la etapa de actuacion de pruebas y establecera
un cronograma de actuacion. El plazo fijado podra ser ampliado por el Arbitro Unico
antes de su vencimiento, si asi lo requiere la naturaleza de los medios probatorios
ofrecidos.

La Audiencia de Pruebas se realizard, de preferencia, en un solo acto, salvo que, a
criterio del Arbitro Unico, sea necesaria la realizacién de audiencias especiales para la
actuacion de determinados medios probatorios.

El Arbitro Unico tiene la facultad de determinar la admisibilidad, pertinencia y valor
de los medios probatorios ofrecidos, pudiendo requerir a las partes cualquier
informacidn adicional que considere pertinente, asi como prescindir motivadamente
de los medios probatorios ofrecidos y no actuados, si se considera adecuadamente
informado, de conformidad con el articulo 37° de la LGA.

Asimismo el Arbitro Unico podra dar por vencidos los plazos de etapas ya cumplidas
por las partes.



22,

23.

24.

25.

26.

El costo que irrogue la actuacién de medios probatorios serd asumido por la parte
gue solicitd su actuacién, bajo apercibimiento de tenerla por desistida, sin perjuicio
de lo que el Arbitro Unico resuelva en materia de costos en el laudo.

En el caso de medios probatorios de oficio, los costos serdn asumidos por ambas
partes en proporciones iguales, sin perjuicio de lo que el Arbitro Unico resuelva en
materia de costos en el laudo.

El Arbitro Unico se encuentra facultado en todo momento para dictar las reglas
complementarias que sean necesarias, velando por que el procedimiento se
desarrolle bajo los principios de celeridad, equidad, inmediacidn, concentracion,
economia procesal y buena fe, posibilitando la adecuada defensa de las partes.

Concluida la etapa de actuacién de medios probatorios, el Arbitro Unico (Tribunal
Arbitral) concedera a las partes un plazo de cinco (05) dias para que presenten sus
alegatos escritos y las citara a una Audiencia de Informes Orales.

Realizada la Audiencia de Informes Orales, el Arbitro Unico procedera a sefialar el
plazo para laudar, el mismo que podrd ser prorrogado, a su discrecidn, por quince
(15) dias adicionales.

El Arbitro Unico una vez abierto el proceso arbitral y en cualquier etapa de su
desarrollo, es competente para promover la conciliacién entre las partes. Si antes de
la expedicidn del laudo las partes concilian sus pretensiones, el Arbitro Unico dictara
una resolucién de conclusién del proceso arbitral, adquiriendo lo acordado la
autoridad de cosa juzgada.

Si lo solicitan ambas partes y el arbitro lo acepta, la conciliacidon constara en forma de
laudo arbitral en los términos convenidos por las partes, en cuyo caso se ejecutara
como tal, de conformidad con el articulo 41° de la LGA.

Si la conciliacidn es parcial, el Arbitro Unico dejard constancia de dicho acuerdo en
resolucidn, continuando el proceso arbitral respecto de los demds puntos
controvertidos. El laudo arbitral incorporara necesariamente el acuerdo conciliatorio
parcial.

En caso de conciliacién total, el Arbitro Unico determinara el importe de sus
honorarios, tomando en consideracion el trabajo efectuado hasta esa fecha y
devolverd a las partes, de existir, cualquier excedente.

El Arbitro Unico podra adoptar, a solicitud de parte, medidas cautelares, debiendo las
partes observar lo dispuesto en el articulo 81° de la LGA, pudiendo los arbitros variar
o sustituir la medida cautelar ordenada por la autoridad judicial.

El Arbitro Unico antes de resolver deberd poner la solicitud en conocimiento de la
otra parte, para que en el plazo de cinco (05) dias pueda manifestar lo conveniente a
su derecho. Sin embargo, podra adoptar una medida cautelar sin notificar a la parte
afectada con ella, cuando la parte solicitante demuestre la necesidad de proceder de
esa forma para garantizar que la medida no se frustre. No obstante, en estos casos,
podra modificar o dejar sin efecto la medida cautelar dictada, una vez que la parte
afectada haya sido notificada y dentro de los cinco (05) dias siguientes haya
manifestado lo conveniente a su derecho.



27.

28.

29.

Las resoluciones que no sean de mero tramite deberan ser motivadas.

Contra las resoluciones distintas al laudo procede sélo la interposicién del recurso de
reposicion ante el Arbitro Unico, dentro de los tres (03) dias siguientes de notificada
la resolucién. En estos casos el Arbitro Unico podr3, a su entera discrecién, resolverlo
de plano o ponerlo en conocimiento de la otra parte, para que en un plazo de tres
(03) dias pueda manifestar lo conveniente a su derecho.

El laudo arbitral es definitivo e inapelable y se sujetard a lo dispuesto en el articulo
50° de la LGA.

El Arbitro Unico se pronunciara en el laudo arbitral sobre los costos del arbitraje, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 52° de la LGA.

Dentro del plazo de cinco (05) dias de notificado el laudo, las partes podran pedir al
Arbitro Unico la correccién, integracién y/o aclaracién del laudo en lo que consideren
conveniente.

Los recursos de correccién podran ser resueltos de plano por el Arbitro Unico en el
plazo de cinco (05) dias de interpuestos.

Los recursos de integracion y aclaracion deberan ponerse en conocimiento de la otra
parte para que en un plazo de cinco (05) dias pueda manifestar lo conveniente a su
derecho, vencido este plazo, el Arbitro Unico resolvera en un plazo de diez (10) dias.

Las correcciones, integraciones y aclaraciones dispuestas por el Arbitro Unico forman
parte del laudo y no devengan honorarios adicionales.

HONORARIOS DE LOS ARBITROS Y GASTOS ADMINISTRATIVOS

30.

31.

El Arbitro Unico, de conformidad con el articulo 2882 del Reglamento, tomando en
cuenta la cuantia establecida por las partes fija como anticipo de sus honorarios la
suma de S/. ( Y 00/100 Nuevos Soles) netos, que cada
parte deberd pagar en un cincuenta por ciento (50%) al momento de presentar la
demanda y la contestaciéon a la demanda, segln corresponda.

Asimismo, tomando en cuenta la cuantia establecida por las partes fija como anticipo
de los gastos administrativos de la Secretaria Arbitral la suma de S/.

( Y 00/100 Nuevos Soles) netos, que cada parte deberd pagar en un
cincuenta por ciento (50%), al momento de presentar la demanda y la contestacién a
la demanda, segun corresponda.

Los pagos deberan hacerse directamente al Arbitro Unico y a la Secretaria en la sede
arbitral, debiendo adjuntar un cheque de gerencia a favor del Arbitro Unico y otro a
favor del Secretario Arbitral.

Si una o ambas partes no efectian el pago de honorarios y gastos administrativos
gue les corresponde dentro de los plazos establecidos en el numeral 30 de esta Acta,
el Arbitro Unico volvera a notificarlas para que en un plazo de cinco (05) dias
cumplan con efectuar los pagos correspondientes.

Si vencido este plazo, no se verifica el pago integro de los montos identificados en el
numeral precedente, el Arbitro Unico queda facultado para suspender el proceso
arbitral.



32.

33.

La suspensidn del proceso por falta de pago supone la suspension de todos los plazos
procesales y solo podrd ser levantada con la verificacion de los pagos
correspondientes por cualquiera de las partes, con cargo a los costos que se fijaran
en el laudo arbitral mas sus respectivos intereses.

En caso de que una de las partes asumiera el pago de los anticipos de honorarios y
gastos administrativos ante la renuencia o demora de la otra, la que ha pagado
tendra derecho a repetir, exigiendo en via de ejecucién del laudo, el reembolso con
los intereses legales respectivos, sin perjuicio que el Arbitro Unico pueda establecer
qgue el pago del integro de las costas y costos corresponda a la parte vencida en el
arbitraje.

Si transcurren veinte (20) dias de suspension del proceso por falta de pago, el Arbitro
Unico podra, a su entera discrecién, disponer el archivo definitivo del proceso
arbitral. En este caso, el Arbitro Unico determinara el monto que corresponda de sus
honorarios, teniendo presente el desarrollo del proceso arbitral a la fecha de la
resolucion de archivo, y devolverd a las partes, de existir, cualquier excedente.

El Arbitro Unico podra determinar, de ser necesario, nuevos anticipos de sus
honorarios y gastos administrativos para el arbitro y el Secretario Arbitral, luego de
presentada la demanda, su contestacién y en su caso, la reconvencién y su
contestacion y/o luego de vencida la etapa probatoria; teniendo en cuenta la
estimacion pecuniaria de las pretensiones efectuada por las partes, la complejidad de
la materia controvertida, el desarrollo de las actuaciones arbitrales y el tiempo
dedicado por los arbitros, los mismos que deberan ser pagados en montos iguales
por las partes en el plazo de diez (10) dias de notificadas, salvo que el Arbitro Unico
disponga una liquidacién separada en atencién al monto de las pretensiones de cada
una de las partes.

En caso una o ambas partes no cumplan con realizar los pagos a que se refiere el
parrafo precedente en los plazos establecidos, serd de aplicacion la suspensién
dispuesta en el numeral 31 de esta Acta, salvo cuando se trate de liquidaciones
separadas, en cuyo caso el proceso continuara respecto de las pretensiones que
hayan sido debidamente cubiertas con los anticipos de honorarios correspondientes,
quedando fuera del ambito de este arbitraje las pretensiones planteadas por la parte
gue no cumple con cubrir el anticipo de dichos honorarios.

Los honorarios del arbitro y los gastos administrativos del Secretario Arbitral se
fijardan al momento de laudar mediante la suma de los anticipos determinados
durante el desarrollo de las actuaciones arbitrales, teniendo en cuenta la estimacion
pecuniaria de las pretensiones efectuada por las partes, la complejidad de la materia
controvertida, el desarrollo de las actuaciones arbitrales y el tiempo dedicado por los
arbitros.

No habiendo otro punto a tratar SE DECLARA INSTALADO EL ARBITRO UNICO, ABIERTO el
proceso arbitral y SE OTORGA a un plazo de diez (10) dias
para que presente su demanda de conformidad con el numeral 15.

Firmas



Anexo 02

ACTA DE INSTALACION DE TRIBUNAL ARBITRAL

En la ciudad de ,siendolas __ :  horas del dia de del afo
, en la sede , sito en
; se reunieron (miembros del Tribunal Arbitral)
; con el propdsito de realizar la instalacién del Tribunal
Arbitral, de conformidad con el articulo 2852 del Reglamento de la Ley de Contrataciones y
Adquisiciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 084-2004-PCM, en adelante
Reglamento y en atencién a la solicitud de arbitraje planteada por

, representada por ,
identificado con D.N.l. N2 , segln poder que presenta y que se adjunta al
expediente, ante, ,representada por

, identificado con D.N.I. N° segln poder que presenta

y que se adjunta al expediente; dandose inicio a la Audiencia programada:

INSTALACION

1. El Tribunal Arbitral declara que ha sido debidamente designado de conformidad con
el convenio arbitral celebrado entre las partes, que no tiene ninguna
incompatibilidad con las mismas y que se desenvolvera con imparcialidad,
independencia y probidad.

Las partes asistentes manifiestan su conformidad con el procedimiento de
designacidn del Tribunal Arbitral y expresan que no conocen causal de recusacion
contra el mismo.

SECRETARIA ARBITRAL
2. Las partes asistentes y el Tribunal Arbitral de comdn acuerdo encargan la secretaria
del presente proceso arbitral a

TIPO DE ARBITRAIJE
3. En virtud del convenio arbitral contenido en la clausula del
Contrato de , celebrado entre las partes el ___ de
de 200__ y en aplicacién del articulo 532 del Texto Unico Ordenado de la
Ley de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N°
083-2004-PCM el presente arbitraje sera NACIONAL y de DERECHO.

NORMAS LEGALES Y REGLAMENTARIAS APLICABLES

4. El arbitraje se regird de acuerdo a las reglas establecidas en la presente Acta; a lo
dispuesto por el Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones y Adquisiciones
del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 083-2004-PCM, en adelante la Ley; su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 084-2004-PCM, en adelante el
Reglamento y la Ley General de Arbitraje aprobada mediante, Ley N2 26572, en
adelante LGA.

En caso de deficiencia o vacio existente en las reglas que anteceden, el Tribunal
Arbitral queda facultado para suplirla a su discreciéon, mediante la aplicacion de
principios generales del derecho administrativo.



SEDE DEL ARBITRAIJE, IDIOMA'Y LEY APLICABLE PARA RESOLVER EL PROCESO

5.

Se establece como lugar del arbitraje la ciudad de y como sede del Arbitro
Unico, las oficinas del , uUbicadas en el distrito de

provincia de ; donde se deberan presentar los escritos y
demds documentos que correspondan en dias habiles y en el horariode _:  a.m.a

. p.m.

Los escritos y documentos que presenten las partes, deberdn constar de un original y
dos (02) copias adicionales, incluidos, de ser el caso, medios magnéticos, filmicos y/o
grabaciones.

Sin perjuicio de la fijacion de la sede, por disposicion del Tribunal Arbitral,
determinadas actuaciones arbitrales podran desarrollarse fuera de la misma.

El idioma aplicable al presente proceso arbitral es el espafiol.

La normativa aplicable para resolver el presente proceso arbitral es la Ley y su
Reglamento, asi como las Directivas sobre la materia que emita el CONSUCODE. Sin
embargo, el Tribunal Arbitral queda facultado para suplir, a su discrecidon, cualquier
deficiencia o vacio existente en la legislacién o en el contrato, mediante la aplicacion
de principios generales del derecho administrativo.

NOTIFICACIONES Y COMPUTO DE PLAZOS

De conformidad con el articulo 8° de la LGA, toda notificacidon se considera recibida
mediante su entrega personal, por correo certificado o servicio de mensajeria, bajo
cargo, al destinatario en los siguientes domicilios:

, domicilio de

, domicilio de

El domicilio no se entenderd modificado, mientras no haya comunicacién expresa por

Para cémputo de los plazos del presente proceso arbitral, el plazo se contard a partir
del dia habil siguiente a aquel en que se reciba una notificacién. Si el ultimo dia de
ese plazo es dia no habil, se prorrogara hasta el primer dia habil siguiente.

8.

escrito presentada ante el Tribunal Arbitral.
9.
10.

Los plazos del presente proceso arbitral se computan por dias habiles, a no ser que
expresamente se sefale que son dias calendario. Excepcionalmente, el Tribunal
Arbitral podra habilitar, previa notificacién a las partes, dias inhabiles para llevar a
cabo determinadas actuaciones.

CONFIDENCIALIDAD Y PUBLICIDAD

11.

El proceso arbitral es confidencial. El Tribunal Arbitral y la secretaria arbitral estan
obligados a guardar absoluta reserva sobre todos los asuntos e informacion
relacionados con el proceso arbitral y bajo ninguna circunstancia, podran utilizar la
informacidon recabada durante el proceso arbitral para obtener alguna ventaja
personal o de terceros. Este deber de confidencialidad también alcanza a las partes,
sus representantes y asesores legales y no cesa en el supuesto que éstos dejen de
estar vinculados a las partes.



Sin perjuicio de lo anterior y conforme lo establece el articulo 53° de la Ley, el Laudo
Arbitral se hara de conocimiento general. La publicacién del mismo se realizara a
través de la pagina web del CONSUCODE (www.consucode.gob.pe)

AUDIENCIAS

12.

13.

14.

El proceso arbitral se desarrollara mediante la celebracion sucesiva de una Audiencia
de Conciliacién y Determinacién de Puntos Controvertidos, una Audiencia de
Pruebas, de ser el caso, y una Audiencia de Informes Orales, debiendo llevarse a cabo
con la presencia del Tribunal Arbitral.

La Secretaria Arbitral notificara a las partes cuando menos con tres (03) dias de
anticipacidn, sefialando fecha, hora y lugar de realizacién de las Audiencias.

El desarrollo de las Audiencias podra ser documentado en cintas
de video y/o en cintas magnetofdnicas, en sustitucion de documentos
escritos. En tales supuestos la grabacion correspondiente se entendera como parte
integrante del Acta, teniendo derecho cada una de las partes a solicitar una copia de
dicha grabacion.

El Tribunal Arbitral se encuentra facultado para citar a las partes a cuantas
Audiencias sean necesarias antes de la expedicién del laudo, siempre que considere
gue ello contribuye a esclarecer la controversia sometida a arbitraje.

REGLAS DEL PROCESO ARBITRAL

15.

16.

17.

18.

El Tribunal Arbitral, en este acto, declara abierto el proceso arbitral y otorga a
un plazo de diez (10) dias contados desde el dia
siguiente a la celebracion de esta Audiencia, para la presentacién de su demanda,
debiendo ofrecer los medios probatorios que respalden las pretensiones planteadas.

Una vez admitida a tramite la demanda, el Tribunal Arbitral correra traslado de la
misma al , por el plazo de diez (10) dias, a
fin de que la conteste y, de considerarlo conveniente, formule reconvencién. Tanto
en la contestacion de demanda como en la reconvencién deberan ofrecerse los
medios probatorios que respalden las pretensiones planteadas.

En caso se interponga reconvencién, el Tribunal Arbitral correra traslado de la misma
a la otra parte por el plazo de diez (10) dias a fin de que la conteste, debiendo ofrecer
los medios probatorios que la respalden.

Las partes podran formular impugnaciones a los medios probatorios ofrecidos,
dentro de los cinco (05) dias siguientes a la notificaciéon de la demanda, contestacion,
reconvencion o contestacidon a la reconvencion segln corresponda, las que seran
puestas en conocimiento de la otra parte para que en un plazo de cinco (05) dias
pueda manifestar lo conveniente a su derecho.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 39° de la LGA, la excepcién de
incompetencia del Tribunal Arbitral, derivada de la inexistencia, ineficacia o invalidez
del convenio arbitral o por no estar pactado el arbitraje para resolver la materia
controvertida o parte de ella asi como cualquier otro tipo de excepciones y/o
defensas previas, debera ser opuesta por las partes a mas tardar en la contestacion
de la demanda o, con respecto a una reconvencién, en la contestacién a esa
reconvencion.



19.

20.

21.

El Tribunal Arbitral, al momento de la Audiencia de Conciliacidon y Determinacion de
Puntos Controvertidos, decidira si resuelve este tema como cuestién previa o al
momento de laudar.

Vencidos los plazos para demandar, contestar, reconvenir y contestar la
reconvencion no se podrd formular nuevas pretensiones.

Definidas las posiciones de las partes y vencidos los plazos antes sefialados, el
Tribunal Arbitral citara a las partes a la Audiencia de Conciliacién y Determinacién de
Puntos Controvertidos dentro de los quince (15) dias siguientes y otorgara a las
partes un plazo de tres (03) dias para que formulen su propuesta de puntos
controvertidos, si lo estima conveniente.

En dicha Audiencia, si se impugnd la competencia del arbitro a que se refiere el
numeral 18 de esta Acta, el Tribunal Arbitral decidira si la resuelve de manera previa
o con el laudo. Si el Tribunal Arbitral resuelve de manera previa y el arbitraje
concluye, en lo que se refiere a los costos se estara a lo dispuesto en el ultimo
parrafo del numeral 25 de la presente Acta.

Seguidamente, de ser el caso, el Tribunal Arbitral invitard a las partes a poner fin a la
controversia mediante un acuerdo conciliatorio. En caso se logre un acuerdo
conciliatorio total o parcial, se estara a lo establecido en el numeral 25 de esta Acta.

De no alcanzarse un acuerdo conciliatorio total, la Audiencia tendra por finalidad
determinar los puntos controvertidos, admitir o rechazar los medios probatorios
ofrecidos por las partes y, en su caso, resolver las impugnaciones formuladas contra
los mismos asi como ordenar la actuacién de medios probatorios de oficio, sin
perjuicio de hacerlo en otra etapa del proceso arbitral.

Cuando la actuacion de un medio probatorio se ordene de oficio, ello debera ser
comunicado a las partes a fin de que expresen lo conveniente e intervengan en su
actuacion.

El Tribunal Arbitral procederd a citar en este acto a las partes a la Audiencia de
Pruebas, dentro de los quince (15) dias siguientes, si es que fuese necesaria la
actuacion de medios probatorios, fijara el plazo de la etapa de actuacion de pruebas
y establecerd un cronograma de actuacion. El plazo fijado podra ser ampliado por el
Tribunal Arbitral antes de su vencimiento, si asi lo requiere la naturaleza de los
medios probatorios ofrecidos.

La Audiencia de Pruebas se realizard, de preferencia, en un solo acto, salvo que, a
criterio del Tribunal Arbitral, sea necesaria la realizacién de audiencias especiales
para la actuacion de determinados medios probatorios.

El Tribunal Arbitral tiene la facultad de determinar la admisibilidad, pertinencia y
valor de los medios probatorios ofrecidos, pudiendo requerir a las partes cualquier
informacion adicional que considere pertinente, asi como prescindir motivadamente
de los medios probatorios ofrecidos y no actuados, si se considera adecuadamente
informado, de conformidad con el articulo 37° de la LGA.

Asimismo el Tribunal Arbitral podra dar por vencidos los plazos de etapas ya
cumplidas por las partes.



22.

23.

24,

25.

26.

El costo que irrogue la actuacién de medios probatorios serd asumido por la parte
gue solicitd su actuacién, bajo apercibimiento de tenerla por desistida, sin perjuicio
de lo que el Tribunal Arbitral resuelva en materia de costos en el laudo.

En el caso de medios probatorios de oficio, los costos serdn asumidos por ambas
partes en proporciones iguales, sin perjuicio de lo que el Tribunal Arbitral resuelva en
materia de costos en el laudo.

El Tribunal Arbitral se encuentra facultado en todo momento para dictar las reglas
complementarias que sean necesarias, velando por que el procedimiento se
desarrolle bajo los principios de celeridad, equidad, inmediacidn, concentracion,
economia procesal y buena fe, posibilitando la adecuada defensa de las partes.

Concluida la etapa de actuacion de medios probatorios, el Tribunal Arbitral (Tribunal
Arbitral) concedera a las partes un plazo de cinco (05) dias para que presenten sus
alegatos escritos y las citara a una Audiencia de Informes Orales.

Realizada la Audiencia de Informes Orales, el Tribunal Arbitral procedera a sefialar el
plazo para laudar, el mismo que podrd ser prorrogado, a su discrecidn, por quince
(15) dias adicionales.

El Tribunal Arbitral una vez abierto el proceso arbitral y en cualquier etapa de su
desarrollo, es competente para promover la conciliacién entre las partes. Si antes de
la expedicién del laudo las partes concilian sus pretensiones, el Tribunal Arbitral
dictard una resolucién de conclusién del proceso arbitral, adquiriendo lo acordado Ia
autoridad de cosa juzgada.

Si lo solicitan ambas partes y el arbitro lo acepta, la conciliacidon constara en forma de
laudo arbitral en los términos convenidos por las partes, en cuyo caso se ejecutara
como tal, de conformidad con el articulo 41° de la LGA.

Si la conciliacién es parcial, el Tribunal Arbitral dejara constancia de dicho acuerdo en
resolucidn, continuando el proceso arbitral respecto de los demds puntos
controvertidos. El laudo arbitral incorporara necesariamente el acuerdo conciliatorio
parcial.

En caso de conciliacidn total, el Tribunal Arbitral determinard el importe de sus
honorarios, tomando en consideracion el trabajo efectuado hasta esa fecha y
devolverd a las partes, de existir, cualquier excedente.

El Tribunal Arbitral podra adoptar, a solicitud de parte, medidas cautelares, debiendo
las partes observar lo dispuesto en el articulo 81° de la LGA, pudiendo los arbitros
variar o sustituir la medida cautelar ordenada por la autoridad judicial.

El Tribunal Arbitral antes de resolver debera poner la solicitud en conocimiento de la
otra parte, para que en el plazo de cinco (05) dias pueda manifestar lo conveniente a
su derecho. Sin embargo, podra adoptar una medida cautelar sin notificar a la parte
afectada con ella, cuando la parte solicitante demuestre la necesidad de proceder de
esa forma para garantizar que la medida no se frustre. No obstante, en estos casos,
podra modificar o dejar sin efecto la medida cautelar dictada, una vez que la parte
afectada haya sido notificada y dentro de los cinco (05) dias siguientes haya
manifestado lo conveniente a su derecho.



27.

28.

29.

Las resoluciones que no sean de mero tramite deberan ser motivadas.

Contra las resoluciones distintas al laudo procede sélo la interposicién del recurso de
reposicion ante el Tribunal Arbitral, dentro de los tres (03) dias siguientes de
notificada la resolucidon. En estos casos el Tribunal Arbitral podra, a su entera
discrecion, resolverlo de plano o ponerlo en conocimiento de la otra parte, para que
en un plazo de tres (03) dias pueda manifestar lo conveniente a su derecho.

El laudo arbitral es definitivo e inapelable y se sujetard a lo dispuesto en el articulo
50° de la LGA.

El Tribunal Arbitral se pronunciara en el laudo arbitral sobre los costos del arbitraje,
de conformidad con lo dispuesto por el articulo 52° de la LGA.

Dentro del plazo de cinco (05) dias de notificado el laudo, las partes podran pedir al
Tribunal Arbitral la correccidn, integracion y/o aclaraciéon del laudo en lo que
consideren conveniente.

Los recursos de correccién podran ser resueltos de plano por el Tribunal Arbitral en el
plazo de cinco (05) dias de interpuestos.

Los recursos de integracion y aclaracion deberan ponerse en conocimiento de la otra
parte para que en un plazo de cinco (05) dias pueda manifestar lo conveniente a su
derecho, vencido este plazo, el Tribunal Arbitral resolvera en un plazo de diez (10)
dias.

Las correcciones, integraciones y aclaraciones dispuestas por el Tribunal Arbitral
forman parte del laudo y no devengan honorarios adicionales.

HONORARIOS DE LOS ARBITROS Y GASTOS ADMINISTRATIVOS

30.

31.

El Tribunal Arbitral, de conformidad con el articulo 2882 del Reglamento, tomando en
cuenta la cuantia establecida por las partes fija como anticipo de sus honorarios la
suma de S/. ( Y 00/100 Nuevos Soles) netos, que cada
parte deberd pagar en un cincuenta por ciento (50%) al momento de presentar la
demanda y la contestacion a la demanda, segln corresponda.

Asimismo, tomando en cuenta la cuantia establecida por las partes fija como anticipo
de los gastos administrativos de la Secretaria Arbitral la suma de S/.

( Y 00/100 Nuevos Soles) netos, que cada parte deberd pagar en un
cincuenta por ciento (50%), al momento de presentar la demanda y la contestacién a
la demanda, segun corresponda.

Los pagos deberdn hacerse directamente al Tribunal Arbitral y a la Secretaria en la
sede arbitral, debiendo adjuntar un cheque de gerencia a favor del Tribunal Arbitral y
otro a favor del Secretario Arbitral.

Si una o ambas partes no efectian el pago de honorarios y gastos administrativos
gue les corresponde dentro de los plazos establecidos en el numeral 30 de esta Acta,
el Tribunal Arbitral volvera a notificarlas para que en un plazo de cinco (05) dias
cumplan con efectuar los pagos correspondientes.

Si vencido este plazo, no se verifica el pago integro de los montos identificados en el
numeral precedente, el Tribunal Arbitral queda facultado para suspender el proceso
arbitral.



32.

33.

La suspensidn del proceso por falta de pago supone la suspension de todos los plazos
procesales y solo podrd ser levantada con la verificacion de los pagos
correspondientes por cualquiera de las partes, con cargo a los costos que se fijaran
en el laudo arbitral mas sus respectivos intereses.

En caso de que una de las partes asumiera el pago de los anticipos de honorarios y
gastos administrativos ante la renuencia o demora de la otra, la que ha pagado
tendra derecho a repetir, exigiendo en via de ejecucién del laudo, el reembolso con
los intereses legales respectivos, sin perjuicio que el Tribunal Arbitral pueda
establecer que el pago del integro de las costas y costos corresponda a la parte
vencida en el arbitraje.

Si transcurren veinte (20) dias de suspension del proceso por falta de pago, el
Tribunal Arbitral podrd, a su entera discrecion, disponer el archivo definitivo del
proceso arbitral. En este caso, el Tribunal Arbitral determinard el monto que
corresponda de sus honorarios, teniendo presente el desarrollo del proceso arbitral a
la fecha de la resolucion de archivo, y devolvera a las partes, de existir, cualquier
excedente.

El Tribunal Arbitral podra determinar, de ser necesario, nuevos anticipos de sus
honorarios y gastos administrativos para el arbitro y el Secretario Arbitral, luego de
presentada la demanda, su contestacién y en su caso, la reconvencién y su
contestacion y/o luego de vencida la etapa probatoria; teniendo en cuenta la
estimacion pecuniaria de las pretensiones efectuada por las partes, la complejidad de
la materia controvertida, el desarrollo de las actuaciones arbitrales y el tiempo
dedicado por los arbitros, los mismos que deberan ser pagados en montos iguales
por las partes en el plazo de diez (10) dias de notificadas, salvo que el Tribunal
Arbitral disponga una liquidacion separada en atencién al monto de las pretensiones
de cada una de las partes.

En caso una o ambas partes no cumplan con realizar los pagos a que se refiere el
parrafo precedente en los plazos establecidos, serd de aplicacion la suspensién
dispuesta en el numeral 31 de esta Acta, salvo cuando se trate de liquidaciones
separadas, en cuyo caso el proceso continuara respecto de las pretensiones que
hayan sido debidamente cubiertas con los anticipos de honorarios correspondientes,
quedando fuera del ambito de este arbitraje las pretensiones planteadas por la parte
gue no cumple con cubrir el anticipo de dichos honorarios.

Los honorarios del arbitro y los gastos administrativos del Secretario Arbitral se
fijaran al momento de laudar mediante la suma de los anticipos determinados
durante el desarrollo de las actuaciones arbitrales, teniendo en cuenta la estimacion
pecuniaria de las pretensiones efectuada por las partes, la complejidad de la materia
controvertida, el desarrollo de las actuaciones arbitrales y el tiempo dedicado por los
arbitros.

No habiendo otro punto a tratar SE DECLARA INSTALADO EL TRIBUNAL ARBITRAL, ABIERTO
el proceso arbitral y SE OTORGA a un plazo de diez (10) dias
para que presente su demanda de conformidad con el numeral 15.

Firmas



