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DIRECTIVA N<008-2010-0OSCE/CD

DISPOSICIONES APLICABLES AL REGISTRO DE INFORMACION DE LOS PROCESOS DE
SELECCION Y DE OTROS ACTOS EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACIONES DEL
ESTADO (SEACE)

1) FINALIDAD

Precisar y uniformizar los criterios que deben observar las Entidades sujetas al Gmbito
de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobada por Decreto Legislativo N2 1017, en
adelante la Ley, para el registro de la informacién de los procesos de seleccion y otros
actos en el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado, en adelante SEACE,
administrado por el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado, en adelante
OSCE.

1) OBIETIVO
Establecer el procedimiento que deberdn seguir las Entidades para el registro de la
informacion de los procesos de seleccién y otros actos en el SEACE. Asi como para
uniformizar su contenido, puntualizando las obligaciones de las Entidades del Sector
Publico sujetas a la Ley y su Reglamento, aprobado por el Decreto Supremo N2 184-
2008-EF, en adelante el Reglamento.

Ill) AMBITO DE APLICACION

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio por las Entidades comprendidas en
el numeral 3.1 del Articulo 32 de la Ley.

7\ IV) COMPUTO DE LOS PLAZOS

\/o? '\.I 6’3 Los plazos a que se refiere la presente Directiva se contabilizan en dias hdbiles.
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\_\“{, Ao oS V) BASE LEGAL

- Ley de Contrataciones del Estado, aprobada por Decreto Legislativo N© 1017.

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N2 184-2008-EF.

Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Sup-emo N 006-2009-EF.

Ley N2 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.




Vi) DISPOSICIONES GENERALES

1. El SEACE es el sistema electronico que permite el intercambio de informacion y
difusion sobre las contrataciones del Estado, asi como la realizacion de
transacciones electronicas.

2. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 692 de la Ley, el OSCE desarrolla,
administra y opera el SEACE.

3. Las Entidades comprendidas en el numeral 3.1 del articulo 3° de la Ley, estén
obligadas a registrar la informacion referida a los procesos de seleccién, los
contratos y su ejecucion, asi como todos los actos que requieran ser publicados.

4. La obligatoriedad de publicidad en el SEACE incluye a las contrataciones que
reclicen las entidades cualquiera fuese el régimen legal o fuente de
financiamiento al que se sujete la contratacién estatal. La informacion que se
registra en el SEACE debe ser idéntica a aquella que se tiene como documento

final para la realizacién de cualquier acto ya sea en el proceso de seleccion,
contrato o su ejiecucidn: bain recnoneahilided del funcicnar ST
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solicitado la activacion del Cert.'frcado SEACE y de aqué;‘ que hubiera registrado la
informacion.

5. Lainformacién que las entidades publicas registren en el SEACE, se encontrard a
disposicion de todos los interesados en la pdgina web www.seace.gob.pe.

6. Todos los actos realizados a través del SEACE se entenderdn notificados el mismo
dia de su publicacién.

VIi) DISPOSICIONES ESPECIFICAS

1. La convocatoria de los procesos de seleccion en el marco de la Ley y su
Reglamento deberd efectuarse a través del SEACE, bajo sancién de nulidad.

_ En el caso de las Adjudicaciones de Menor Cuantia, la convocatoria a través del
'\ AN ON SEACE se efectuard sin perjuicio de las invitaciones que se cursen a uno o mds
\\‘2 proveedores, de acuerdo a lo establecido en el articulo 51°del Reglamento.

El OSCE fucilitarg los mecanismos para que cada Entidad registre directamente
| en el SEACE la informacidn de los procesos de seleccién y de otros actos que
: requieran ser publicados, asi como para el registro de aquellas contrataciones
efectuadas con sujecion a regimenes especiales. Asimismo, difundiré dicha
informacion a través de la pdgina web del SEACE.

3. Lainformacion a que se refiere la presente Directiva deberd ser registrada en el
SEACE por las personas autorizadas a través del Certificado SEACE. Para ello, el
Titular de Ia Entidad o el funcionario competente deberd remitir al OSCE la
solicitud de activacion de usuario, segtin formulario publicado en la pdgina web
del SEACE, debiendo consignar todos los datos que en dicho formulario se
indican.
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El OSCE en respuesta a la solicitud presentada remitiré al correo electrdnico
sefialado en la solicitud, el usuario y la contrasefia de acceso inicial para la
persona autorizada.

4. Toda la informacion de los procesos de seleccién y otros actos deben ser
registrados en el SEACE, sin necesidad de remitirla por medio escrito al OSCE.

5. Excepcionalmente, en caso de encontrarse en el supuesto establecido en el
numeral 7.6 de la presente Directiva, la Entidad podrd solicitar autorizacién al
OSCE para que se le exceptie de registrar en el SEACE la informacidn de sus
procesos de seleccion que haya realizado de acuerdo a la Sexta Disposicion
Complementaria Transitoria del Reglamento, para lo cual deberd seguir el
procedimiento que se indica en el mencionado numeral.

6. Previamente al registro en el SEACE de la convocatoria del proceso de seleccion
debera verificarse si el bien o servicio a contratar no se encuentra incluido en el
Catdlogo Electrdnico de Convenio Marco, en cuyo caso se procederd a adquirirlo
utilizando el citado Catdlogo.

En el caso que el bien o servicio a contratar se encuentre incluido en el Listado de
Bienes y Servicios Comunes, corresponderé a dicho proceso la modalidad de
Subasta Inversa, lo que deberd ser indicado por la Entidad en la ficha de
convocatoria del SEACE, salvo que el valor referencial de la contratacién de
bienes o servicios comunes corresponda a una Adjudicacién de Menor Cuantia,
supuesto en el que serd potestad de la Entidad utilizar la modalidad de Subasta
Inversa.

7. DEL REGISTRO DE INFORMACION DE LOS PROCESOS DE SELECCION EN EL SEACE
7.1 De la convocatoria

A. Para publicar la convocatoria de un proceso de seleccién deberd

consignarse en la Ficha de la Convocatoria del SEACE los datos de las

secciones que se indican a continuacion:

a) Documento que aprueba el expediente de contratacién

b) Enlace al PAC previa indicacion del tipo de compra o seleccién (Por la
Entidad, Compra Corporativa Facultativa u Obligatoria o por Encargo)

M OexN
07 TN c) Bases
(] b
. 7 d) Resumen ejecutivo de estudio de posibilidades que ofrece el mercado,
Ogf% d
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de ser el caso

e) Datos Generales como son: el tipo de proceso, tipo de objeto,

modalidad de seleccion, afio, nimero del proceso, nimero de

/500 ae x:‘;;\ convocatoria, modalidad de ejecucién contractual, sistema de
et
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contratacion, forma de presentacion de propuestas, acto de buena
pro, descripcion del objeto del proceso, catdlogo y fuente de
financiamiento.

f) Cédigo Presupuestal
g) Valor Referencial

h) Registro de Participantes en el que consigna el horario en el cual se
efectuard el registro de participantes, el lugar y el costo de
participacion

i) Calendario
J) Relacién de items, de ser el caso

B. La indicacion de los instrumentos internacionales bajo cuyos alcances se
encuentra cubierto el proceso de seleccion, se efectuard en la Ficha de la
Convocatoria, cuando el valor referencial asté dentro de los umbrales
fijados en los instrumentos internacionales de que se trate, salvo que el
objeto de la convocatoria esté comprendido en alguna de las excepciones
previstas en tales documentos, lo cual deberd ser indicado por la Entidad
siguiendo las indicaciones u opciones que el SEACE muestre en la Ficha de
la Convocatoria.

C. Los datos registrados en la Ficha de la Convocatoria podran ser
guardados en “borrador”. En el estado de “borrador” se podran efectuar
modificaciones a la informacion y archivos adjuntos hasta antes de la
publicacion de la convocatoria del proceso de seleccion en el SEACE.

D. Los procesos de seleccion deben ser vinculados al Plan Anual del afio fiscal
que corresponda, salvo que se trate de una Adjudicacion de Menor
cuantia no programable.

E. Al momento de efectuar la convocatoria se deberd utilizar la descripcion
del Catdlogo Unico de Bienes, Servicios y Obras que tenga mayor relacién
con el objeto del proceso de seleccion. Lo mismo deberd verificarse al
momento de registrar los items del proceso. La Entidad deberd verificar la
adecuada catalogacion del proceso y del item.

F. Los procesos de seleccion deben ser convocados a través del SEACE el
mismo dia previsto en el calendario de las Bases, debiendo adjuntar el
archivo que contiene las Bases en las extensiones (doc. xIs, pdf, etc.)
permitidas por el sistema, informacién que se indica en la Ficha de la
Convocatoria.

G. En la convocatoria de las Licitaciones Publicas, Concursos Publicos y
Adjudicaciones Directas se publicard en el SEACE, ademds de las Bases, un
Resumen Ejecutivo del estudio de posibilidades que ofrece el mercado,
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7.2

'é.

debiendo adjuntar para tal fin el archivo que contiene el citado
documento en las extensiones (doc. xIs, pdf, etc. ) permitidas por el
sistema, informacion que se indica en la Ficha de la Convocatoria.

Dicha exigencia se mantiene para las Adjudicaciones de Menor Cuantia
derivadas de procesos por Licitacion Publica, Concurso Publico )
Adjudicacion Directa que hayan sido declarados desiertos.

Para el caso de los procesos que por su monto correspondan a una
Adjudicacion de Menor Cuantia, el registro del Resumen Ejecutivo del
Estudio de posibilidades que ofrece el mercado es facultativo.

H. Las fechas que se registren en el calendario del SEACE serdn las mismas
que han sido consignadas en el calendario de las Bases, teniendo en
cuenta los plazos minimos y mdximos previstos en la Ley y el Reglamento
para cada tipo de proceso de seleccién. De la misma forma, el calendario
de los procesos que se convoquen bajo la modalidad de subasta inversa,
sea presencial o electronica, deberd observar los plazos establecidos para
dicha modalidad en la Ley, el Reglamento, las Directivas y demds normas
complementarias y modificatorias.

I. De acuerdo con el articulo 32° de la Ley, cuando una Licitacién Publica,
Concurso Publico o Adjudicacién Directa sean declarada desierta se
convocard a una Adjudicacién de Menor Cuantia. En el supuesto que el
expediente de contratacién haya sufrido alguna modificacién y de
acuerdo a lo establecido en el iltimo pdrrafo del Articulo 10° del
Reglamento se haya aprobado un nuevo expediente de contratacion,
deberd informarse dicha situacién al SEACE, registrando, en la ficha de la
convocatoria de la Adjudicacién de Menor Cuantia derivada del proceso
desierto, los datos y el archivo de la resolucidn que aprobd el nuevo
expediente de contratacion.

J. Efectuada la publicacién de la convocatoria y durante el trdmite del
proceso de seleccion se deberd registrar en el SEACE la informacién
detallada en el numeral 7.5 de la presente directiva.

Del registro del Comité Especial

En las Licitaciones Publicas, Concursos Publicos, Adjudicaciones Directas y
Adjudicaciones de Menor Cuantia se registrardn los datos del funcionario que
designd al Comité Especial y los miembros que lo integran. Ademds, de ser el
caso, se indicard si se trata de un Comité Especial “Ad Hoc” o Permanente.

En los casos de las Adjudicaciones de Menor Cuantia en los que no se haya
designado un Comité Especial, se consignard los datos generales del érgano
encargado de las contrataciones de la Entidad y, de ser el caso, los nombres |
de las personas a quienes se les asigné la conduccién de dicho proceso de
seleccion.
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7.3 Del Registro de Participantes

A. De acuerdo con lo establecido en el articulo 52° del Reglamento, la
persona natural o juridica que desee participar en un proceso de
seleccion, deberd registrarse como participante conforme a las reglas
establecidas en las Bases y dentro del plazo previsto, momento en el cual
la Entidad verificard la vigencia de la inscripcién del proveedor en el RNP y
que éste no se encuentre inhabilitado para contratar con el Estado. En tal
sentido, el registro de los participantes deberd ser consignado en el SEACE
y para ello deberd indicarse el numero de RUC, el nombre o razon social
del participante, asi como la hora y fecha del registro.

Conforme se desarrolla la etapa de Registro de Participantes, la Entidad
deberd registrar en el SEACE la informacion de los participantes, debiendo
asegurarse de haber completado el registro de todos los participantes
antes de iniciar el registro de las propuestas.

El SEACE restringira el registro de un participante que no cuente con
inscripciéon vigente en el RNP v/o aue se encuentre inhabilitodo poro
contratar con el Estado.

B. De acuerdo al articulo 53° del Reglamento, el plazo para el registro de
participantes en la Adjudicacion de Menor Cuantia de bienes y servicios
debe llevarse a cabo desde el dia siguiente de la convocatoria hasta antes
de la presentacion de propuestas.

En ese sentido, en el calendario que se registre en el SEACE la etapa de
registro de participantes deberd consignar como fecha y hora de inicio el
dia siguiente de la convocatoria que deberd estar comprendida dentro del
horario de atencién de la Entidad. Cabe indicar que dicha etapa se
extenderd hasta un minuto antes de la presentacion de propuestas.

Por tanto, considerando que la atencion a los usuarios debe ser continua,
los proveedores podrdn registrarse como participantes en cualquier
momento dentro de las fechas previstas para esa etapa en el horario de
atencidn a los usuarios que haya establecido la Entidad, el cual en ningtn
caso podrd ser inferior a ocho horas diarias consecutivas de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 138° de la Ley N2 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

7.4 De la presentacién de propuestas

A. De acuerdo al articulo 64° del Reglamento, los actos de presentacion de
propuestas se llevan a cabo en la fecha y hora sefialadas en la
convocatoria, salvo que éstos se posterguen. En ese sentido, la Entidad
deberd indicar en las Bases y registrar en el calendario del SEACE, entre
otros, la fecha y hora en que se efectuard el acto de presentacion de
propuestas.
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En caso que la presentacion de propuestas sea en acto publico, la Entidad
debe registrar en el calendario del SEACE, ademds del lugar y fecha en
que se realizard, la hora de inicio de dicho acto, a fin que los postores
tengan conocimiento oportuno de la fecha y hora en la gue deben
apersonarse a presentar sus propuestas. La hora de culminacidn de dicho
acto estd condicionada a la cantidad de propuestas presentadas y al
tiempo que se utilice para la acreditacién de representantes y evaluacion
de la documentacion presentada, segin lo dispuesto en el articulo 66° del
Reglamento. La hora de inicio deberé enmarcarse conforme a lo
establecido en el dltimo pdrrafo del literal B del numeral 7.3 de la
presente directiva.

En caso que la presentacion de propuestas sea en acto privado, a fin de
incentivar la mayor concurrencia, pluralidad 'y participacion de
potenciales postores, en estricta observancia del Principio de Libre
Concurrencia y Competencia contemplado en el literal c) del articulo 4° de
la Ley, la Entidad deberd registrar en el calendario del SEACE, ademds de
la fecha prevista, la hora en que iniciard y culminaré el Acto de
Presentacidn de Propuestas, debiendo mediar entre la hora de inicio y
hora fin no menos de ocho (8) horas en el caso de Adjudicaciones Directas
Selectivas 'y no menos de cuatro (4) horas en el caso de las
Adjudicaciones de Menor Cuantia. La hora de inicio y hora de fin deberd
enmarcarse conforme a lo establecido en el ultimo parrafo del literal B del
numeral 7.3 de la presente directiva.

El registro en el SEACE de las propuestas presentadas se efectuard con la
indicacion de la fecha y el nombre o razén social del participante que las
presento. En caso que el postor sea una persona juridica deberdn
indicarse los datos del representante legal.

En caso que el postor sea un consorcio al momento del registro de su
propuesta se deberd consignar los datos de cada una de las personas
naturales y/o juridicas que lo integran, los datos del representante comun
y el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes del
consorcio.

Ademds deberd registrarse el monto ofertado de cada item y adjuntar el
archivo conteniendo copia de la garantia de seriedad de oferta
presentada por los postores, cuando corresponda. En el caso del registro
de las garantias para la suscripcion del contrato deberdn registrarse y
adjuntarse copia de éstas en el médulo de contratos, asi como también
copia de las garantias que se pudieran generar durante su ejecucion.

El SEACE restringird el registro de la propuesta de aquel postor que no
cuente con inscripcion vigente en el RNP y/o que se encuentre
inhabilitado para contratar con el Estado. Dicha restriccién también serd
aplicada en el caso que los integrantes de un consorcio no cuenten con
inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren inhabilitados para
contratar con el Estado.



7.5 Del registro de las acciones durante el tramite del proceso

A. Durante el trémite del proceso de seleccion se deberd publicar en el
SEACE, las siguientes acciones realizadas:

a)

b)

c)

d)

f)

a)

Pliego de absolucién de consultas y/u observaciones a las Bases.- De
acuerdo a lo que se produzcan en el proceso de seleccion convocado,
se registrard el documento, segun corresponda,

Elevacién de observaciones a las Bases al Titular de la Entidad.- En
procesos cuyo valor referencial sean menores a trescientas (300) UIT,
se registrard consignando los datos de los participantes que
solicitaron la elevacion de observaciones a las Bases.

Elevacion de observaciones a las Bases al OSCE.- En procesos cuyo
valor referencial sea igual o superior a trescientas (300) UIT, se
registrard consignando los datos de los participantes que solicitaron
la elevacién de observaciones a las Bases.

Pronunciamiento sobre observaciones a las Bases.- De haberse
realizado elevacién de observaciones a las Bases, emitido el
Pronunciamiento por el OSCE o el Titular de la Entidad se registrara el
documento, segtin corresponda.

Bases integradas.- En todos los procesos de seleccion que cuentan con
dicha etapa, atn cuando no se hayan presentado consultas y/u
observaciones. En este ultimo supuesto, podrd registrarse nuevamente
las Bases originales o un acta que informe que las Bases quedan
integradas segun su texto original por no haberse presentado
consultas y/u observaciones.

Registro en caso de empate.- Se registrard el Acta y el cuadro
comparativo en los cuales deberd apreciarse los nombres o razon
social de los postores que empataron.

La Buena Pro otorgada hasta por un monto no mayor al 100% del
valor referencial.- En el caso de procesos convocados para la
adquisicion de bienes, la contratacién de servicios y consultoria de
obras, se registrard la Buena Pro otorgada hasta un monto no mayor
al 100% del valor referencial, adjuntando el cuadro comparativo de
propuestas y el Acta de Otorgamiento de la Buena Pro.

La Buena Pro deberd registrarse en el SEACE el mismo dia de su
realizacion, sea que se trate de un acto publico o privado, sin perjuicio
de ser comunicado a los correos electrénicos de los postores que asi lo
hayan solicitado, si se trata de un acto privado.



h)

i)

i

k)

)

La Buena Pro otorgada hasta el limite del 110% del valor
referencial.- En los procesos convocados para la ejecucién de obras,
se registrard la buena pro otorgada hasta el limite del 110% del valor
referencial adjuntando al sistema, ademds del cuadro comparativo de
propuestas y el Acta de Otorgamiento de la Buena Pro, el documento
a través del cual el Titular de la Entidad aprobé el otorgamiento de la
Buena Pro hasta el limite antes indicado.

Registro de la declaratoria de desierto del proceso de seleccién o un
item de éste.- Se registrard hasta el dia siguiente de producido,
debiendo sefialar la fecha del acta a través del cual el Comité Especial
o el drgano encargado de las contrataciones, segun corresponda,
declaré desierto el proceso o item y adjuntar el archivo
correspondiente en las extensiones (doc, xIs, pdf, zip, etc.) que se
muestran en el sistema.

El recurso de apelacion presentado ante el Titular de la Entidad.- En
procesos cuyo valor referencial no exceda las 600 UIT, se registrard
indicando el nombre o razén social del postor que presenté la
apelacion, el nimero y fecha del documento presentado, la fecha de
recepcion de la apelacion en la Entidad y el item o items impugnados.

El recurso de apelacion interpuesto ante el Tribunal de
Contrataciones del Estado.- En procesos cuyo valor referencial sea
igual o superior a seiscientas Unidades impositivas Tributarias (600
UIT), se registrard indicando el nombre o razén social del postor que
presentd la apelacion, el nimero y fecha de recepcion de dicho
recurso en la Mesa de Partes del Tribunal de Contrataciones del
Estado o de alguna de las Oficinas Desconcentradas del OSCE y el item
o items impugnados.

Registro de la resolucion que resolvié el recurso de apelacion.- A
través de esta accién se informaré sobre la publicacién de la
resolucion que resolvié el recurso de apelacidn presentado ante la
Entidad o ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

m) Registro del agotamiento de la via administrativa, cuando

corresponda.- A través de esta accién se informard si la resolucidn
que resolvid el recurso de apelacién agotd la via administrativa.

n) Registro del consentimiento de la Buena Pro.- Cuando se hayan

presentado 2 o mds propuestas en Licitaciones Publicas y Concursos
Publicos el consentimiento de la Buena Pro deberd ser registrado el
noveno dia hdbil de la notificacién del otorgamiento de la Buena Pro.
En el caso de Adjudicaciones Directas y de Adjudicaciones de Menor
Cuantia, el consentimiento de la Buena Pro deberd ser registrado el
sexto dia habil de la notificacidn del otorgamiento de la Buena Pro.




p)

En el supuesto que se haya presentado una sola oferta, el
consentimiento de la Buena Pro se producird el mismo dia de la
notificacion de su otorgamiento y podra ser registrado en el SEACE ese
mismo dia o hasta el dia siguiente habil.

En el caso que se hayan presentado dos (2) o mds ofertas y luego que
de la evaluacion efectuada por el Comité Especial quede una sola
oferta vdlida, los plazos para el registro del consentimiento de la
Buena Pro son aquellos que se indican en el primer pdrrafo de este
literal y que varian de acuerdo al tipo de proceso de seleccion
convocado, asi como las garantias generadas durante su ejecucion.

Si otorgada la Buena Pro en la Subasta Inversa Presencial ningtn
postor dejé constancia en el Acta de su intencion de impugnar el
proceso, el registro del consentimiento de la Buena Pro se podra
efectuar ese mismo dia o hasta el dia siguiente habil.

En la Subasta Inversa Electrénica se registrard el consentimiento de la
Buena Pro de acuerdo a los plazos establecidos en el primer pdrrafo de
este literal, contados desde la fecha de la publicacién en el SEACE de!
Acta de Otorgamiento de la Buena Pro.

Registro de la nulidad del proceso de seleccion o de alguno de los
items que lo integran.- Estos actos emitidos por el Titular de la
Entidad o el Tribunal de Contrataciones del Estado al amparo de lo
establecido en el articulo 56° de la Ley serdn registrados con la
indicacion de los datos del Titular de la Entidad o la Sala del Tribunal
que emitié dicha decision, la causal de la nulidad, la etapa a la que se
retrotraerd el proceso y el item cuya nulidad se declaro.

En el caso que en un proceso de seleccion declarado nulo se haya
dispuesto retrotraer el proceso a la etapa de convocatoria, previa
reformulacion de las Bases, la Entidad deberd registrar en el sistema
las bases modificadas debidamente aprobadas y el resumen ejecutivo
en los casos que corresponda.

Cuando uno o mds items de un proceso de seleccion hayan sido
declarados nulos y se haya ordenado retrotraer esos items a la etapa
de convocatoria, el tipo de proceso de seleccion que se convoque serd
aquél que corresponda a la sumatoria de los valores referenciales de
los items declarados nulos.

Registro de la cancelacién total del proceso o de alguno de los items
que lo integran.- Deberd efectuarse al dia siguiente de Ia
comunicacion al Comité Especial de la decision de cancelar el proceso,
debiendo adjuntar el archivo de la resolucién o acuerdo cancelatorio.

q) La no suscripcién del contrato por el postor.- El registro de dicho

evento se efectuard con la indicacion del nombre o razén social del
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postor que no suscribi6 el contrato, tanto del postor que ocupé el
primer lugar o el segundo, segtin corresponda.

r) La no suscripcion del contrato por decisién de la Entidad.- Deberd
efectuarse indicando si las razones de la decision de la Entidad
obedecen al recorte presupuestal correspondiente al objeto del
proceso de seleccidn, por norma expresa o porqué desaparecid la
necesidad.

s) La modificacion de algunos datos erréneos publicados en la Ficha de
la Convocatoria.- Datos tales como la descripcién bdsica del objeto,
lugar de pago del derecho de participacidn, codigo presupuestal, etc.
que fueron registrados erréneamente podrdn ser modificados a
través de la fe de erratas, siempre y cuando la informacién que obra
en el expediente de contrataciéon o en las Bases aprobadas
demuestren que los datos publicados en el SEACE son erréneos y
requieren ser corregidos.

t) La postergacién de las etapas del proceso de seleccién.- Podrd
efectuarse hasta el mismo dia sefialado en el calendario, siempre y
cuando la fecha y hora prevista no haya transcurrido, y deberd ser
comunicada a los participantes o postores, segin sea el caso. El
registro de la postergacion se realiza necesariamente a través del
aplicativo del SEACE, previsto para tal fin, asi como sefialdndose el
motivo de la postergacion.

B. En la Ficha del Proceso se almacenardn los documentos registrados
durante el tramite del proceso de seleccion como son: Bases, Resumen

- Ejecutivo, el Pliego de Absolucién de Consultas, el Pliego de Absolucién de

) K\ ,\:\\ Observaciones, el Pronunciamiento emitido por el Titular de la Entidad o
& cfﬂ por el OSCE, de ser el caso, las Bases Integradas, el Cuadro comparativo
".f : ; de la evaluacion de las propuestas y el Acta de Otorgamiento de la Buena
Jepnals Pro. En los casos que corresponda, se registrard el acta o documento a
|\ 7 través del cual se declaré desierto el proceso de seleccion, la Resolucién
\ que resolvié el recurso de apelacion presentado ante la Entidad, Ia

Resolucion que resolvié el recurso de apelacién presentado ante el
Tribunal de Contrataciones del Estado, el documento que declard la
nulidad del proceso de seleccién y/o cancelacién del proceso de seleccidn.

7.6 Procedimiento de autorizacion para exceptuarse del registro de
informacion en el SEACE

Excepcionalmente, en caso de imposibilidad de registrar en el SEACE la
informacion de los procesos de seleccion y otros actos, la Entidad podrd
solicitar a la Direccion del SEACE la autorizacién para exceptuarse de registrar
en dicho sistema la informacion de sus procesos de seleccidn y otros actos
que realizé de acuerdo a la Sexta Disposicién Complementaria Transitoria del

RUELEN Reglamento. Para ello, la Entidad solicitante deberd remitir a la Direccidn del
g //\ SEACE del OSCE un oficio u otro documento en el que sefnale, bajo
|. Uf !
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responsabilidad, la imposibilidad de su representada de acceder directa o
indirectamente a internet, su domicilio y un numero de fax a los que se les
podrd notificar la decisién adoptada por la citada Direccion.

El OSCE evaluard en cada caso la procedencia de la solicitud y notificard a la
direccién consignada en el oficio y/o documento remitido, su decision de
autorizar o no a la Entidad solicitante.

En ningun caso, la autorizacién otorgada por la Direccion del SEACE convalida
los actos que las Entidades durante el procedimiento de contratacion
efectien en contravencion de la normativa aplicable, por corresponder a las
autoridades de cada Entidad supervisar en forma previa, concurrente y
posterior la legalidad de éstos, como parte del proceso de control interno.

8. DEL REGISTRO DE OTROS ACTOS EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE
CONTRATACIONES DEL ESTADO

8.1 Del registro del procedimiento de exoneracion

La publicacién en el SEACE del procedimiento de exoneracién para las
causales previstas en el Articulo 20° de la Ley, salvo aquella sefialada en el
literal d) del mencionado articulo, deberd efectuarse dentro del plazo de diez
(10) dias hébiles siguientes a la emisién o adopcién de las resoluciones o
acuerdos que aprueben las exoneraciones y los informes que los sustentan,
los cuales deberdn registrarse en el SEACE en las extensiones permitidas (doc,
xIs, pdf, zip, etc.) que se indican en el sistema.

Ademds de ello, se consignard el nimero y fecha del documento que aprobd
el expediente de contratacién, los datos generales y la causal de exoneracion.
Asimismo, se efectuard el enlace al PAC del afio fiscal en curso. El sistema
verificard que el monto adjudicado y registrado en el SEACE no sea superior al
monto autorizado en el instrumento de la exoneracion.

8.2 Del registro de convenios

ey

=

s
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A. El registro de la informacién en el SEACE sobre las contrataciones que
realicen las entidades en mérito a convenios y contratos de préstamo se
efectuard realizando las siguientes acciones:

- Tipo de convenio.

- Datos del documento que aprueba el préstamo o convenio, seccion
en la cual indicaré el organismo o pais cooperante, segun
corresponda, fecha de aprobacién del préstamo o convenio,
adjuntando ademds el archivo del dispositivo legal que aprueba el
préstamo o convenio.

- Documento que aprueba el expediente de contratacion.

- Enlace al PAC.

- Bases de la convocatoria.

- Datos generales.
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- Valor referencial.

- Lugary horario para el registro de participantes.
- Calendario.

- Relacién de items, cuando corresponda.

- Registro de Participantes.

- Absolucion de consultas, cuando corresponda.
- Registro de Propuesta.

- Cuadro comparativo.

- Acta de Buena Pro.

- Declaracion de Desierto, cuando corresponda.
- Fede erratas, cuando corresponda.

- Postergacion, cuando corresponda.

La convocatoria y los demds actos se registrardn en el SEACE en las
fechas respectivas, de acuerdo al calendario de la contratacion.

B. En el caso que una Entidad encargue la realizacion del proceso de
seleccion a un Organismo Internacional, al amparo del articulo 89° del
Reglamento, deberad registrarse la misma informacion mencionada en el
literal A del presente numeral.

La contratacion materia del encargo deberd encontrarse incluida en el
Plan Anual de Contrataciones de la Entidad encargante.

En caso la Entidad haya celebrado un convenio con un organismo
internacional y se haya previsto el registro de la informacién por parte de
éste ultimo, dicho organismo estard obligado al registro de toda la
informacidn  sefialada en el literal A del presente numeral,
correspondiendo a la entidad encargante verificar el cumplimiento del
registro de la informacién del proceso, asi como el registro del contrato y
Su ejecucion.

La convocatoria y los demds actos se registrardn en el SEACE en las fechas
respectivas, de acuerdo al calendario de la contratacion.

C. En el caso que una Entidad encargue la realizacion del proceso de
seleccion a una Entidad Privada, nacional o internacional, al amparo del
articulo 88° del Reglamento, deberd registrarse la misma informacién
mencionada en los numerales del 7.1 al 7.5 de la presente Directiva.

La contratacion materia del encargo deberd encontrarse incluida en el
Plan Anual de Contrataciones de la Entidad encargante.

4 2] CI\( :
m En caso la Entidad haya celebrado un convenio con una Entidad Privada y
> .a?;’ se haya previsto el registro de la informacién por parte de ésta ultima,
\Osce” dicha Entidad Privada, nacional o internacional, estard obligada al’

registro de toda la informacion sefialada en los numerales del 7.1 al 7.5
de la presente Directiva y adicionalmente se registrard y adjuntard el
PLEEION Convenio celebrado con la Entidad, correspondiendo a la entidad
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encargante verificar el cumplimiento del registro de la informa: cn del
proceso.

8.3 Del registro de contratos internacionales

El registro de la informacion en el SEACE sobre las contratac ones
internacionales que realicen las entidades se efectuard realizandc 'os
siguientes acciones:

- Expediente de contratacion.

- Enlace al PAC.

- Datos generales.

- Bases.

- Valor Referencial.

- Lugar y horario del registro de participantes.

- Calendario.

- Relacion de items, cuando corresponda.

- Registro de Participantes.

- Absolucién de consultas. cuando correspondo.
- Registro de Propuesta.

- Cuadro comparativo.

- Acta de Buena Pro.

- Declaracién de Desierto, cuando corresponda.
- Fe de erratas, cuando corresponda.

- Postergacion, cuando corresponda.

8.4 Del registro de procesos de seleccion convocados bajo regimenes especiales

La informacion de los actos y etapas de los procesos de seleccion cualquiera
fuese el régimen legal o fuente de financiamiento al que se sujete la
contratacion estatal serdn registrados en el SEACE, de acuerdo a lo sefialado
en las normas que los regulan.

El registro de la informacion en el SEACE de los procesos de seleccion
convocados bajo regimenes especiales se efectuard realizando las siguientes
acciones:

- Tipo de régimen especial

- Documento que aprueba el Expediente de contratacion.
- Bases de la convocatoria.

- Enlace al PAC.

- Datos generales.

- Valor Referencial.

- Calendario.

- Relacién de items, cuando corresponda.

- Registro de Participantes.

- Absolucidn de consultas y/u observaciones, cuando corresponda.
- Registro de Propuesta.

- Cuadro comparativo.
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- Acta de Buena Pro.

- Declaracion de Desierto, cuando corresponda.
- Fe de erratas, cuando corresponda.

- Postergacion, cuando corresponda.

VIIi) DISPOSICIONES FINALES

1)

2)

Las disposiciones de la presente Directiva se aplicarén para todos aquellos
procesos de seleccion que se convoquen a partir de su entrada en vigencia.

La presente Directiva entrard en vigencia a los cuarenta y cinco (45) dias
calendario contados desde la publicacién de la Resolucién que la aprueba en el
Diario Oficial “El Peruano” y adicionalmente serd publicada en los portales del
Estado Peruano y del OSCE.
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